Zatgcznik

do Zarzadzenia Dyrektora
Zespotu Szkét Rolniczych
Centrum Ksztatcenia Praktycznego
w Biatymstoku

Nr 6/0221/2019 z dnia 29.03.2019

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI
o wartoéci zamoéwienia réwnej lub przekraczajacej wyrazona w zlotych réwnowartosé
kwoty 30 000 euro do wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 750 000 euro

§ 1.
Zakres stosowania regulaminu

1. Przepisy ninigjszego regulaminu dotycza udzielania zamowien na ustugi spoteczne i inne
szczegolne ustugi, wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE, zwane dalej
,zambwieniami na ustugi spoteczne’, jezeli ich warto$¢ jest rowna lub przekracza
wyrazong
w ziotych réwnowartoéé 30000 euro do kwoty mniejsze] niz wyrazona w ztotych

rownowartos¢ 750 000 euro.
2. Wykaz ustug spotecznych wymienionych w zataczniku XIV do Dyrektywy 2014/24/UE

stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 2.
Stownik

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkét Rolniczych Centrum Ksztatcenia

Praktycznego w Biatymstoku;
2) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkot
Rolniczych Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Biatymstoku lub osobe przez niego

upowazniona w sprawach udzielenia zamowienia;
3) zamodwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne na ustugi spoteczne,

przeprowadzone zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pozn. zm.).

§ 3.
Opis przedmiotu zaméwienia oraz szacowanie wartosci zamoéwienia

1. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznoéci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

1



Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktéry moégtby utrudniac uczciwg
konkurencje.

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Podstawa ustalenia warto$ci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia.

Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia zamawiajacy moze uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

1) wartoé¢ podobnych zaméwien udzielonych przed wszczeciem postepowania,

2) rezultaty przeprowadzonego na potrzeby postepowania badania rynku.

Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czeéciowych albo udziela
zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
wartoécia zamowienia jest faczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia na ustugi powtarzajace sie okresowo lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest taczna wartoé¢ zamowien tego samego

rodzaju:
1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku

budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug oraz prognozowanego na
dany rok éredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem,
albo
2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze.
Ustalenia wartoéci zaméwienia na ustugi dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.
Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany

wartosci zamowienia.

§4.
Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu

Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowien na ustugi spoteczne wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosc i
obiektywizm.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegaja

wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
sa zwiazane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;




3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaty ~ w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia;

4) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych.

Osoby wykonujace czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia skiadaja, pod

rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie

pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2.

Wzér oéwiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do ninigjszego regulaminu.

Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca

wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust.

2, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajacych na wynik postepowania.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada

kierownik zamawiajgcego.

Za przygotowanie | przeprowadzenie postepowania

odpowiadaja takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w

postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Prace 0séb wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zatwierdza

kierownik zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona.

o udzielenie zamowienia

§ 5.
Zasady przeprowadzenia postepowania

Zamawiajacy udziela zamdwien na ustugi spoteczne w sposéb przejrzysty, obiektywny

i-niedyskryminujacy.

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej, w
jezyku polskim.

Wszczecie postepowania nastepuje poprzez publikacje ogtoszenia o zamdwieniu na

stronie internetowej zamawiajacego.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia okreslane sa w sposob

proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, przy czym nie moga one zaweza¢ konkurencji

poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigcia

celu postepowania i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczyc:

1) kompetencji lub uprawnien do $wiadczenia okreslonych ustug spotecznych, o ile

wynika to z odrebnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od okreslania warunkow udziatu, jezeli uzna, ze ich

ustanowienie nie jest konieczne dla osiggniecia celu postepowania.
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Kryteria oceny ofert powinny by¢ okreslone w sposéb jednoznaczny i zrozumialy.

Kryteriom nalezy nada¢ wage wyrazona, np. w punktach, procentach.

Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegdlnosci:

1) cena;

2) kryteria odnoszace sie do wiasciwosci wykonawcy, w szczegolnosci organizacja,
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy
lub 0séb wyznaczonych do realizacji zaméwienia;

3) aspekty spoteczne, srodowiskowe, innowacyjne;

4) jakos¢;

5) termin realizagji.

Ogtoszenie o zaméwieniu winno zawiera¢ informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci

jego udzielenia, a w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;

2) termin realizacji zamowienia;

3) warunki udziatu w postepowaniu, o ile sg wymagane przez zamawiajacego;

4) oéwiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu, o ile sg wymagane przez zamawiajacego;

5) opis sposobu przygotowania oferty;

6) miejsce oraz termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania
i ztozenia oferty;

7) miejsce i termin otwarcia ofert;

8) kryteria oceny ofert;

9) inne informacje istotne dla udzielenia zamowienia.

Wzér ogloszenia 0 zamoéwieniu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ ogtoszenia

o zaméwieniu. Modyfikacje treéci ogtoszenia zamawiajagcy zamieszcza na stronie

internetowej.

Wykonawcy moga zwracaé sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o

zamowieniu.

Wyjaénienia treéci ogtoszenia zamawiajacy przesyta wykonawcy, ktéry wystapit z

wnioskiem

o wyjasnienie oraz zamieszcza na stronie internetowej, bez ujawniania zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przedtuzyc termin sktadania ofert.

Komunikacja pomiedzy zamawiajacym, a wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem

operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postaiica lub przy uzyciu Srodkéw

komunikagji elektronicznej.

§ 6.
Oferty sktada sie w formie pisemnej.
Z treécia ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Osoba wskazana przez kierownika zamawiajgcego dokonuje otwarcia ofert w dniu uptywu
terminu sktadania ofert ustalonego w ogtoszeniu o zaméwieniu.
Bezpoérednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy firm lub imie i nazwisko oraz adresy
wykonawcédw, a takze informacje dotyczace ceny oraz innych kryteriéw oceny ofert.
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Osoba wskazana przez kierownika zamawiajacego przeprowadza badanie zgodnosci ofert

z treécia ogloszenia o zamowienia oraz pod katem spetnienia przez wykonawce

warunkow udziatu w postepowaniu (o ile byty wymagane).

W przypadku ztozenia oferty po terminie wyznaczonym do sktadania ofert, zamawiajacy

niezwtocznie zwraca oferte.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac od wykonawcow wyjasnien

dotyczacych treéci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamoéwieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, beda sie wydawac razaco niskie

w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi¢ watpliwosci zamawiajacego, co do

mozliwoéci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi

przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, zamawiajacy moze

wezwad do udzielenia wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny.

Po przeprowadzeniu przez zamawiajacego oceny ztozonych ofert, na podstawie kryteriow

oceny wskazanych w ogtoszeniu o zamowieniu, zamawiajacy stworzy ranking

wykonawcéw. W przypadku, gdy w ogtoszeniu o zamoéwieniu zamawiajgcy wymagat

oéwiadczen i/lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w

postepowaniu, zamawiajacy wezwie wykonawce najwyzej ocenionego do ich ztozenia, w

terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia wystania wezwania.

Jezeli wykonawca nie zlozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie

warunkéw udziatu w postepowaniu lub innych dokumentéw niezbednych do

przeprowadzenia postepowania (w tym petnomocnictwa), os$wiadczenia lub dokumenty sa

niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci,

zamawiajacy wzywa do ich uzupetnienia w formie pisemnej lub do udzielenia wyjasnien w

zakresie ww. dokumentow, w terminie przez siebie wskazanym.

Zamawiajacy nie wzywa do uzupetnienia lub poprawienia dokumentow, jezeli pomimo ich
uzupetnienia, oferta podlega odrzuceniu albo postepowanie zostanie uniewaznione.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny oraz pozostatych kryteriow, zamawiajacy
sposréd tych ofert wybierze oferte z nizsza cena, a w przypadku gdy wykonawcy ztozyli
oferty w takiej samej cenie — zamawiajacy wezwie do zioZenia dodatkowych ofert
cenowych.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
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1) jej treé¢ nie odpowiada treéci ogtoszenia o zamowieniu, z zastrzezeniem ust. 9 pkt 3
niniejszego regulaminu;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurengji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurengji;

3) wykonawca nie udzielit wyjasnien w zakresie razaco niskiej ceny, o ktérych mowa w
ust. 10lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza,
7e oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) zostata ztozona przez wykonawce, ktory nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu okreslonych w ogtoszeniu o zamowieniu, z zastrzezeniem ust. 12
niniejszego regulaminu;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 9 pkt 3 niniejszego regulaminu;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy odrzuca oferte réwniez w innych przypadkach niz okreslone w ust. 16, jezeli

przewidziat dodatkowe przestanki odrzucenia oferty w ogtoszeniu o zamoéwieniu na

ustugi spoteczne.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniy;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorag
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejsze] oferty;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 14 niniejszego regulaminu, zostaty ztozone
oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy moze uniewaznic¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli srodki, ktore

zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie

zostaly mu przyznane, a mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata
przewidziana w ogtoszeniu o zamowieniu na ustugi spoteczne.

Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w

czeéci postepowania o udzielenie zamowienia powyzsze postanowienia- stosuje sie

odpowiednio do kazdej z czesci.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy zawiadamia

réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ziozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktdrych mowa w ust. 21, na stronie internetowe;.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, ktéra spetnia wszystkie

wymagania okreslone w ogtoszeniu o zamowieniu na ustugi spoteczne, na podstawie

kryteriéw oceny ofert ustalonych w ogtoszeniu o zaméwieniu.

e



24.

25.

26.

27.

Wybér najkorzystniejszej oferty jest mozliwy w przypadku otrzymania co najmniej jednej

oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

Informacje o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, wraz z nazwg i adresem wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczna punktacje;

2) nazwa iadresem wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;

3) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone,

zamawiajacy przesyta wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu oraz zamieszcza

na stronie internetowej zamawiajgcego.

Z wykonawca, ktérego oferte wybrano, zamawiajacy zawiera umowe w sprawie udzielenia

zamowienia na ustugi spoteczne w terminie przez siebie wskazanym. Umowe zawiera sig

na okres nie dtuzszy niz 4 lata.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w

sprawie zamoéwienia publicznego, zamawiajagcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza

sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba

ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w ust 18

niniejszego regulaminu.
§7.

Niezwiocznie po udzieleniu zaméwienia zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej,
informacje o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z
ktérym zawart umowe w sprawie zamoéwienia publicznego. W razie nieudzielenia
zamowienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie internetowej, informacje o

nieudzieleniu.
Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne), pod

rygorem niewaznosci.
Przebieg postepowania o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne podlega

udokumentowaniu
w formie protokotu - wzér protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

§8.
Postanowienia korficowe

W sprawach nieuregulowanych w ninigjszym regulaminie zastosowanie maja odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.
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