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' Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

Dyrektor I Liceum Ogélnoksztalcacego im. Adama Mickiewicza w Bialymstoku oglasza

nabor na stanowisko informatyka w wymiarze 1 etatu

I. Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem:

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na ww. stanowisku.

Doswiadczenie zawodowe na stanowisku informatyka minimum 3 lata przy
wyksztalceniu $rednim lub wyksztalcenie wyzsze na kierunku informatycznym
(jednolite studia magisterskie, uzupelniajgce studia magisterskie lub studia
podyplomowe).

II. Wymagania dodatkowe:

N o v e w

Preferowane doswiadczenie na podobnym stanowisku.

Znajomo$¢ obstugi systemow operacyjnych 1 programoéw funkcjonujgcych
w jednostkach oswiatowych oraz zasad zabezpieczen infrastruktury informatyczne;.
Umiejetnos$¢ tworzenia i prowadzenia stron internetowych.

Odpornos¢ na stres.

Komunikatywnos¢, samodzielno$é, rzetelnosé, doktadnosé, odpowiedzialnosc.
Dobra organizacja pracy wlasnej oraz w zespole, terminowe wykonywanie prac.
Wysoka kultura osobista.

IIl. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

Administrowanie sprzgtem, programami oraz systemem informatycznym w szkole.
Prowadzenie strony internetowej szkoty, BIP, e-PUAP.

Prowadzenie gospodarki sprzetem informatycznym oraz materiatami eksploatacyjnymi.
Zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania programdéw i systemu informatycznego
w szkole zgodnie z wymogami technicznymi.

Nadzér, gromadzenie i1 zabezpieczenie danych o licencjach na oprogramowanie
uzywane w szkole.

Zaktadanie i usuwanie kont uzytkownikéw na komputerach, zmiana uprawnien
nadawanych uzytkownikom.

Zapewnienie wysokiego poziomu bezpieczenstwa i ochrony danych przed dostepem
0sOb nieuprawnionych.

Instalowanie i aktualizacja oprogramowania na komputerach, konfigurowanie potaczen
z Internetem oraz wspotdziatanie z innymi pracownikami szkoly w zakresie obstugi



programow, sprzetu komputerowego, zabezpieczaniu danych, rozwigzywanie
probleméw zwigzanych z obstuga sprzetu komputerowego i multimedialnego.

9. Wykonywanie kopii bezpieczenstwa eksploatowanych baz danych na prosbe
uzytkownika.

10. Usuwanie drobnych awarii sprzetu komputerowego, w przypadku powaznych awarii
przygotowanie sprzetu do przekazania serwisowi.

11. Planowanie i realizacja rozwoju sieci komputerowej oraz tworzenie nowych stanowisk
komputerowych.

12. Przestrzeganie obowigzkow pracownika samorzadowego.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca w administracji z obstugg komputera wykonywana w siedzibie I Liceum
Ogolnoksztalcacego im. Adama Mickiewicza w Biatymstoku, ul. Brukowa 2.

2. Wymiar zatrudnienia: pelny etat.

3. Zatrudnienie od 25 pazdziernika 2021 r., pierwsza umowa o prac¢ zawarta bedzie na
czas okreslony (z osoba podejmujacg po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
pierwsza umowa o prace bedzie na czas okreslony do 6—u miesiecy).

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb
niepetnosprawnych w I Liceum Ogodlnoksztatcagcym im. Adama Mickiewicza w Biatymstoku
w Bialymstoku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny i CV z opisem przebiegu pracy zawodowe;.

2. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie, stanowigcy zatgcznik
nr 1 do ogloszenia.

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz posiadang wiedze
1 umiejetnosci.

4. Kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego stazu pracy.

5. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

6. Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z petni praw
publicznych.

7. Oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

8. Oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska.

9. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z zatacznikiem nr 2.



VII. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie I Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Adama Mickiewicza
w Bialymstoku, ul. Brukowa 2 lub przesta¢ na adres: I Liceum Ogolnoksztatcgce im. Adama
Mickiewicza w Biatymstoku, 15-889 Biatystok, ul. Brukowa 2 w terminie do 15 pazdziernika
2021 r. do godz. 14.00 w zamknigtej kopercie z adnotacja ,, Konkurs na stanowisko urzednicze
— informatyk w I Liceum Ogolnoksztalcgcym im. Adama Mickiewicza w Bialtymstoku”.

Oferty niekompletne lub zgloszone po wyznaczonym terminie (liczy si¢ data wpltywu do
szkoly) nie beda rozpatrywane. Z kandydatami zostang przeprowadzone rozmowy
kwalifikacyjne w uzgodnionym indywidualnie terminie. Ztozone aplikacje nie podlegaja
zwrotowi. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urz¢du Miejskiego w Bialymstoku.

DYREKTOR
Biatystok, 5 pazdziernika 2021 r. DYREKTOR

I Liceum Inoksztatcgcego

im. Adama mBiafymstoku

mgr Ewa Mituta



Zalgcznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY
UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
1. Imie fitiona! § DAZWISKO ;oo ipsos s oo
2. Data urodzenia ............ovvvvvvvvvvmnernnerenerennnnnns

3. Dane do korespondencji

.................................................................................................................................

................................................................................................................................

.................................................................................................................................

...........................................................................................................

/ zawdd, specjalnosé, tytut zawodowy, tytut naukowy/

5. Wyksztalcenie uzupetniajace/kwalifikacje zawodowe !

...............................................................................................................................

.................................................................................................................................

/ kursy, studia podyplomowe — data ukonczenia nauki lub data rozpoczgcia w przypadku
jej trwania /

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia *

.......................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

/ wskazaé okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska

/ miejscowos¢ 1 data/

/ podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie /

1) podaje sie jesli jest to niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku

2) podaje sie, gdy jest to niezb¢dne do zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowigzku
wynikajgcego z przepisu prawa



Zalgcznik Nr 2

Zgoda na przetwarzanie danych wraz z klauzulg informacyjng
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji na stanowisko
w [ Liceum QOgolnoksztalcgcym im. Adama
Mickiewicza w Bialymstoku, zgodnie z art. 6 ust. 1lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizyeznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,, RODO”). Przyjmuje do wiadomosci, ze
Administratorem moich danych osobowych jest I Liceum Ogdlnoksztalcgce im. Adama
Mickiewicza w Bialymstoku.

data i podpis

KLAUZULA INFORMACYJNA
I Liceum Ogolnoksztalcace im. Adama Mickiewicza w Biatlymstoku, ul. Brukowa 2,
15 — 889 Biatystok, jako Administrator Pani/ Pana danych osobowych, informuje, iz:

1) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na potrzeby rekrutacji, na podstawie:

a) Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, w przypadku podania danych
wykraczajgcych poza katalog, o ktorym mowa w ust. 22! KP, Pani/ Pana dane
osobowe przetwarzane bedg na podstawie zgody wyrazonej na pismie,

b) Ustawy o pracownikach samorzgdowych ,

2) Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

3) Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane innym podmiotom,;

4) Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mi¢dzynarodowej;

5) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane do czasu zakoniczenia procesu rekrutacji;

6) posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia ich przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu oraz prawo do
cofhigeia zgody w dowolnym momencie (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie
zgody);

7) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego gdy uzna Pani/Pan,
1z przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

8) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym;

9) nie bedziecie Pan/ Pani podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (w tym
profilowaniu);

10) Inspektor ~ ochrony = danych  jest dostgpny pod adresem  mailowym:
inspektor@kancelaria-explico.pl

(podpis osoby informowane;j)






