Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Dyrektor XIV Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Ryszarda Kaczorowskiego
w Biatymstoku ogtasza nabér na stanowisko informatyka w wymiarze 1/4 etatu

I. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo sScigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie pracy na ww. stanowisku.

Doswiadczenie zawodowe na stanowisku informatyka minimum 3 lata przy
wyksztatceniu srednim lub wyksztatcenie wyisze na kierunku informatycznym
(jednolite studia magisterskie, uzupetniajace studia magisterskie lub studia
podyplomowe).

Il. Wymagania dodatkowe:
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Preferowane doswiadczenie na podobnym stanowisku.

Znajomosé obstugi  systemow operacyjnych i programdéw funkcjonujacych
w jednostkach oswiatowych oraz zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej.
Umiejetnosc tworzenia i prowadzenia stron internetowych.

Komunikatywnosé, samodzielnosé, rzetelnosé, doktadnosé, odpowiedzialnosé.
Dobra organizacja pracy wtasnej oraz w zespole, terminowe wykonywanie prac.
Wysoka kultura osobista.

lll. Zakres podstawowych zadarh wykonywanych na stanowisku:

Administrowanie sprzetem, programami oraz systemem informatycznym w szkole.
Prowadzenie  gospodarki  sprzetem informatycznym  oraz  materiatami
eksploatacyinymi.

Zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania programéw i systemu informatycznego
w szkole zgodnie z wymogami technicznymi.

Nadzdr, gromadzenie i zabezpieczenie danych o licencjach na oprogramowanie
uzywane w szkole.

Zaktadanie i usuwanie kont uzytkownikéw na komputerach, zmiana uprawnien
nadawanych uzytkownikom.

Zapewnienie wysokiego poziomu bezpieczestwa i ochrony danych przed dostepem
0s6b nieuprawnionych.



7. Instalowanie i aktualizacja oprogramowania na komputerach, konfigurowanie
pofgczen z Internetem oraz wspotdziatanie z innymi pracownikami szkoty w zakresie
obstugi programow, sprzetu komputerowego, zabezpieczaniu danych, rozwigzywanie
problemow zwigzanych z obstugg sprzetu komputerowego i multimedialnego.

8. Wykonywanie kopii bezpieczenstwa eksploatowanych baz danych na prosbe
uzytkownika.

9. Usuwanie drobnych awarii sprzetu komputerowego, w przypadku powainych awarii
przygotowanie sprzetu do przekazania serwisowi.

10. Planowanie i realizacja rozwoju sieci komputerowej oraz tworzenie nowych
stanowisk komputerowych,

11. Przestrzeganie obowigzkow pracownika samorzagdowego.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca w administracji z obstugg komputera wykonywana w siedzibie XIV Liceum
Ogolnoksztatcacego im. Ryszarda Kaczorowskiego w Biatymstoku , ul. Upalna 26.
Wymiar zatrudnienia: 1/4 etatu.

Zatrudnienie od 1 wrzesnia 2021 r., pierwsza umowa o prace zawarta bedzie na czas
okreslony (z osobg podejmujaca po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
_ pierwsza umowa o prace bedzie na czas okreslony do 6—u miesiecy).

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w XIV Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Ryszarda Kaczorowskiego
w Biatymstoku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej | spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

List motywacyjny i CV z opisem przebiegu pracy zawodowej.

2. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie, stanowiacy
zatacznik nr 1 do ogtoszenia.

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz posiadang wiedze
i umiejetnosci.
Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego stazu pracy.

5. Oswiadczenie kandydata:
- 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego.
- 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.
- o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysline przestepstwo skarbowe.



6. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z zatgcznikiem nr 2.

VII. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Oferty naleizy sktada¢ w sekretariacie XIV Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Ryszarda
Kaczorowskiego w Biatymstoku ul. Upalna 26 lub przestac na adres: XIV Liceum
Ogdlnoksztatcagcego im. Ryszarda Kaczorowskiego w Biatymstoku , 15-668 Biatystok,
ul. Upalna 26 w terminie do 23 sierpnia 2021 r. do godz. 14.00 w zamknietej kopercie
z adnotacjg ,Konkurs na stanowisko urzednicze - informatyk w XIV Liceum
Ogolnoksztatcgcym im. Ryszarda Kaczorowskiego w Biatymstoku.

Oferty niekompletne lub zgtoszone po wyznaczonym terminie (liczy sie data wptywu do
szkoty) nie beda rozpatrywane. Z kandydatami zostang przeprowadzone rozmowy
kwalifikacyjne w uzgodnionym indywidualnie terminie. Ztozone aplikacje nie podlegajg
zwrotowi. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Biatymstoku.
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