Zespo6t Szk6t Zawodowych Nr 2

im. kpt. Wladyslawa Wysochiego

15-082 Blatystok, ul. Swietojafiska 1
" tel. 8574 16 143

DYREKTOR ZESPOLU SZKOt ZAWODOWYCH NR 2 IM. KPT. WtADYStAWA WYSOCKIEGO
W BIALYMSTOKU ul. SWIETOJANSKA 1
OGtASZA NABOR NA STANOWISKO REFERENTA

I. Wymagania niezbedne na stanowisku:

1) Posiadanie obywatelstwa polskiego;

2) Wyksztatcenie srednie lub wyzsze;

3) Niekaralnos¢ za przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

4) Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystania w petni z praw publicznych.

Il Funkcje podstawowe wykonywane na stanowisku:

1. Prowadzenie niezbednych wykazéw, zestawien i ewidencji;

2. Wykonanie zadan zwigzanych z podstawowymi funkcjami szkoty, z zakresu spraw
uczniowskich i pracowniczych;

3. Sporzadzanie sprawozdarn;

4. Prowadzenie spraw uczniowskich i pracowniczych.

lll. wymagania dodatkowe:

Umiejetnos¢ obstugi komputera ( pakiet MS Office, Word, Excel);

Obstuga aplikacji internetowych: Vulcan, SIO;

Samodzielnos$¢, komunikatywnos¢, terminowe wykonanie prac;

Umiejetnos¢ sporzadzania pism, sprawozdan, danych do SIO.

Doswiadczenie zawodowe zwigzane z pracg w jednostce samorzadu terytorialnego, szkole
publicznej dla ktérej organem prowadzgacym byta jednostka samorzadu terytorialnego;

6. Znajomos¢ zagadnien z zakresu wymaganego na w/w stanowisku.
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IV. wymagane dokumenty

1. List motywacyjny;

CV lub kwestionariusz osobowy;

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe i wyksztatcenie zawodowe;

Kserokopie swiadectw pracy;

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyséine

przestepstwo skarbowe;

7. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych;

8. Oswiadczenie kandydata o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych ( t.j.: Dz.U. z
2019r., poz.1781).
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V. Termin sktadania dokumentéw:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjnie nalezy sktadac lub przesta¢ w terminie do dnia
21 lipca 2021r. do godziny 12:00



2. Miejsce sktadania dokumentéw:
Sekretariat Zespotu Szkét Zawodowych Nr2 w Biatymstoku ul. Swietojariska 1,
15-082 Biatystok ( w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko referenta”)

VI. Warunki pracy na stanowisku:

1. Wymiar czasu pracy- petny etat;

2. Zatrudnienie mozliwe od: 01 sierpnia 2021r.

3. Pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony z wynagrodzeniem brutto
2800 zt zgodnie z regulaminem wynagrodzenia pracownikéw niebgdacych nauczycielami.

VI. Informacje dodatkowe:

1. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz os6b niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%;

2. Kandydaci spetniajgcy wymagania niezbedne zostang powiadomieni o terminie kolejnego
etapu naboru telefonicznie lub e-mail;

3. Oferty kandydatéw ztozone po terminie( liczy sie data wptywu do szkoty), w sposéb inny niz
okreslony w ogtoszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw lub nie bedace
odpowiedzig na ogtoszony nabdr nie bedg uwzglednione w prowadzonym postepowaniu;

4. Dokumenty aplikacyjne kandydatéw mogg by¢ odbierane osobiscie przez osoby
zainteresowane w ciggu miesigca od dnia zakoriczenia procedury naboru( za okazaniem
dowodu tozsamosci). Po tym czasie zostang komisyjnie zniszczone.

DYREKTOR
Zespotu Szkét Za jodowych Nr 2
w Bialyphstoku

mgr Kazimfgrz Wréblewshi

Biatystok, dnia 8 lipca 2021r.



Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L1192 2016 r., str. 1, sprost. Dz. Urz. UE. L 127 z 2018, str. 2) — (w skrécie ,RODO”),
informuje, iz: »

1
2.

Administratorem Pani/Pana dangch osobowych jest Zesp6t Szkét Zawodowych Nr 2 im. kpt. Wiadystawa
Wysockiego w Biatymstoku, ul: Swietojariska 1, 15-082 Biatystok.

W sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych mozna kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych:ido@conet.net.pl, tel. 601 441 374(godz. 8-16)

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej, przepiséw ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych oraz na podstawie zgody, stosownie do art. 6
ust 1 lit a) RODO (w zakresie m.in. danych do kontaktu, danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust
1 RODO).

Dane osobowe zgromadzone w obecnym procesie rekrutacji bedg przechowywane przez okres miesigca
od zakoniczeniu procesu rekrutacji. Dane osobowe 0sdb, ktére zostaly wskazane jako kolejni kandydaci
do zatrudnienia bedg przechowywane przez okres trzech miesiecy od zakoriczenia naboru.
Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania rekrutacyjnego zawierajgca Pani/Pana dane
osobowe bedzie przechowywana przez okres 5 lat od przekazania ich do archiwum zaktadowego,

a nastepnie zostanie poddana ocenie przydatnosci przez Archiwum Panstwowe. Natomiast Pani/Pana
dane osobowe przetwarzane w ramach posiedzenia Komisji do spraw naboru, przechowywane bedg
przez okres 25 lat od daty zakoriczenia sprawy, a po tym okresie zostang przekazane do Archiwum
Panstwowego.

Dane nie bedg udostepniane podmiotom innym, niz upowaznione na podstawie przepiséw prawa oraz
podmiotom, ktérym dane zostaty powierzone do przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do wiasnych danych, prawo do sprostowania, usuniecia
danych osobowych, ograniczenia przetwarzania.

Moze Pani/Pan w dowolnym czasie wycofa¢ zgode na przetwarzanie danych, bez wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych wynika z przepiséw ustawy i jest obowigzkowe. ich
niepodanie skutkuje brakiem udziatu w procesie rekrutacji. Podanie przez Panig/Pana innych danych
jest dobrowolne.

10. Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Biatystok, dnia 8 lipca 2021r.

DYREKYO
Zespotu Szkot Zaw dovf}ch Nr2
w Bialymgtoku

mgr Kazimi VAGblewski



.............................................................

(imie i nazwisko)

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobquch, przez Zespo6t Szkét Zawodowych Nr 2
im. kpt. Wiadystawa Wysockiego w Biatymstoku, ul. Swietojariska 1, 15-082 Bialystok., w zakresie objetym
przekazanym przeze mnie CV w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego.

W przypadku pozytywnego wyniku rekrutacji powyzsza zgoda obejmuje przetwarzanie danych osobowych dla
celu zawarcia umowy o prace.

Zostatem/am poinformowany/a o tym, ze w kazdej chwili mam mozliwo$¢ wycofania wyrazonej zgody, a
wycofanie zgody nie wptynie na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie tej zgody
przed jej wycofaniem.

miejscowosc, data podpis (czytelny)

Zostatem/am réwniez poinformowany/a, zgodnie z art.13 ust.1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.(og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych), iz:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zesp6t Szkét Zawodowych Nr 2 im. kpt. Wiadystawa
Wysockiego w Biatymstoku, ul. Swietojanska 1, 15-082 Biatystok

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:ido@conet.net.pl, tel. 601 441 374(godz. 8-16).

3.Pani/Pana dane przetwarzane sg w celu realizacji umowy o prace , wypetniania obowigzkéw wynikajgcych z
obowigzujgcych przepiséw zawigzanych z rolg pracodawcy, na podstawie art.6 ust.1 lit.b i c ogéinego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca
1974r., oraz na podstawie Art.6 ust.1 lit. a, jako zgody na publikacje wizerunku, oraz art.6 ust.1 lit. f, jako
niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez pracodawce

( monitoring wizyjny, monitoring systemoéw informatycznych);

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa;

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizaciji migdzynarodowej;

6.posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu;

7.ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

8.Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegac¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu;

9.Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 50 lat, na podstawie Kodeksu Pracy a w
pozostatych przypadkach do ustania przyczyn biznesowych oraz do momentu odwotania zgody;

10.podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostatym zakresie jest
dobrowolne.

miejscowos$é, data podpis (czytelny)



Oswiadczenie kandydata ubiegajacego si¢ na stanowisko urzednicze

(miejscowos¢, data)

(imie i nazwisko)

Ja nizej podpisana/y, Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan
wynikajacych z art.233 § 1 ( podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy z dnia 06 czerwca
1997r. Kodeks Karny ( Dz. U. z 2020r. poz.1444 t.j.) o$wiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie.

podpis ( czytelny, odrgczny)

Ja nizej podpisana/y, $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan
wynikajacych z art.233 § 1 ( podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy z dnia 06 czerwca
1997r. Kodeks Karny ( Dz. U. z 2020r. poz.1444 t.j.) o§wiadczam, ze nie bylem/tam skazana/y

prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

podpis ( czytelny, odrgczny)

Ja nizej podpisana/y, $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych zeznan
wynikajacych z art.233 § 1 ( podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy z dnia 06 czerwca
1997r. Kodeks Karny ( Dz. U. z 2020r. poz.1444 t.j.) oSwiadczam, ze mam pelng zdolnosé do
czynnosci prawnych i korzystam z petni praw publicznych.

podpis ( czytelny, odrgczny)






