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Wystapienie pokontrolne

Dzialajac na podstawie udzielonego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

Nr ORN-1.077.151.2021 z dnia 16 marca 2021 roku, inspektor Biura Kontroli Urzg¢du
Miejskiego w Biatymstoku — Urszula Szczerbinska przeprowadzita w kierowanej przez Panig
jednostce kontrole w zakresie spraw organizacyjnych, regulacji wewng¢trznych
obowiazujacych w jednostce, realizacji wydatkéw budzetowych, wydatkéw z wydzielonego
rachunku. Kontrola obejmowata dziatalno$¢ placéwki w okresie od 01 stycznia 2020 roku
do dnia 31 grudnia 2020 roku. Stan faktyczny udokumentowano w protokole kontroli
podpisanym przez strony w dniu 17 maja 2021r.

Dnia 19.05.2021r. zlozyla Pani wyjasnienia do protokotu kontroli w ktérych
poinformowata Pani, ze: w zwiazku z nieprawidlowo$ciami stwierdzonymi w czasie kontroli
finansowej podjela Pani decyzje iz, w maju biezacego roku nastapi rozwigzanie stosunku
pracy z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku gloéwnego ksiggowego. Z dniem
01.06.2021r. zostanie zatrudniony nowy pracownik na stanowisku gléwnego ksiggowego

wyloniony w wyniku konkursu, ktérego zadaniem begdzie wyeliminowanie pod Pani
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nadzorem wszystkich stwierdzonych nieprawidlowosci. Wyjasnienie zostalo uwzglednione
przy formulowaniu wnioskéw pokontrolnych.

Kontrola prawidlowosci prowadzenia ksiag rachunkowych w swietle przepisow ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021r. poz. 217) oraz Rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej ( Dz.U. 2020r. poz. 342 ) wykazala, ze .:
- nie drukowano wewngtrznych dowodow ksiggowych tj. ,, Polecenia ksiggowania™ i nie
ujmowano ich w zbiorach dowodow ksiegowych czym naruszono przepisy art. 20 ust.2 pkt. 3
ustawy o rachunkowosci oraz zasady zawarte w wewngtrznych regulacjach Polityce
rachunkowosci w Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo—ksiegowych wprowadzonej
Zarzadzeniem dyrektora przedszkola Nr 32/2015r. (protokot kontroli str. 11,22),
- dowody zrédlowe (wyciagi bankowe) nie zawieraly wszystkich elementow wymaganych
art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci a w szczegdlnosci stwierdzono brak sprawdzenia
1 zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych poprzez wlasciwa dekretacje
dokumentu i podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazanie (protokot kontroli str. 11,22),
- brak bylo dekretacji wyciagoéw bankowych z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej,
przedstawiono najczgsciej dekretacje kontowa lub wskazywano jedynie numer PK ujety
w urzadzeniach ksiegowych (protokdét kontroli str. 21-22),
- saldo konta 310 ,Materialy” na koniec maja, czerwca, lipca, pazdziernika nie
odzwierciedlato faktycznych stanéw magazynowych. Ustalono, ze Glowny ksiggowy nie
dokonal przeksiegowania zuzycia artykuléw spozywczych za okres od maja do lipca,
w pazdzierniku niezgodnosci wynikata z blednych ksiggowan (protokét kontroli str. 19-20),
- niezgodnosci pomiedzy ewidencja syntetyczna a analityczng prowadzona do konta 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” oraz konta 221 ,, Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych”. Ewidencja analityczna wptat rodzicow dzieci uczg¢szczajacych do przedszkola
za zywienie 1 pobyt dzieci prowadzona byla w programie ,,Stoperek”. W programie ,,Stoperk™
wplaty ujmowane byly do okreséw ktoérych dotycza a nie po dacie faktycznej zaplaty co
powodowalo brak mozliwosci ustalenia stanow zobowigzan i naleznosci na koniec okresow

sprawozdawczych. Natomiast ewidencja w ksiegach rachunkowych na koncie 201 i 221



prowadzona byla na zasadzie dopasowania do stanu zalegtosci wynikajacej z druku ,,Raport
Zaleglosci” drukowanym z programu ,,Stoperek” (protokot kontroli str. 16-18),

- odsetki od nieterminowych platnosci za zywienie ujmowano na koncie 700 ,,Sprzedaz
produktdw i koszt ich wytworzenia” 1 paragrafie 0670 ,Wplywy z oplat za korzystanie
z wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania z zakresu wychowania przedszkolnego”,
odsetki od nieterminowych platnosci za pobyt dzieci w przedszkolu ujmowano na koncie 720
Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™ w paragrafie 0660 ,Wplywy zoplat za
korzystanie z wychowania przedszkolnego”. Natomiast odsetki od nieterminowych platnosci
nalezy ewidencjonowa¢ na koncie 750 ,,Przychody finansowe” w paragrafie 0920 ,, Pozostale
odsetki” (protokét kontroli str. 18),

- przy wyplacie naleznosci dla pracownikow ( ekwiwalent za pranie odziezy) nie stosowano
konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”. Zgodnie z opisem konta konto 234 stuzy
do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutléw niz
wynagrodzenia (protokot kontroli str. 10,23),

- salda konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 31.12.2020r. niezgodne
byly z danymi wykazanymi w zestawieniu ,,naleznosci i zobowigzan” sporzadzonym przez
glownego ksiggowego. W ksiggach rachunkowych po stronie naleznosci wykazano kwotg
4.368,89 zt po stronie zobowigzan kwote 2.164,20 zl. Natomiast zobowiazania konta 201
wynikajace z zestawienia wynosity 964,20 zt za$ naleznosci wynosity 361,53 zl. Réznica po
stronie naleznosci wyniosta 4.007,36 zl a po stronie zobowigzan 1.200,00 zt (protokot
kontroli str. 9,36-37),

- salda konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™ na dzien 31.12.2020r. niezgodne byly
z danymi wykazanymi w zestawieniu ,,naleznosci i zobowigzan”. W ksiggach rachunkowych
po stronie nalezno$ci wykazano kwotg 271,63 zt po stronie zobowiazan wykazano kwotg
94.757,37 zl. Zobowiazania z tytulu wynagrodzen wedlug w/w zestawienia wynosity
94.485,74 zt na koncie 231 nie wystgpowaly naleznosci (protokot kontroli str. 9,36-37),

- saldo konta 240 ,, Pozostate rozrachunki” na dzien 31.12.2020r. niezgodne byly z danymi
wykazanymi w zestawieniu ,, naleznosci i zobowiazan”. W ksiggach rachunkowych po stronie
zobowigzan wykazano kwot¢ 37,95 zh. Natomiast wedlug zestawienia zobowigzania na
koncie 240 nie wystgpity (protokoét kontroli str. 9,36-37),

- zobowigzania jednostki z tytulu wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych ewidencjonowano na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami” a nie jak winno by¢ na koncie 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne™.

Wptlaty na PEFRON sa zaliczane do kategorii danin publicznych, czyli obowiazkowych
3



$wiadczen pienieznych, ktore sg ponoszone w celu zgromadzenia Srodkéw publicznych na
finansowanie zadan publicznych. W zwiazku z tym zobowiazania jednostek budzetowych
z tytulu tych skladek powinny by¢ ewidencjonowane na koncie 229 ,,Pozostale rozrachunki
publicznoprawne” (protokoét kontroli str. 29-31),

- ujeto w ksiggach rachunkowych zdarzenia gospodarcze niezgodne z dokumentami
srodtowymi. W dokumencie PK Nr 000359 naliczenie wplat na Pefron na podstawie
deklaracji DEK-I-b 4.2020,5.2020,6.2020r. wynosito 4.972,00 zt i zostalo zewidencjonowane
na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” (strona Wn) w korespondencji
z kontem 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (strona Ma). W rzeczywisto$ci
wysokos$¢ skladek wynikajacych z w/w deklaracji wynosita 3.737,00 zl. Réznica pomigdzy
naliczeniem a stanem faktycznym wyniosta 1.235,00 z} (protokét kontroli str. 29-31).

- nie zachowano zasady pelnej zgodnosci zapisébw na koncie 130 ,, Rachunek biezacy
jednostki” pomiedzy jednostka a bankiem. W dniu 01.10.2020r. wyplacono omyltkowo
wynagrodzenie na konto bylego pracownik zamiast pracownikowi przedszkola (zwrot
srodkéw nastgpit w dniu 14.10.2020r.) Dnia 05.10.2020r. wyplacono pracownikowi nalezne
wynagrodzenie. Wynagrodzenie wyptacone w dniu 05.10.2020r. oraz zwrot sSrodkow
bankowych z dnia 14.10.2020r. nie zostal uwzgledniony w urzadzeniach ksiggowych na
koncie 130. Zgodnie z opisem konta konto 130 ,, Rachunek biezacy jednostki” shuzy do
ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych obje¢tych planem.
Oprécz zasady zachowania pelnej zgodnosci zapiséw na koncie 130 pomigdzy jednostka
a bankiem, na koncie tym obowigzuje zasada czystosci obrotéw ktéra oznacza, ze, do
blednych zapiséw, zwrotéw nadplat oraz innych korek wprowadza si¢ techniczny zapis
ujemny po obu stronach konta. W ewidencji bankowej kazda wplata na rachunek biezacy
jednostki budzetowej traktowana jest przez bank jako wplyw dochodéw, a kazda wyplata
z tego rachunku jak dokonanie wydatku (protokot kontroli str. 11-12),

- nie sporzadzano co najmniej na koniec okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec
miesigca zestawienia obrotow i sald . Zgodnie z art. 14. ust. 3 ustawy o rachunkowosci, jezeli
jednostka stosuje dzienniki cze$ciowe, grupujace zdarzenia wedlug ich rodzajéw, to nalezy
sporzadzi¢ zestawienie obrotow tych dziennikow za dany okres sprawozdawczy. Natomiast
zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci na podstawie zapiséw na
kontach ksiggi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie
rzadziej niz na Koniec miesigca, zestawienie obrotow i sald. Obroty tego zestawienia powinny

by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotéw dziennikow czesciowych.
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W $wietle cytowanej ustawy niewypelnianie obowigzku sporzadzania comiesigcznych
zestawien obrotow i sald kont przez gtowng ksiggowa jednostki, narusza rowniez art. 24 ust. 5
pkt 2 ww. ustawy, zgodnie z ktorym ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone na
biezaco, jezeli zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdwnej sa sporzadzane przynajmniej za
poszczegdlne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca (protokét kontroli
str. 12).

W zakresie wydatkowania $rodkéw stwierdzono, ze glowna ksiggowa wielokrotnie

ujmowata w_ksiegach rachunkowych wydatek w innym paragrafie niz wskazano na

dokumencie zrédlowym oraz niezgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
02.03.2010r. w sprawie szczegdélowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet (Dz.U.2014 poz.1053 ze zm.) np. :

- zakup ustug $wiadczonych przez réznych kontrahentéw na rzecz Przedszkola ujgto
w ksiegach rachunkowych nieprawidtowo w § 4260 ,, Zakup energii” w kwocie 6.122,56 zl,

- ekwiwalent za pranie odziezy wyptacony pracownikom przedszkola uj¢to nieprawidtowo
w § 4260 ,, Zakup energii” w kwocie 196,00 zt i w § 4520 ,,Oplaty na rzecz budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego™ w kwocie 990,00 zi,

- oplate za ustugi telekomunikacyjne uj¢to § 4410 ,,Podroze shuzbowe krajowe™ w kwocie
366,27 zt. Na dokumentach zrodlowych fakturach Vat wystawionych przez kontrahentow
wskazywano prawidlowa dekretacj¢ inna niz w ksiggach rachunkowych. W zwigzku
z rozbiezno$ciami w zakresie klasyfikacji paragraféw wydatkowych pomigdzy dokumentami
zrodlowymi a ewidencjg prowadzong w ksiggach rachunkowych gléwna ksiggowa jednostki
wyjasnita, ze cyt. ,,W roku 2020r. dokonywano zwigkszeri planu wydatkéw budzetowych na
poszczegblnych paragrafach lecz nie przyznawano Srodkéw a organ nadzorujgcy nie
dokonywal zwigkszen. W zwigzku z tym zobowigzania byly oplacone z wolnych srodkéw w
innych paragrafach”. Taki sposdb ewidencjonowania w urzadzeniach ksiggowych wydatkow
wskazuje na brak rzetelnosci dokumentacji finansowo-ksiggowej oraz nie pokazuje faktycznej
skali wydatkéow z uwzglednieniem paragraféw klasyfikacji budzetowej do ktorej sa
zobowiazane jednostki budzetowe na podstawie art. 39 ust.1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
o 2009 o finansach publicznych (Dz.U. 2021r. poz. 305). Jedng z podstawowych zasad
prowadzenia gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest jej prowadzenie na podstawie
planu finansowego, ktéry obejmuje dochody i wydatki na co wskazuje art. 11 ust. 3 w/w
ustawy. Dodatkowo w art. 44 ust. 1 i art. 52 ust. 1 okreslono, ze wydatki publiczne moga by¢
ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w planach finansowych jednostek

budzetowych. Wydatki oraz laczne rozchody stanowia nieprzekraczalny limit. Celem
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ustalenia takich zasad gospodarowania $rodkami publicznymi jest ich zabezpieczenie przed
nieracjonalnym wydawaniem, a okreslenie wydatkéw zaplanowanych w ustalonej wysokosci
ma wskazywaé gorng granice kwoty dopuszczonej do wydatkowania (protokél kontroli
str.21-28),

W zakresie dokonywania kontroli operacji gospodarczych stwierdzono brak
kontrasygnaty Gléwnego ksiggowego na umowach powodujacych zaciaganie zobowiazan, co
$wiadczy o niedokonaniu kontroli wstepnej zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dotyczacych operacji gospodarczych
(protokdt kontroli str. 26),

Dokonujac analizy danych wykazanych w sprawozdaniu budzetowym  Rb-34s
z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.]1 ustawy
o finansach publicznych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020r. tj. stwierdzono
wykazanie danych niezgodnych z ewidencja ksiggowa w zakresie dochodéw wykonanych tj.:
- w rozdziale 80104 § 0750 wykazano kwot¢ 488,25 zt w ksiggach rachunkowych kwote
664,20 zi. Roznica wyniosta 175,95 zi,

- w rozdziale 80148 § 0670 wykazano kwote 93.984,63 zl w ksiggach rachunkowych kwotg
94.189,63 zI. Roznica wyniosta 205 z} .

Zgodnie z rozporzadzeniem z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. 2020r. poz. 1564) § 9 ust. 1 i 2 kierownicy jednostek, sa obowiazani
sporzadza¢ sprawozdania rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowe). Nieprzestrzeganie tej zasady zgodnie z art. 18 pkt.2
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych prowadzi do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych ktéry mowi, ze
wykazywanie w sprawozdaniu budzetowym danych niezgodnych z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowej jest tym naruszeniem (protokol kontroli str. 14-15).

W zakresie regulowania zobowigzan, stwierdzono, ze nieterminowo regulowano
skladki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych. Ponadto nie
sporzadzano miesigcznych deklaracji w terminach wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia
1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepeinosprawnych
(Dz.U. 2021r. poz. 573). W wyniku analizy deklaracji (pefron DEK-I-b) za rok 2020r. oraz
styczen —marzec 2021r. i ustalono, ze w terminie wynikajacej z w/w ustawy tj. w terminie do
dnia 20 nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktorym zaistnialy okolicznosci powodujace

powstanie obowiazku wplat oplacono skladki za deklaracj¢: 03.2020,09.2020. Pozostale
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platnoéci zostaty optacone po terminie platnosci np. deklaracja za 01.2020 ktéra zgodnie
z w/w rozporzadzeniem termin sporzadzenia i oplacenia przypadia do 20.02.2020r.
sporzadzono dnia 15.04.2021r. to jest 1 rok 1 miesigc 26 dni po terminie platnosci. Zgodnie
z art. 21. ust 1. w/w ustawy pracodawca zatrudniajacy co najmniej 25 pracownikow
w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy jest obowigzany, dokonywa¢ miesigcznych wptat
na Fundusz, w wysokosci kwoty stanowiacej iloczyn 40,65% przecigtnego wynagrodzenia
i liczby pracownikéw odpowiadajacej roéznicy migdzy zatrudnieniem zapewniajacym
osiagniecie wskaznika zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w  wysokosci 6%
a rzeczywistym zatrudnieniem oséb niepetnosprawnych. Natomiast zgodnie z art. 21 ust. 2b
dla publicznych i niepublicznych przedszkoli, wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych
wynosi 2%. Na podstawie art. 21 ust 2g. pracodawcy nieosiagajacy wskaznikéw zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych dokonujg wplat na zasadach okreslonych w art. 49. W art. 49 ust. 2
wskazano, ze Pracodawcy dokonujg wplat w terminie do dnia 20 nastgpnego miesigca po
miesiacu, w ktérym zaistnialy okolicznosci powodujace powstanie obowigzku wplat,
skladajac réwnoczesnie Zarzadowi Funduszu deklaracje miesigczne i roczne poprzez
teletransmisje danych w formie dokumentu elektronicznego wedhug wzoru ustalonego.
Nieterminowe platnoéci stanowig naruszenie art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych zgodnie z ktérym wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan.
Natomiast zgodnie art. 14 pkt 5 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. 2021r. poz. 289) naruszeniem dyscypliny
finanséw publicznych jest nieoplacenie w terminie przez jednostke sektora finansow
publicznych wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych (protokot
kontroli str. 29-31).

W zakresie prawidtowosci naliczania odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen
stwierdzono, ze:
- na koniec roku nie dokonano korekty odpisu na fundusz $wiadczen socjalnych
skorygowanej do rzeczywistej, przecigtnej liczby pracujgcych w zakladzie za dany rok
kalendarzowy. W zwiazku z tym nieprawidlowo ustalono przecigtng liczbg zatrudnionych. Do
przeliczenia funduszu zawyzono odpis 1,22 etatéw nauczycielskich oraz 0,30 etatow
administracji i obstugi. Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 04.03.1994 r. o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.2021r. poz. 746) na koniec roku pracodawcy tworzacy
Fundusz sa zobligowani do skorygowania odprowadzonych odpiséw. Powinnos¢ ta wynika

z § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009r. w sprawie
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sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu (Dz. U. 2009r.
Nr 43 poz. 349). Zgodnie z tym przepisem podstawe naliczenia odpisu stanowi przecigtna
planowana w danym roku kalendarzowym liczba zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana
w koncu roku do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych, obejmujaca pracownikéw
zatrudnionych w pelnym i niepelnym wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na pelny wymiar
czasu pracy). Przy obliczaniu przecigtnej liczby zatrudnionych w danym roku kalendarzowym
(obrachunkowym) dodaje si¢ przecietne liczby zatrudnionych w poszczegoélnych miesiacach
1 otrzymang sume dzieli si¢ przez 12.

- do naliczenia odpisu dla nauczycieli bedacymi emerytami, rencistami przyjeto jednakowa
kwote 1.550,00 zt a nie jak winno by¢ 5% pobieranych przez nich emerytur, rent i
nauczycielskich $wiadczen kompensacyjnych co wynika z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 26
stycznia 1982r. Karty Nauczyciela (Dz.U. 2019r. poz. 2215 ze zm.). Ustalono, ze w celu
naliczania odpisu na emeryta/rencist¢ nie zbierano danych o pobieranych
emeryturach/rentach.  Informacje stuzace skalkulowaniu wysokosci emerytur i rent
nauczycielskich powinny opiera¢ si¢ na faktycznych danych na temat wysokosci
emerytury/renty (brutto), zebranych przez oswiatowa jednostke organizacyjng. Wybor formy
pozyskania danych nalezy kazdorazowo do kompetencji dyrektora jednostki organizacyjnej

oswiaty, w ktorej tworzony jest ZFSS(protokc'ﬂ kontroli str.31-32) .

Odpowiedzialnos¢ za gospodarke finansowa jednostki sektora finanséw publicznych,
w tym za wykonywanie obowiazkow w zakresie kontroli zarzadczej, spoczywa na
Dyrektorze, jako kierowniku jednostki sektora finanséw publicznych, stosownie do art. 53

ust. 1 1art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci nalezy do obowiazkéw gléwnego
ksiggowego jednostki. Prawa i obowiazki gléwnego ksiggowego okresla art. 54 ustawy
o finansach publicznych. Nadzo6r nad wykonywaniem obowiazkéw w zakresie rachunkowosci
nalezy do zadan kierownika jednostki, jak o tym stanowi art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.



Majac na uwadze przedstawione uchybienia polecam Pani :

1.

Drukowa¢ wewnetrzne dowody ksiggowe w tym ,Polecenie ksiggowania”
i yymowac je w zbiorach dowoddéw ksiggowych.

Na wszystkich dowodach ksiggowych zamieszczac¢ pelng dekretacj¢ zgodnie z art.
21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz przy uwzglednieniu rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych

W ksiggach rachunkowych zdarzenia gospodarcze ujmowaé zgodnie z dekretem
ujetym w dowodach ksiggowych.

Uzgadniaé zapisy i salda wykazywane w ewidencjach analitycznych z saldami i
zapisami dokonywanymi na tych kontach w ksiedze gldwnej stosownie do
przepisow art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci w szczegolnosci konta 310
,Materiaty ”, konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” oraz konta 221
., Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Prowadzi¢ ewidencj¢ naleznosci i zobowigzan na koncie zespotu ,,2” , zgodnie z
postanowieniami zalgcznika Nr 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej t).:

- naleznosci i zobowigzania pracownikow ewidencjonowaé na koncie 234
., Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

- naleznosci i zobowiazania wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych ksiggowa¢, ewidencjonowa¢ na koncie 229 ,Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”.

Zinwentaryzowaé, naleznosci i zobowigzania przedszkola znajdujace sig
w ksiegach rachunkowych celem doprowadzania do realnych sald kont
rozrachunkowych.

Ewidencje wplat za zywienie i pobyt dzieci w przedszkolu prowadzi¢ rzetelnie,

sprawdzalnie w spos6b umozliwiajacy biezaca kontrolg nad rozrachunkami.



10.

11.

12,

13.

14.

15,

16.

1%,

18.

Odsetki ustawowe z tytulu opoznienia w platnosci za zywienie i pobyt dzieci w
przedszkolu ksiggowac na koncie 750 ,, Przychody Finansowe™ i paragrafie 0920 .,
Pozostale odsetki™.

Stosowa¢ zasady zachowania pelnej zgodnosci zapisow na koncie 130 ,, Rachunek
biezacy jednostki” pomiedzy jednostkg a bankiem, z uwzglednieniem zasady
zachowania na tych kontach czystosci obrotow,

Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ bezblednie, rzetelnie i sprawdzalnie.

Sporzadzaé¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego zestawienie
obrotoéw i sald stosownie do art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Terminowo regulowaé zobowigzania przedszkola stosownie do art. 44 ust.3 pkt 3
ustawy o finansach publicznych.

Stosowa¢ prawidlowa klasyfikacje wydatkow zgodnie =z  przepisami
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

Przedklada¢ gléwnemu ksiggowemu do kontrasygnaty umowy powodujace
zacigganie zobowigzan stosownie do art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.
Wykazywa¢ w sprawozdaniach budzetowych rzetelne dane wynikajace
z ewidencji ksiggowe;j.

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla pracownikéw naliczaé
zgodnie art.5 ust. 1 ustawy z dnia 04.03.1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2021r.,poz. 746) w stosunku do przecigtnej liczby
zatrudnianych pracownikow .

Odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli bedacych
emerytami 1 rencistami lub nauczycielami pobierajacymi nauczycielskie
$wiadczenia kompensacyjne dokonywa¢ prawidlowo w wysokosci 5%
pobieranych przez nich emerytur 1 rent oraz nauczycielskich $wiadczen
kompensacyjnych, zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 26.01.1982r. Karty
Nauczyciela (Dz. U z 2019r., poz. 2215 ze zm.),

Wzmoc nadzor nad praca podleglych pracownikéw w zakresie:

- terminowego regulowania zobowigzan,

- prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym wykazywania w nich rzetelnych
danych.
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Sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przesta¢ do Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, ul. Stonimska 1 z podaniem numeru sprawy w terminie

30-tu dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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Otrzymuja/Do wiadomosci:
1. Departament Edukacji

Sprawe prowadzi:
Biuro Kontroli: Urszula Szczerbiniska tel. 85 869 6389
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