Informatyk do obshlugi informatycznej szkoly

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 49 z Oddzialami Integracyjnymi im. Stefana Kardynala Wyszynskiego —

Prymasa Tysiaclecia w Bialymstoku
15-661 Bialystok, ul. Armii Krajowej 32

oglasza nabor na stanowisko informatyka do obstugi informatycznej szkoly w wymiarze 3/4 etatu

I. Wymagania niezbedne:

=

w

Obywatelstwo polskie,

Doswiadczenie zawodowe na stanowisku informatyka minimum 3 lata przy wyksztatceniu srednim lub
wyksztalcenie wyzsze na kierunku informatycznym (jednolite studia magisterskie, uzupetniajace studia
magisterskie lub studia podyplomowe);

Petna zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe;

Stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na ww. stanowisku.

11 . Wymagania dodatkowe:

wn

©No O~

Preferowane do$§wiadczenie na podobnym stanowisku.

Znajomos¢ obstugi sprzgtu komputerowego i oprogramowania w jednostkach o$§wiatowych.
Umiejetnos¢ obstugi i konserwacji infrastruktury sieciowej oraz zasad zabezpieczen infrastruktury
informatycznej.

Umiejetno$¢ tworzenia i prowadzenia stron internetowych.

Odporno$¢ na stres.

Komunikatywno$¢, samodzielno$¢, rzetelno$é, doktadnosé, odpowiedzialnosc.

Dobra organizacja pracy wtasnej i zespotowe;.

Wysoka kultura osobista.

I11. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

9.

10.
11.

12.

13.
14.

Administrowanie sprzgtem, oprogramowaniem (licencjami), systemem informatycznym oraz infrastrukturg
sieciowg w szkole,

Zapewnienie wsparcia w zakresie wyboru sprzetu informatycznego, instalacji, konfigurowania i konserwacji
urzadzen informatycznych.

Prowadzenie gospodarki sprz¢tem informatycznym oraz materiatami eksploatacyjnymi,

Administrowanie systemami i uzytkownikami programow i systeméw teleinformatycznych np. VULCAN,
SIO, PLATNIK, SEKRETARIAT, NABOR itp. zgodnie z wymogami technicznym i przepisami o ochronie
danych osobowych.

Systematyczne i terminowe wprowadzanie danych uzyskanych z poszczegdlnych komorek organizacyjnych
do bazy danych SI0O,

Wspomaganie oraz wspotpraca z wychowawcami klas w zakresie funkcjonowania dziennika elektronicznego
i wprowadzania danych dotyczacych promocji uczniéw, drukowania $wiadectw i arkuszy,

Zapewnienie wysokiego poziomu bezpieczenstwa i ochrony danych przed dostgpem osob nieuprawnionych,
Instalowanie nowego oprogramowania, konfigurowanie potaczen z Internetem oraz wspoétdziatanie z innymi
pracownikami szkoty w zakresie obstugi programoéw, sprze¢tu komputerowego, zabezpieczaniu danych i
innych problemow, zwiazanych z obstugg sprzetu komputerowego i multimedialnego,

Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem monitoringu w szkole;

Wykonywanie kopii bezpieczenstwa danych zgromadzonych w systemach informatycznych,
Administrowanie szkolng strong internetowa w zakresie obshugi uzytkownikéw, dodawania wpiséw oraz
dostosowywania wygladu do obecnie obowigzujacych przepisow prawa,

Usuwanie drobnych awarii sprzetu komputerowego, w przypadku powaznych awarii przygotowanie sprzgtu
do przekazania serwisowi dokonujgcemu napraw,

Wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora szkoty;

Przestrzeganie obowigzkow pracownika samorzadowego.

1V. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1.

Kwestionariusz osobowy podpisany wlasnorecznie przez kandydata, stanowiacy zalgcznik nr 1



2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz posiadang wiedzg i umieje¢tnosci potwierdzone
przez kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem,

3. Kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z

oryginatem lub zaswiadczenia o kontynuacji zatrudnienia na stanowisku informatyka,

Oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych, stanowiace

zalacznik nr 2

o &

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Szkole
Podstawowej Nr 49 z Oddziatami Integracyjnymi im. Stefana Kardynata Wyszynskiego — Prymasa Tysigclecia

w Bialymstoku, w rozumienia przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

VI. Termin i miejsce skladania dokument6ow:

Termin: do dnia 28 wrzesnia 2020 r. do godz. 14.00

Oferty, ktore wplyng po ww. terminie nie beda rozpatrywane.

Miejsce: Oferty z dokumentami kandydatow nalezy ztozy¢ w sekretariacie w zamknigtych kopertach z
dopiskiem "Oferta pracy na stanowisko informatyka Szkoly Podstawowej Nr 49 7 Oddziatami Integracyjnymi im.
Stefana Kardynata Wyszynskiego — Prymasa tysigclecia w Bialymstoku" 15-661 Biatystok, ul. Armii Krajowej 32.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 30 wrzesnia 2020 r. o godz. 10.00

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie oraz ustalonej godzinie rozmowy
kwalifikacyjnej.

VII. Warunki pracy na stanowisku:

1.  Woymiar zatrudnienia % etatu.

2. Praca biurowa zwigzana z obstugg sprz¢tu komputerowego i systemoéw informatycznych, praca przy
komputerze, powyzej 4 godzin.

3. pierwsza umowa o prac¢ zawarta b¢dzie na czas okre$lony nie dtuzszy niz 6 miesigcy.

VIII. Zasady rekrutacji

1. Nabor na wolne stanowisko urzgdnicze prowadzony bedzie w dwoch etapach:
a. etap I przeprowadzenie analizy formalnej ztozonych przez kandydata dokumentow,
b. etap Il przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami spetniajacym wymagania
formalne.

2. Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do Il etapu wraz z terminem rozmowy
kwalifikacyjnej zostanie ogloszona w BIP.

3. Informacja o wyniku naboru bg¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.bialystok.ploraz na stronie internetowej ww.sp49.bialystok.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 85 617471 wew. 32.

Biatystok, 08.09.2020 r.


http://www.bip.bialystok.pl/

Zalacznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

WYPELNIC CZYTELNIE, DRUKOWANYMI LITERAMI
1.Imig¢ (IMI0NA) 1 NAZWISKO ..evveuieviitieiieiieie sttt bttt bbbt e e bbb e sbe b
2.NAZWISKO FOUOWELL] ...ttt sttt st ne e
3.1MI0NA TOAZICOW]2] «ernviiiiieieieieee ettt ettt sttt ne b be e e e sene s
4. DALA UFOUZENIA ..ottt b ettt et
BUPESELLST ettt b bt e r e bt en s
6.Wyksztalcenie (nazwa szkoty i rok jej uKONCZenia)..........cceeveieviereniecieniesiee et

(zawod, specjalnosc, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

7.Wyksztatcenie uzupetniajace (kursy, studia podyplomowe, data ukofczenia nauki lub data rozpoczecia nauki
W Przypadku J&j tIWANIA)......cveerieiiiriiiiie ettt b ens

8.Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcoéw oraz zajmowane
SEANOWISKEA PIACY) ... veveeeveieriereiee sttt st

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci [4] (np. stopien znajomosci jezykow obcych, prawo jazdy, obstuga
KOMPULETA)..... ettt ettt s st neneen et


https://sp47_bialystok.bip.gov.pl/oferty-pracy/informatyk-do-obslugi-sprzetu-komputerowego.html#_ftn1
https://sp47_bialystok.bip.gov.pl/oferty-pracy/informatyk-do-obslugi-sprzetu-komputerowego.html#_ftn2
https://sp47_bialystok.bip.gov.pl/oferty-pracy/informatyk-do-obslugi-sprzetu-komputerowego.html#_ftn3
https://sp47_bialystok.bip.gov.pl/oferty-pracy/informatyk-do-obslugi-sprzetu-komputerowego.html#_ftn4

10.Dane kontaktowe (adres do korespondencji, numer telefonu, adres email lub inny wybrany)
11.0swiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-5 sg zgodne z dowodem osobistym seria ................ nr
WYOANYIM PIZEZ ..vvvviiesieniite ettt e s e e e et e st te st et ere et et e e e aesseseatesaessebeabessereate st eseete s ssenneneans
Tub iINNYM dOWOdEM tOZSAMOSCI .....veuvirriiririieiie sttt sttt sb e e et ee s

(miejscowos$¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)



Klauzula informacyjna - kandydaci do pracy

Podanie innych danych wymienionych w pkt 9 oznacza zgode na ich przetwarzanie i posiada Pani/Pan prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 (informacje podawane w przypadku zbierania
danych od osoby, ktérej dane dotyczg) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych). informuje, iz:

administratorem Pani/Pana danych osobowych wynikajacych z przepiséw prawa jest Szkota Podstawowa
Nr 49 z Oddziatami Integracyjnymi im. Stefana Kardynata Wyszynskiego — Prymasa Tysiaclecia

w Biatymstoku z siedziba przy ul. Armii Krajowej 32, 15-661 Biatystok;

kontakt do inspektora ochrony danych w Szkole Podstawowej Nr 49 z Oddziatami Integracyjnymi

im. Stefana Kardynata Wyszynskiego — Prymasa Tysiaclecia w Biatymstoku (adres e-mail do
korespondencji: iod@sp49.bialystok.pl);

dane osobowe Pani/Pana przetwarzane beda w celu rekrutacji obecnej i przysztej (podstawa prawna: art. 6 ust
1 pkt ¢ ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych — przetwarzanie jest niezbedne do
wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze — m.in. ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy).

odbiorca danych osobowych Pani/Pana bgda podmioty publiczne, organy panstwowe i inni uprawnieni

w zakresie ich kompetencji; Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 1 roku lub przez
okres okre$lony w odrebnych przepisach w przypadku skutecznego zawarcia stosunku pracy (obecnie 10 lat
od ustania stosunku pracy);

posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu;

posiada Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem umownym,

a konsekwencja ich niepodania bedzie pozostawienie sprawy bez rozpatrzenia.

[1] Dane wymagane na podstawie ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscig na
tle seksualnym

[2] Dane wymagane na podstawie ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na
tle seksualnym

[3] Dane wymagane na podstawie ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczo$cig na
tle seksualnym

[4] Podanie danych jest dobrowolne, a ich podanie oznacza zgode na przetwarzanie danych osobowych. Niepodanie
tych danych nie pociagnie za sobg zadnych negatywnych konsekwencji.


mailto:iod@sp49.bialystok.pl
https://sp47_bialystok.bip.gov.pl/oferty-pracy/informatyk-do-obslugi-sprzetu-komputerowego.html#_ftnref1
https://sp47_bialystok.bip.gov.pl/oferty-pracy/informatyk-do-obslugi-sprzetu-komputerowego.html#_ftnref2
https://sp47_bialystok.bip.gov.pl/oferty-pracy/informatyk-do-obslugi-sprzetu-komputerowego.html#_ftnref3
https://sp47_bialystok.bip.gov.pl/oferty-pracy/informatyk-do-obslugi-sprzetu-komputerowego.html#_ftnref4

Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE

OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

W zwigzku z ubieganiem si¢ o zatrudnienie w Szkole Podstawowej Nr 49 z Oddziatami Integracyjnymi im. Stefana
Kardynata Wyszynskiego — Prymasa Tysigclecia w Bialymstoku, o§wiadczam, ze:

jestem obywatelem polskim,
posiadam petng zdolnoé¢ do czynnosci prawnych,
korzystam w pelni z praw publicznych,

nie bytam/em skazana/ny prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

/data i czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie/



