Zarzadzenie wewngtrzne Nr 53! 15
Prezydenta Miasta Bialegostoku
z dnig?.£... lipca 2015 r.

w sprawie ustalenia organizacji wewnetrznej Biura Funduszy Europejskich

Na podstawie § 26 ust. 1 1 2 w zwigzku z § 29 regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Bialymstoku, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 543/15 Prezydenta
Miasta Bialcgostoku z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urz¢dowi Migjskiemu w Bialymstoku oraz § 27 zalgcznika do Regulaminu
Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Biatymstoku, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam organizacj¢ wewnetrzng Biura Funduszy Europejskich oraz szczegolowe zadania
Biura, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia. '
§2
Traci moc zarzadzenie wewngtrzne Nr 90/12 Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia
11 lipca 2012 r. w sprawie ustalenia szczegétowych zadan Biura Funduszy Europejskich.

83
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta oraz Dyrektorowi Biura Funduszy
Europejskich.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od 01 lipca
2015 .
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Zalgcznik do zarzadzenia wewngtrznego
Nr.23.15

Prezydenta Miasta Bialegostoku

z dnia 2.%... lipeca 2015r.

Biuro Funduszy Europejskich — symbol ,,BFE”

. Biurem Funduszy Europejskich zwanym dalej Biurem kieruje Dyrektor.
. Podczas nieobecnos$ci Dyrektora, Biurem kieruje pracownik Biura wyznaczony

przez Dyrektora po uzgodnieniu z Prezydentem Miasta.
Szczegbtowe zadania Biura Funduszy Europejskich:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

uzyskiwanie informacji o inicjatywach i programach Unii Europejskiej stuzacych
rozwojowi Miasta, a nast¢pnie informowanie jednostek organizacyjnych Urze¢du
i miejskich jednostek organizacyjnych o mozliwosciach i warunkach aplikacji,
w tym wskazywanie dostepnych Zrddet finansowania, a takze:

a) pozyskiwanie informacji z instytucji krajowych i zagranicznych na temat
zewnetrznych zrédel finansowania, w tym pochodzacych z funduszy Unii
Europejskiej,

b) analiza uzyskanych informacji o dostgpnych programach i zrédiach
finansowania pod katem oceny uwarunkowan zwigzanych z mozliwoscia
realizacji przez Miasto przedsiewzi¢¢ ze Srodkéw Unii Europejskie;j,

c¢) przekazywanie informacji oraz otrzymywanych ofert dotyczacych
mozliwosci realizacji projektow z udzialem zewngtrznych S$rodkow
finansowych jednostkom organizacyjnym Miasta,

d) monitorowanie ustawodawstwa w zakresie warunkéow i kryteriow
pozyskiwania funduszy unijnych;

opiniowanie dokumentéw programowych tworzonych na poziomie krajowym
i regionalnym, w procedurze konsultacji spotecznych, pod katem zapewnienia
mozliwosci realizacji przez Miasto dziatan rozwojowych;

analiza i ocena poszczegdlnych projektéw Miasta, na etapie programowania pod
katem zgodnoS$ci z wymogami i kryteriami aplikacji do poszczegolnych
programow Unii Europejskiej;

okreslanie zasad dotyczacych procedur przygotowywania i realizacji projektow
przez poszczegdlne jednostki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki
organizacyjne;

przedstawianie opinii w przedmiocie wskazania jednostki organizacyjnej Urzedu
lub Miasta, zobowigzanej do prowadzenia projektu w calosci lub w okreslonym
zakresie;

wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Urzedu i miejskimi jednostkami
organizacyjnymi przy przygotowaniu i wdrazaniu projektow, w tym: |

a) koordynacja realizacji projektéw przez poszczegélne jednostki
organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki organizacyjne,

b) przekazywanie, po uzyskaniu dofinansowania, przedsigwzig¢ do reallzacp
przez merytoryczne jednostki organizacyjne Urzedu i miejskie Jednostkl
organizacyjne,

c) doradztwo w prowadzeniu przez merytoryczne jednostki czynn0§¢i
wynikajagcych z podpisanej umowy o dofinansowanie w zakresie




wynikajagcym z obowigzku prowadzenia sprawozdawczosci i rozliczenia
projektu;
7) koordynacja 1 wspoldzialanie w przygotowaniu i wdrazaniu projektow
o priorytetowym znaczeniu dla Miasta, w szczegdlnosci:

a) koordynacja procesu przygotowywania aplikacji projektowych,

b) wspoélpraca z instytucjami i organizacjami zewnetrznymi przy wspélnej
realizacji projektow,

c) wspolpraca w przygotowywaniu przetargdw na studia wykonalnosci do
programowanych przez Biuro projektéw, a nast¢pnie opiniowanie ich
wykonania pod katem zgodnosci z kryteriami aplikacji do poszczegdlnych
programdw operacyjnych,

d) wspdlpraca i uzgadnianie warunkéw aplikacji do poszczegdlnych
programéw Unii Europejskiej z regionalnymi, krajowymi oraz
zagranicznymi instytucjami posredniczgcymi, wdrazajgcymi

' 1 zarzgdzajgcymi oraz przygotowywanie wystagpien w tym zakresie;

8) przygotowywanie, realizacja i rozliczanie projektow powierzonych przez
Prezydenta Miasta;

9) prowadzenie oraz koordynacja procesu monitoringu projektow;

10)przedkiadanie Prezydentowi Miasta sprawozdan 1 informacji dotyczacych
realizacji zadan ze Srodkéw Unii Europejskiej;

1 1)prowadzenie centralnego rejestru projektow realizowanych przez Miasto oraz
jego biezaca aktualizacja dotyczaca:

a) udzialu Miasta w programach Unii Europejskiej i realizowanych
projektach,

b) gromadzenia informacji merytorycznych, finansowych i statystycznych,
niezbgdnych na etapie programowania oraz wdrazania projektow,

c) przygotowywanie na potrzeby Prezydenta Miasta oraz poszczegdlnych
instytucji, informacji i zestawien dotyczacych  planowanych
i realizowanych przedsiewzig¢ Miasta, finansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej;

12)wspélpraca ze Stowarzyszeniem Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego,
wynikajgca z realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.



