Bialystok, 31 maja 2005 r.
Or.11.0913-9/05
Protokol
z rekontroli przeprowadzonej w Biurze Rzeczy Znalezionych
Ustalenia ogolne

Kontrole przeprowadzita Joanna Stowikowska - inspektor w Wydziale
Organizacyjnym w dniach 16 - 21 maja br. na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Nr
Or.11.0913-9/05 z dnia 10 maja 2005 r.

W wyniku kontroli doraznej przeprowadzonej w marcu i kwietniu 2003 r. w Biurze Rzeczy
Znalezionych, wydano nastepujace zalecenia:

Polecono Naczelnikowi Wydziatu Finansé6w powotanie w trybie pilnym Komisji i
przeprowadzenie inwentaryzacji rzeczy znalezionych przekazanych do Biura w latach 1996-
2003 a nastepnie przekazanie ich do Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego.

Zobowiazano Naczelnika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego do przyjecia
zinwentaryzowanych rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych w w/w Wydziale, przygotowanie
projektu zarzadzenia Prezydenta Miasta w sprawie sposobu ewidencjonowania i
przechowywania rzeczy znalezionych przyjmowanych do Biura, zwrocenie szczegblnej uwagi
na prawidlowe wdrozenie a nastepnie nadzor nad prowadzeniem Biura Rzeczy Znalezionych
w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym.

Ustalenia szczegolowe
W wyniku kontroli stwierdzono, Ze zalecenia z kontroli zostaly zrealizowane.

Zarzadzeniem wewnetrznym Nr 57/03 Prezydenta Miasta Biategostoku z dnia 17 czerwca
2003 r. powotana zostata Komisja Inwentaryzacyjna, ktora dokonata inwentaryzacji rzeczy
znalezionych przeprowadzajac spis z natury (protok6t Komisji z dnia 4 lipca 2003 . ).
Nastepnie w dniu 9 lipca 2003 r. przekazano protokétem zinwentaryzowane przedmioty
zgodnie z arkuszem spisu z natury, do Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego. Protokét
zostat podpisany przez Terese B. z Wydziatu Finanséw oraz Adama U. - Kierownika Referatu
Gospodarczego z Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego.

Zarzadzeniem wewnetrznym Nr 29/03 Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia 27 lutego 2003
r. w sprawie ustalenia organizacji wewnetrznej Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
oraz szczegotowych zadan referatow i samodzielnych stanowisk pracy zadanie dotyczace
prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych zostalo przekazane do Referatu Gospodarczego w
w/w Wydziale.

Przygotowany zostat projekt zarzadzenia wewnetrznego dotyczacego
ewidencjonowania i przechowywania rzeczy.



W dniu 29 sierpnia 2003 r. wydano zarzadzenie wewnetrzne Nr 59/03 Prezydenta Miasta
Biategostoku w sprawie ewidencjonowania i przechowywania rzeczy w Biurze Rzeczy
Znalezionych tut. Urzedu (zal. Nr 1).

Zadanie dotyczace prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych powierzono podinspektorowi -
Pani Lucji S.. Zostalo ono ujete w jej zakresie czynnosci.

Prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych regulowane jest nastepujacymi przepisami:

1. Dekret z dnia 18 wrze$nia 1954 r. o likwidacji nie podjetych depozytéw i nie
odebranych rzeczy (Dz.U. z 1954 . Nr 41, poz. 184 ze zm.).

2. Kodeks cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. z 1964 r. Nr 16, poz.
93 ze zm.) art. 183 - 189 kc.

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 czerwca 1966 r. w sprawie rzeczy
znalezionych (Dz.U. z 1966 r. Nr 22, poz. 141).

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 marca 1971 r. w sprawie orzekania o
przejsciu depozytéw na wlasnos¢ Panstwa.

5. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 23 kwietnia 2002 r. w sprawie
rozciagniecia stosowania przepisoOw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz.U. z 2002 r. Nr 50, poz. 449).

6. Zarzadzenie wewnetrzne Nr 59/03 Prezydenta Miasta Biategostoku w sprawie
ewidencjonowania i przechowywania rzeczy w Biurze Rzeczy Znalezionych tut.
Urzedu.

Od 1 marca 2003 r. prowadzona jest ksiega ewidencyjna Biura Rzeczy Znalezionych.

Ewidencja zawiera nastepujace rubryki: liczba porzadkowa sprawy, data przyjecia rzeczy
znalezionej, opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢), imie, nazwisko i adres znalazcy, data

wydania rzeczy osobie uprawnionej - imie, nazwisko i adres, data przekazania rzeczy do

likwidacji i uwagi (zal. Nr 2).

Po zwroconej uwadze Ksiega ewidencyjna oznakowana zostata zgodnie z instrukcja
kancelaryjng. Pisma w teczkach rzeczowych oznakowane sa zgodnie z nr ksiegi ewidencyjnej

Do ksiegi wpisywane sg pod jedna pozycja rzeczy znalezione, przyjete do Biura w danym
dniu.

Z wyjasnien wynika, Ze przy przyjeciu rzeczy do magazynu pismo z Komisariatu Policji
oznakowuje sie numerem ewidencyjnym z ksiegi, wpisuje sie date wptywu i wpina do teczki
rzeczowej (zal. Nr 3). Jedng kopie pisma z wpisang data wptywu przekazuje sie do
Komisariatu Policji, z ktérego dostarczono rzeczy do Biura, natomiast drugg kopie pisma
przymocowuje sie do paczki z rzeczami przyjetymi i przechowywanymi w magazynie.

W 2003 r. zarejestrowano 22 pozycje przyjetych rzeczy.



W 2004 r. zarejestrowano 21 pozycji przyjetych rzeczy.
Natomiast w 2005 r. zarejestrowano 9 pozycji przyjetych rzeczy.

Do Biura Rzeczy Znalezionych zostaly przyjete rzeczy takie jak: rowery, aparaty
fotograficzne, telefony komérkowe, ubrania, torebki, kurtka skérzana, wozki dzieciece, torba
podrdzna, maszyna do pisania, zegarki reczne, plecaki z odzieza, butla gazowa turystyczna,
monitor komputerowy, telefon z faksem, kanister metalowy, sanki, itp.

Podczas kontroli ustalono, ze zgodnie z § 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14
czerwca 1966 r. w sprawie rzeczy znalezionych (Dz.U. z 1966 r. Nr 22, poz. 141 ze zm.)
wynika, ze organy wlasciwe do przechowywania rzeczy znalezionych sa rowniez
zobowigzane do poszukiwania 0os6b uprawnionych do odbioru. Z wyjasnien wynika, ze
pracownik przechowujacy rzeczy znalezione nie podejmowat dziatan dotyczacych
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy poniewaz dziatania zmierzajace do
ustalenia wiasciciela tych rzeczy podejmowata Komenda Policji (zat. Nr 4).

Na kontrolowanym stanowisku prowadzone sa nastepujace teczki rzeczowe ozn.
AG.I1.5236- ...... 03/04/05. Kat. B5 pt. Biuro Rzeczy Znalezionych - przyjecia rzeczy do
Biura. Teczki zakladane s oddzielnie na kazdy rok.

W w/w teczkach gromadzone sg pisma z Komisariatow Policji, Prokuratury, na podstawie
ktérych przyjmowane sg rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych.

Utworzona zostata podteczka ozn. AG.I1.5236A.......05 p. Kat. B5 pt. Biuro Rzeczy
Znalezionych - likwidacja rzeczy znalezionych.

W podteczce gromadzone s pisma dotyczace podejmowanych dziatan ze znalezionymi
rzeczami, tj. korespondencja z Urzedami Skarbowymi, przekazywanie rzeczy do II Urzedu
Skarbowego. Z pism wynika, ze dwukrotnie rzeczy znalezione zostaty przejete na Skarb
Panstwa i przekazane do II Urzedu Skarbowego w Biatymstoku ( w marcu 2004 r. i kwietniu
2005 1.) (zal. Nr 5).

W Swietle rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 czerwca 1966 r. w sprawie rzeczy
znalezionych (Dz.U. z 1966 r. Nr 22, 141 ze zm.). organy administracji og6lnej prowadzace
biura rzeczy znalezionych sg nazwane ,,organami przechowujacymi”.

Rzeczy znalezione sg przechowywane w wydzielonym pomieszczeniu Urzedu zamknietym na
klucz. Klucz jest w posiadaniu wylgcznie Pani Lucji S. prowadzacej sprawy w/w Biura.

Osoba prowadzaca Biuro nie prowadzi dodatkowej gospodarki materiatowej. Prowadzi
ewidencje iloSciowa rzeczy znalezionych, nie ustala ich wartosci, dlatego tez nie posiada
odpowiedzialno$ci materialnej za przechowywane rzeczy.

Ustalenia koncowe

1. Zalecenia z poprzedniej kontroli w sprawie prawidlowosci funkcjonowania Biura
Rzeczy Znalezionych zostaty zrealizowane.



2. Biuro Rzeczy Znalezionych jest prowadzone przez Wydziat Administracyjno-
Gospodarczym. W siedzibie Urzedu umieszczona jest tablica informacyjna o
funkcjonowaniu Biura w w/w Wydziale z numerem pokoju. Biuro prowadzi
podinspektor Lucja S. Zadanie wpisane jest do jej zakresu czynnosci.

3. Prowadzona jest ksiega ewidencji rzeczy znalezionych przyjmowanych do Biura
zgodnie z zarzadzeniem wewnetrznym Nr 59/03 Prezydenta Miasta z dnia 29
sierpnia 2003 r. Ksiega i teczki rzeczowe oznakowane sg zgodnie z Instrukcja
kancelaryjna.

4. W wyniku kontroli stwierdzono, ze pracownik realizujacy zadanie nie podejmuje
dzialan w zakresie poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy
znalezionych poniewaz dziatania zmierzajace do ustalenia wiasciciela tych rzeczy
podejmuje Komenda Policji. Rzeczy znalezione po okresie 1 roku przechodza na
Skarb Panstwa i sa przekazywane do Urzedu Skarbowego, ktory podejmuje dalsze
dzialania w tym zakresie.

Proponuje:

1. W celu wykonywania obowiazku poszukiwania wilasciciela rzeczy znalezionych rozwazy¢
mozliwos¢ - z uwzglednieniem kosztow z tym zwigzanych - przekazania jednorazowej
informacji do prasy o znalezionych rzeczach wartosciowych oraz przynajmniej raz na kwartat
wywieszac na tablicach ogloszen w budynkach Urzedu jak rowniez umieszcza¢ w BIP-ie
wykaz rzeczy znalezionych znajdujacych sie w Biurze,

2. W Ksiedze Ewidencji - rubryce pt. -,,0pis rzeczy znalezionej”, dokladniej charakteryzowac
rzeczy znalezione, w szczeg6lnosci z uwzglednieniem stanu ich zniszczenia.

Na tym protokét zakonczono. Sporzadzono w dwoch egzemplarzach.



