Kontrola finansowo-gospodarcza przeprowadzona
w Szkole Podstawowej Nr 50 w Bialymstoku
przez inspektorow Zespolu Kontroli Urzedu Miejskiego dzialajacych przy
Biurze Prezydenta Miasta Bialegostoku

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w wystapieniu pokontrolnym z dnia 20 kwietnia 2005
roku (znak: BP.V-0.913/03/2005), o tresci jak nizej:

Pani Iwona Muraszkiewicz
Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 50
w Biatymstoku

W wyniku kontroli finansowo-gospodarczej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej
Nr 50 w Biatymstoku przez inspektoréw Zespotu Kontroli Biura Prezydenta Miasta Urzedu
Miejskiego w Biatymstoku na podstawie upowaznienia Nr BP.V.0/03/2005 2z dnia
15.02.2005 r. podpisanego przez Zastepce Prezydenta Miasta stwierdzono
nieprzestrzeganie przepiséw regulujacych gospodarke finansowg oraz brak wtasciwego
nadzoru nad funkcjonowaniem procedur kontroli wewnetrznej opisanych w protokole
kontroli, ktérego 1 egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

W trakcie kontroli badaniu poddano dowody Zrédtowe, ich akceptacje pod
wzgledem merytorycznym oraz zgodno$¢ wydatkéw z planem finansowym w odniesieniu
do zapiséw okreslonych w art. 28 i 138 ustawy z dnia 26.11.1998 r. o finansach
publicznych ze szczegdélnym uwzglednieniem celowosci wydatkéw i naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych. Rzetelno$¢ dowoddéw ksiegowych dokumentujgcych zdarzenia
gospodarcze wystepujgce w placéwce sprawdzono w oparciu o art. 4 i 22 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci. W tym zakresie stwierdzono, iz akceptowano wydatki na
podstawie faktur zawierajgcych w swej tresci tylko zapis "Ustuga gastronomiczna" - str.
38 protokotu kontroli.

W zakresie stosowania procedur kontroli wewnetrznej stwierdzono, iz w okresie od
01.09.2001 r. do 29.12.2003 r. srodki specjalne funkcjonowaty w kontrolowanej placéwce
na podstawie zarzadzenia wewnetrznego dyrektora Szkoty - str. 29 protokotu kontroli.

Brak byto w dokumentacji szkolnej decyzji organu stanowigcego j.s.t.
legitymowanego do podjecia uchwaty o stworzeniu S$rodka specjalnego. Zgodnie z
obowigzujgcymi w tym okresie art. 21 ustawy z dnia 26.11.1998 r. o finansach
publicznych - S$rodki specjalne sg to srodki finansowe gromadzone przez jednostki
budzetowe na wyodrebnionych rachunkach bankowych na podstawie odrebnych ustaw
lub uchwat organéw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego.

W trakcie kontroli, tj. 16.02.2005 r. przedtozono kontrolujgcym Uchwate Nr
XVII/168/03 Rady Miejskiej z dnia 29.12.2003 r. w sprawie powotania srodkéw specjalnych



w Szkole Podstawowej Nr 50. Nieprawidtowe funkcjonowanie ustanowionych
mechanizméw kontroli wewnetrznej stwierdzono takze podczas weryfikacji zgodnosci
wydatkéw z funduszu socjalnego z ustawa z dnia 04.03.1994 r. o ZFSS oméwione w
sposdb szczegbétowy na str. 36-37 protokotu kontroli, ktére niejednokrotnie stanowity
forme upominku lub dofinansowania imprez okolicznosSciowych. Stwierdzono takze, iz
zostat wyptacony ekwiwalent za $wiadczenie rzeczowe i urlopowe z ZFSS pracownikowi
Szkoty niezgodnie z obowigzujgcym Regulaminem ZFSS.

Badanie dokumentacji w zakresie prawidtowosci i kompletnosci ewidencji
przychodéw i wydatkéw wykazato, iz operacja dotyczaca odprowadzania gotéwki z kasy
do banku potwierdzana byta tylko na podstawie "Bankowego dowodu wptaty" - str. 8
protokotu kontroli.

Nie prowadzono szczegdétowej ewidencji analitycznej do konta 201 "Rozrachunki z
dostawcami i odbiorcami" w rozbiciu na poszczegdlnych kontrahentéw - str. 32 protokotu
kontroli.

Nie wszystkie umowy zawierane przez Szkote Podstawowg Nr 50 podpisywane byty
przez gtdbwnego ksiegowego - str. 32 protokotu kontroli.

Analizujgc prawidtowos¢ zawartych uméw z obcymi kontrahentami stwierdzono
ponadto, iz Szkota Podstawowa Nr 50 zawierajgc umowe z Osrodkiem Szkolno-
Terapeutyczno-Opiekuhczym dla Dzieci i Miodziezy z Cechami Autyzmu w Biatymstoku na
przygotowywanie i sprzedaz obiadéw w cenie kosztéw surowca, czyli stawce
obowigzujgcej w placéwce - nie posiadata pisemnej decyzji organu prowadzacego. W
umowie tej nie okreslono ilosci sprzedawanych positkéw. Ponadto nie dokonywano
przypisu naleznosci w urzadzeniach ksiegowych z tytutu planowanych wptat za obiady
przez OSzTO w Biatymstoku - str. 31 protokotu kontroli.

W wyniku analizy dokumentacji w zakresie gospodarki materiatowej stwierdzono, iz
na dzien 31.12.2004 r. nie zostata przeprowadzona komisyjna inwentaryzacja w
magazynie spozywczym - str. 19 protokotu kontroli. W ciggu roku réwniez nie byty
przeprowadzane wyrywkowe kontrole magazynu spozywczego - str. 18 protokotu kontroli.

W toku dokonanych czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w ewidencji przychodéw
srodka specjalnego nie wyodrebniono wplywéw za obiady dokonywanych przez
pracownikéw Szkoty, MOPR i Osrodek Autyzmu w Biatymstoku.

Majgc na uwadze przedstawione nieprawidtowosci zgodnie z Zarzgdzeniem Nr
85/04 Prezydenta Miasta Biategostoku z dnia 23.06.2004 r. w sprawie regulaminu
wykonywania kontroli przez pracownikéw Urzedu Miejskiego zalecam:

1. Akceptowanie do wyptaty dowoddédw ksiegowych spetniajgcych warunki okreslone w
art. 4 i 22 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. Nr 76 z 2002 r., poz.
694 z p6z.zm.).

2. Zatwierdzanie do wyptaty wydatkédw z funduszu socjalnego zgodnie z ustawg z dnia
04.03.1994 r. 0 ZFSS (tj. Dz.U. Nr 70 2 1996 r., poz. 335 z p6z.zm.).



3. Dokumentowanie operacji kasowych na podstawie dowodéw kasowych zgodnych z
obowigzujgcg w placéwce instrukcjg kasowa.

4. Prowadzenie szczegdtowej ewidencji analitycznej z uwzglednieniem naleznosci i
zobowigzah do konta 201 "Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami" - zgodnie z art. 17
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. Nr 76 z 2002 r., poz. 694 z
p6z.zm.).

5. Przedktadanie do parafowania gtéwnemu ksiegowemu wszystkich uméw zawieranych
przez Szkote Podstawowg Nr 50 zgodnie z art. 35 ustawy z dnia 26.11.1998 r. o
finansach publicznych (tj. Dz.U. Nr 15 z 2003 r., poz. 148 z péz.zm.).

6. Wyegzekwowanie pisemnej decyzji organu prowadzgcego w sprawie sprzedazy
obiadéw dla Osrodka Szkolno-Terapeutyczno-Opiekuhczego dla Dzieci i Mtodziezy z
Cechami Autyzmu w Biatymstoku mieszczacego sie w budynku Szkoty.

7. Przeprowadzanie  wyrywkowych i udokumentowanych kontroli magazynu
spozywczego w trakcie roku oraz na ostatni dziefh okresu obrotowego - zgodnie z art.
26 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. Nr 76 z 2002 r., poz. 694 z

péz.zm.).

Sprawozdanie z wykonania zaleceh pokontrolnych nalezy przesta¢ do Biura Prezydenta
Miasta Zespdt Kontroli Urzedu Miejskiego w Biatymstoku ul. Stonimska 1 w terminie 30-tu
dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.

Do wiadomosci:

1. Wydziat Edukacji i Kultury Fizycznej w/m

Prezydent Miasta
Biategostoku
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