Kontrola finansowo-gospodarcza przeprowadzona
w Publicznym Gimnazjum Nr 9 w Bialymstoku
przez inspektorow Zespolu Kontroli Urzedu Miejskiego dzialajacych
przy Biurze Prezydenta Miasta Bialegostoku

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w wystapieniu pokontrolnym z dnia 5 lipca 2005
roku (znak: BP.V-0.913/08/2005), o tresci jak nizej:

Pan Alfred Komar

Dyrektor

Publicznego Gimnazjum Nr 9
w Biatymstoku

W wyniku kontroli finansowo - gospodarczej przeprowadzonej w Publicznym
Gimnazjum Nr 9 w Biatymstoku przez inspektoréw Zespotu Kontroli przy Biurze
Prezydenta Miasta Biategostoku na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli Nr BP.V.0/08/2005 z dnia 04.05.2005 r. stwierdzono nieprawidtowosci
opisane w protokole kontroli, ktérego 1 egzemplarz pozostawiono w kontrolowane;j
jednostce.

W trakcie kontroli badaniu poddano wewnetrzne regulacje prawne,
niezbedne dla prawidtowego prowadzenia gospodarki finansowej i rachunkowosci
jednostki budzetowej. Zasady regulujgce gospodarke kasowg zostaty okreslone w
zaktadowej instrukcji kasowej. Stwierdzono, ze dowody Zrédtowe ujete do raportéw
kasowych nie posiadaty odpowiednich oznaczeh w postaci numeru i pozycji w
raporcie, co w znacznym stopniu utrudniato identyfikacje dowodu i sposobu jego
zapisania w raporcie kasowym. Ponadto stwierdzono niezasadne anulowanie
czystych, niewykorzystanych drukéw kwitariuszy przychodowo - ewidencyjnych K-
104.

Stwierdzono, ze w kontrolowanej jednostce nie przestrzegano postanowieh
zawartych w zaktadowym regulaminie swiadczeh socjalnych. W 2004 roku dokonano
zakupu trzech paczek swigtecznych dla dzieci pracownikéw, ktére ukohczyty 15 lat,
a zgodnie z regulaminem paczki nalezaty sie dzieciom do 14-go roku zycia.

W zakresie gospodarki materiatowej stwierdzono, ze niejednokrotnie
dokonywano przyjecia artykutéw zywnosciowych na stan ewidencyjny na podstawie
paragonéw z pominieciem wewnetrznego dowodu ,magazyn przyjmie” do chwili
zafakturowania zakupionych towaréw. Kartoteki ewidencyjne ilosciowo -
wartosciowe prowadzone byty przez gimnazjum rokiem szkolnym, co byfo niezgodne
z art. 10 ustawy o rachunkowosci (ustawa o rachunkowosci z 29.09.1994 r.,, Dz. U. z
2002 r., Nr 76, poz. 694, z pézn. zm.), na podstawie ktérego jednostka przyjeta do



stosowania zasady, iz rok obrotowy i wchodzace w jego sktad okresy
sprawozdawcze dotyczg roku kalendarzowego.

Stwierdzono brak przeprowadzanych chociazby wyrywkowych kontroli
magazynu na przestrzeni roku obrotowego. Nierzetelnie prowadzono ewidencje
odpiséw z tytutu niewykorzystanych przez mtodziez obiadéw, ktéra nie zawsze
pozwalata w ustaleniu faktycznej wartosci odpisu.

W zakresie gospodarowania srodkami trwatymi i wyposazeniem stwierdzono,

- dokonywano btednego umorzenia budynku. Do naliczenia przyjeto wartosc
poczatkowg nie powiekszong o wartos¢ ulepszenia (modernizacja elewacji i
systemu ocieplenia),

- nie uzgadniano na koniec roku stanu ksigg inwentarzowych ksiegozbioru ze
stanem ewidencyjnym jednostki,

- nie wszystkie sktadniki majgtku trwatego posiadaty symbole jednostki,

- nie prowadzono szczegétowej ewidencji umorzenia srodkéw trwatych,

- nie ustalono stawek dofinansowania do zakupu odziezy roboczej, ktéra
przystuguje pracownikom zgodnie z regulaminem pracy.

W trakcie wyrywkowej kontroli stanu wyposazenia na terenie jednostki
stwierdzono nadwyzke 1 kserokopiarki, na ktérg sporzadzona byta umowa
dzierzawy. Zgodnie z umowa wydzierzawiajgcy oddat w uzytkowanie na czas
nieokreslony dla gimnazjum kserokopiarke Canon NP 6030. Za dzierzawe urzadzenia
ustalono optate w wysokosci 60 zt miesiecznie w ramach ktérej mozna wykonad
1000 kopii. Optata za kazdg kopie powyzej tysiecznej kopii wynosi 6 gr. netto.
Stwierdzono, ze w/w umowa nie znajdowata odzwierciedlenia w urzgdzeniach
ksiegowych PG Nr 9, a gtéwna ksiegowa nie sprawowata nadzoru finansowego nad
sposobem realizacji powyzszej umowy z uwagi na to, ze rachunki wystawiane byty
na Rade Rodzicdw gimnazjum, co byto niezgodne z postanowieniami zawartej
umowy.

Ponadto kontrola wykazata nieprawidtowosci polegajace na ksiegowaniu
operacji gospodarczych niezgodnie z zasadami ustalonymi rozporzadzeniem MF z
18.12.2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont ... tj.:

- nieodptatnie otrzymane od oséb fizycznych zbiory biblioteczne ksiegowano na
koncie Wn 014 ,Zbiory biblioteczne” oraz Ma 072 ,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych ...”. Powyzsza operacje zgodnie z w/w przepisami powinna by¢
ksiegowana na nastepujacych kontach: Wn 014 ,Zbiory biblioteczne” i Ma 760
,Pozostate przychody”, oraz Wn 400 ,Koszty” i Ma 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkoéw trwatych ... ” - str. 18 protokotu kontroli.



Majac na uwadze przedstawione nieprawidtowosci zgodnie z Zarzadzeniem

Nr 85/04 Prezydenta Miasta Biategostoku z dn. 23.06.2004 r. w sprawie regulaminu

wykonywania kontroli przez pracownikéw Urzedu Miejskiego zalecam:

1.

10.
11.
12.

13.

W zakresie gospodarki kasowej dokona¢ okresdlenia w wewnetrznych regulacjach
przyjetego sposobu sporzadzania raportéw kasowych oraz wykonywanie
merytorycznej kontroli raportéw kasowych.

Akceptowad do wyptaty dowody ksiegowe spetniajagce wymogi okreslone art. 20
i 22 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694, z poZn. zm.).
Przestrzega¢ postanowien zaktadowego regulaminu Funduszu Swiadczen
Socjalnych i obowigzujacych przepiséw w tym zakresie.

Dokumentowad operacje gospodarcze dowodami zrédiowymi, a do czasu ich
wystawienia i otrzymania wystawia¢ zastepcze dowody wewnetrzne zgodnie z
art. 20 ustawy o rachunkowosci.

Dokumentacje magazynowg prowadzi¢ rokiem obrotowym zgodnie z
obowigzujgcg zasada w jednostce co jest zawarte w art. 10 ustawy o
rachunkowosci.

Przeprowadza¢ systematyczne, wyrywkowe kontrole magazynu spozywczego.
Rzetelnie prowadzi¢ ewidencje odpiséw za optacone a niewykorzystane obiady
przez uczniéw jednostki.

Prowadzi¢ ewidencje szczegétowg Srodkéw trwatych i ich umorzenia,
umozliwiajgca ustalenie wartosci poczatkowej oraz ewentualnych ich zwiekszen
lub zmniejszeh zgodnie z rozporzadzeniem MF z 18.12.2001 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont ... (Dz. U. z 2001 r., Nr
153, poz. 1752).

Uzgadnia¢ stan ksigg inwentarzowych ksiegozbioru z wartoscia wykazang na
koncie 014 ,Zbiory biblioteczne” zgodnie z §27 rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 05.11.1999 r. w sprawie ewidencji materiatéw
bibliotecznych (Dz. U. z 1999 r., Nr 93, poz. 1077, z p4zn. zm.).

Ustali¢ stawki dofinansowania zakupu odziezy roboczej.

Oznakowa¢ majatek szkoty symbolami jednostki.

Umowy zawierane przez PG Nr 9, ktérych postanowienia powodujg powstanie
zobowigzan, przedkifada¢ do podpisu i wiadomosci dla gtéwnego ksiegowego
oraz ujmowac je w urzadzeniach ksiegowych jednostki.

Nieodptatnie otrzymane zbiory biblioteczne ewidencjonowac¢ na kontach zgodnie
z zasadami zawartymi w rozporzgadzeniu MF z 18.12.2001 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont ... (Dz. U. z 2001 r., Nr 153,
poz. 1752).



Sprawozdanie z wykonania zaleceh pokontrolnych nalezy przesta¢ do Biura
Prezydenta Miasta Zespotu Kontroli Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, ul. Stonimska
1 w terminie 30-tu dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:

Wydziat Edukacji i Kultury Fizycznej Urzedu Miejskiego w Biatymstoku.

Zastepca Prezydenta Miasta
Biategostoku
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