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Wyst4pienie pokontrolne

W zwi4zku z kontrol4 przeprowadzon4 w terminie od 15 do 3I maja 2012 r.

w Zarzqdzie Dr6g i Inwestycji Miejskich, na podstawie upowaznienia Prezydenta

Miasta Bialegostoku z dnia l0 maja 2012 r. znak: ORN-I.077.225.2012, w zakresie

przestzegania przepis6w rozp orz1dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia

20ll r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oruz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych (Dz.U.

Nr 14, poz.67), ponizej przedstawiam wyst4pienie pokontrolne.

Wyniki kontroli oceniam pozyfywnie z uchybieniami.

Przeprow adzona kontrola wykazala nastgpuj 4ce u chybien ia :

Nieprawidlowo stosowano przepisy:

1) $ 4 i $ 6 rozporz4dzenia, tj. dokumentacja nadsylana do podmiotu oraz w nim po-

wstaj4ca dzieli siE ze wzglgdu na spos6b jej rejestrowania i przechowywania na

tworzqcq akta spraw i na nietworzEcE akt spraw. Dokumentacja nietworz4ca akt

spraw to m.in. zaproszenia, lyczenia, podzigkowania, niezamawiane oferfy. Tego

typu dokumentacja nie wszczyna sprawy. Zgodnie z $ 6 ust. 1 dokumentacja nie-

tworz1ca akt sprawy, to dokumentacja kt6ra nie zostala przyporzqdkowana do akt

sprawy, a jedynie do klasy zwykazu akt;
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2) g 5 instrukcji kancelaryjnej, okreslaj4cego spos6b konstruowania znakv sprawy

oraz $ 52, zgodnie z kt6rym, wszystkie pisma wplywaj4ce do kom6rki organiza-

cyjnej i w niej tworzone, winny byd opatrzone znakiem sprawy;

3) $ 9 ww. rozporzqdzenia, kt6ry stanowi, i2 wsp6lpraca przy zalatwianiu sprawy

migdzy jednostkami organizacyjnymi Urzgdu odbywa sig w ramach znakt sprawy

zarejestrowanej i prowadzonej przez kom6rkg merytoryczn4 @zyli tg, kt6ra ma

przypisan4 rcalizacjq okreSlonychzadah, zgodnie z regulaminem organizacyjnym);

4) $ 5 ust. 6 na podstawie kt6rego, mohna dokonad wydzielenia okreSlonych spraw z

danej klasy w wykazie akt w osobne zbiory (podteczki). Wydzielenie moze nastg-

powa6 ze spisu spraw prowadzonego dla teczki glownej, kt6re w kom6rce kontro-

lowanej nie s4 prowadzone;

5) $ 62 ust.2 instrukcji kancelaryjnej, tj.opisu teczek aktowych, zawiercjEcych do-

kumentacj g spraw zakohczony ch.

W zwi4zku z powyZszym zalecam wzmozenie nadzoru nad prawidlowym stoso-

waniem przez podlegtych pracownik6w przepis6w rozporzqdzenia Prezesa Rady Mi-

nistr6w z dnia 18 stycznia20ll r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rze-

czowych wykaz6w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archi-

w6w zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz.67).

Ponadto, zobowi4zujg DyrektorcZarzqdu Dr6g i Inwestycji Miejskich do wykona-

nia zaleceri pokontrolnych oraz przekazania mi pisemnej informacji o podjgtych dzia-

laniach, nie p6Zniej ni?w terminie 30 dni.
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