Biatystok,.. .2? pazdziernika 2019 r.

.................................

(pieczec zamawiajgcego)

OBU-1V.271.43.2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Dzialajac w imieniu Miasta Bialystok, ul. Slonimska 1, 15-950 Bialystok, zapraszam
do zlozenia ofert na wykonanie ustugi, ktorej wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1843 j.t.).

1. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Uslugi introligatorskie na potrzeby Urzedu Miejskiego w Biatymstoku w 2020 roku

Kod CPV: 79971000-1 ustugi introligatorskie i wykanczalnicze

2. Opis wymagan:

Zamdwienie bedzie realizowane z podziatem na dwie czesci:

Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych na poszcezegolne czesci zamowienia.

Cze$¢ I zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie i dostarczenie oktadek pod wskazany adres:

1) 10 000 okladek do listéw gratulacyjnych na potrzeby Urze¢du Stanu Cywilnego

w

Bialymstoku z siedzibg przy ul. Branickiego 9, spelniajacych nastepujace

wymagania:

a)

b)

format okfadek - A4 o wymiarach: 30,5 cm x 22 c¢m, po zlozeniu; wymiar teczki
po roztozeniu: 30,5 cm x 44,5 cm; grzbiet po roztozeniu teczki o szerokosci 1 cm;
wykonane z tektury o grubosci 2 mm,; oklejone materiatem pokryciowym novalite nr
CL 11102 lub réwnowazne z zachowaniem identycznej faktury i koloru; wyklejone
lustrami z biatego kartonu 230 g/m?; wewnatrz na stronie 2 w lewym dolnym rogu i na
stronie 3 w prawym dolnym rogu wklejona ta§ma rypsowa biato-zétto-czerwona o
szerokosci 15 mm, kazdy z koloréw o szerokosci 5 mm, umozliwiajgce wlozenie kartki
o gramaturze 240 g/m2 i wymiarach 210 mm x 297 mm; tasma wklejona w odleglosci
5,5 em od rogu lustra;

na pierwszej stronie oktadki umieszczony jest wizerunek Herbu Miasta Bialegostoku
o wysokosci 55 mm — szeroko$é z proporcji, wyttoczony z folii w kolorze matowym
zlotym w osi symetrii okladki, odlegto$¢ miedzy goérng krawedzig oktadki a
wierzchotkiem herbu 55 mm. Dwie linie rdwnolegte o szerokosci 1 mm kazda, odstep
pomigdzy liniami 2 mm tworzace obramowanie, w odlegtosci 14 mm od krawedzi
oktadki. Napis ,BIALYSTOK?” czcionka Times New Roman, wielko$¢ czcionki 35 pkt,
wielkie litery, wyttoczony z folii w kolorze matowym zlotym w osi symetrii oktadki,
odlegtos¢ miedzy dolng krawedzig oktadki a podstawa napisu - 25 mm. Rogi oktadki
proste. Dopuszczalne odchylenie od wymiarow podanych w granicach +/- 0,5 mm (fot.
F}
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2) 300 okladek do listéw gratulacyjnych i okoliczno$ciowych na potrzeby Kancelarii
Prezydenta Miasta z siedzibg przy ul. Kilinskiego 6 w Bialymstoku, spelniajacych
nastepujgce wymagania:

3)

a)

format oktadek - A4 o wymiarach: 30,5 cm x 22 cm, po zlozeniu; wymiar teczki po
roztozeniu: 30,5 cm x 44,5 cm; grzbiet po roztozeniu teczki o szerokosci 1 cm;
wykonane z tektury o grubosci 2 mm; oklejone materiatem pokryciowym novalite nr
CL 11102 lub réwnowazne z zachowaniem identycznej faktury i koloru; wyklejone
lustrami z biatego kartonu230 g/m? wewnatrz na stronie 3 wklejona jest tasma rypsowa
biato-zo6tto-czerwona w prawym dolnym rogu o szerokosci 15 mm, kazdy z koloréw o
szerokosci 5 mm, umozliwiajaca wlozenie kartki o gramaturze 240 g/m? i wymiarach
210 mm x 297 mm; tasma wklejona w odlegtosci 5,5 cm od rogu lustra. Na pierwszej
stronie oktadki umieszczony jest wizerunek Herbu Miasta Biategostoku o wysokosci 55
mm — szeroko$¢ z proporcji, wyttoczony z folii w kolorze matowym zlotym w osi
symetrii oktadki, odleglos¢ miedzy gérng krawedzia oktadki a wierzchotkiem herbu 45
mm. Pod herbem napis w dwoch liniach, w osi symetrii oktadki, w pierwszej linii wyraz
»PREZYDENT”, w drugiej linii ,,MIASTA BIALEGOSTOKU?”, w odlegtosci 20 mm
od konca herbu do wierzchotka napisu. Czcionka Times New Roman, 35 pkt, wielkie
litery. Odlegto$¢ miedzy wierszami 4 mm. Rogi okladki proste. Dopuszczalne
odchylenie od wymiaréw podanych w granicach +/- 0,5 mm.(fot. E.)

1100 okladek do listéw gratulacyjnych i okoliczno$ciowych na potrzeby Departamentu
Edukacji z siedzibg przy ul. Legionowej 7 w Bialymstoku, spelniajacych nastepujace
wymagania:

a)

format okladek - A4 o wymiarach: 30,5 cm x 22 cm, po zlozeniu; wymiar teczki po
roztozeniu: 30,5 cm x 44,5 c¢cm; grzbiet po roztozeniu teczki o szerokosci 1 cm;
wykonane z tektury o grubosci 2 mm; oklejone materialem pokryciowym novalite nr
CL 11102 lub réwnowazne z zachowaniem identycznej faktury i koloru; wyklejone
lustrami z biatego kartonu230 g/m?*; wewnatrz na stronie 3 wklejona jest tasma rypsowa
biato-zotto-czerwona w prawym dolnym rogu o szerokosci 15 mm, kazdy z kolorow
o szerokosci 5 mm, umozliwiajgca wlozenie kartki o gramaturze 240 g/m? i wymiarach
210 mm x 297 mm; tasma wklejona w odlegtosci 5,5 cm od rogu lustra. Na pierwszej
stronie oktadki umieszczony jest wizerunek Herbu Miasta Biategostoku o wysokosci 55
mm — szerokos$¢ z proporcji, wyttoczony z folii w kolorze matowym zlotym w osi
symetrii oktadki, odlegtos¢ miedzy gorng krawedzig oktadki a wierzchotkiem herbu 45
mm. Pod herbem napis w dwoch liniach, w osi symetrii oktadki, w pierwszej linii wyraz
»PREZYDENT?”, w drugiej linii , MIASTA BIALEGOSTOKU?”, w odlegtosci 20 mm
od konca herbu do wierzchotka napisu. Czcionka Times New Roman, 35 pkt, wielkie
litery. Odlegto$¢ migdzy wierszami 4 mm. Rogi okladki proste. Dopuszczalne
odchylenie od wymiaréw podanych w granicach +/- 0,5 mm (fot. G).

Kazda z oktadek powinna zosta¢ przetozona arkuszem papieru w celu zapobiegniecia sklejaniu
si¢ okladek. Przed rozpoczgciem wykonania catego zamowienia Wykonawca dostarczy
Zamawiajagcemu po 1 egzemplarzu oferowanych oktadek dla kazdego z wymaganych rodzajow.
Wykonawca dostarczy oktadki whasnym transportem i wlasnym staraniem, dokona ich
roztadunku we wszystkich wskazanych przez Zamawiajacego lokalizacjach. Dopuszcza sie
wysylke oktadek kurierem do wymienionych siedzib Zamawiajgcego.
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Czes$¢ I zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie nastepujgcych opraw introligatorskich:

1) 700 opraw dowodéw zmian i wyjasnien do dokumentéw wlasnosci kat. A na potrzeby
Departamentu Geodezji z siedzibg przy ul. Stonimskiej 2/2 w Bialymstoku:

2)

3)

a)

format A4, oprawa w twardych okladkach z tektury. Zamawiajacy wymaga oklejenia
kartonu uzytego do wykonania opraw okleing zewngtrzng, skoéropodobna,
wodoodporng, matowa, trudno plamigca z tworzywa sztucznego, np. typu Introkal lub
rownowazng, w kolorze jasnozielonym, grubos¢ tomu: 2,5 - 3 ¢cm. Napisy ztocone na
grzbiecie w nastepujacym rozmieszczeniu: a) na gorze grzbietu - rok, b) na srodku
grzbietu - numer obrebu: cyfry od 1-26, ¢) na dole grzbietu- numer zmian, np. od
numeru 1-50; 50-123.

20 ksigg stanu cywilnego z lat poprzednich na potrzeby Urzedu Stanu Cywilnego
z siedzibg przy ul. Branickiego 3/5 w Bialymstoku:

a)

format opraw: szerokos¢ tomu 25 cm, wysokos¢ 34,5 cm, oprawa w twardych oktadkach
z tektury. Zamawiajgcy wymaga oklejenia kartonu uzytego do wykonania opraw
ptétnem introligatorskim, np. typu Kanafas lub rownowaznym w kolorze naturalnym,
ksiggi kolorach: urodzen - zielone, matzenstw - bordowe, zgonow - granatowe, grubosé
tomu: 4 cm, grzbiet i narozniki oktadek oprawione w pldtno Iniane w kolorze
naturalnym, napisy na grzbiecie w kolorze czarnym w nastepujacym rozmieszezeniu:
na gorze grzbietow: litery U, M, Z, ponizej: rok, np.2013 r., na wysokosci 1/4 grzbietu:
numery akt np.: 1-500, na przedniej stronie oktadki napisy w okienku o wymiarach 10,5
X 7,5 em: w pierwszym wierszu po lewej stronie godto pafistwowe, napis: Urzad Stanu
Cywilnego w Biatymstoku, po prawej stronie: herb Bialegostoku, napis w drugim
wierszu: Akty Urodzen lub Akty Matzefistw lub Akty Zgondw, napis w lewym dolnym
rogu rok, odpowiednio do rocznika ksiggi: np. 2015 r. napis w prawym dolnym rogu:
nr aktéw np.: 1-500 (fot. A, B, C, D).

4 tomy dokumentacji z zakresu bezpieczenstwa (Dziennik przebiegu dyzuréw) na
potrzeby Biura Zarzgdzania Kryzysowego z siedzibg przy ul. Warszawskiej 3 pok.1 w
Bialymstoku:

a) oprawa w formacie A4 w twardych oktadkach z tektury w jednolitym kolorze (bordo).

Zamawiajgcy wymaga oklejenia kartonu uzytego do wykonania opraw okleing
zewnetrzng, skoropodobng, wodoodporna, matowa, trudnoplamigcg z tworzywa
sztucznego, np. typu Introkal lub réwnowazna. Na wierzchniej oktadce napisy ztocone,
Na grzbietach, na dole 4 toméw napisy ztocone okreslajgce kwartat i rok (1/2020 itd.)
Na wewngtrznych stronach dwustronny nadruk (K+K), na papierze offset 80 g. Kazdy
tom po 250 kartek.(rycina 1).

Na wykonane ustugi w cz¢Sci I zaméwienia Wykonawca udzieli 60 miesigcznej gwarancji.

Warunki zapfaty za ustuge: w formie przelewu w ciggu 30 dni od daty wystawienia
Zamawiajgcemu faktury.

3. Termin realizacji zaméwienia:




Cze$¢ I zamowienia - do 6 miesiecy od daty podpisania umowy.
Czes¢ 11 zaméwienia - od daty podpisania umowy do 31.12.2020 r., sukcesywnie
w terminach i ilo$ciach uzgodnionych migdzy stronami.

4. Kryterium wyboru: cena — 100 %.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra zawiera najnizszg cene ofertowa brutto.
Jezeli nie bgdzie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze Wykonawcy
ztoza oferty o takiej samej cenie - Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do zlozenia
dodatkowych ofert cenowych.

5. Oferta musi by¢é napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz.

6. Oferta winna zawierac:
— cene¢ ofertowg brutto (uwzgledniajaca nalezny podatek VAT) za realizacj¢ ustugi,
zgodnie z formularzem ofertowym (zalgcznik nr 1 do ogloszenia o zamowieniu).
— wypelniony formularz cenowy usltug introligatorskich na lub wedlug zalacznika nr
2 do ogloszenia 0 zamo6wieniu.

Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé skladania ofert cze§ciowych.

7. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Miejskim gia%ymstoku,
w Departamencie Obstugi Urzedu, ul. Stonimska 1, pok. nr 03, do dnia:.}z ..11.2019 r.
do godz. 12:00, w zamknigtej kopercie oznaczonej nazwg wykonawcy oraz zaadresowanej
wedtug ponizszego wzoru:

Urzad Miejski w Biatymstoku, Departament Obstugi Urzedu
ul. Stonimska 1, 15 - 950 Biatystok
oferta na:
Uslugi introligatorskie na potrzeby Urzedu Miejskiego w Bialymstoku
w 2020 ro%u
Nie otwiera¢ przed dniem:..... 42.:11.2019 r. godz.12:00

8. Osobami do kontaktu z wykonawcami sg:

- Pani Karolina Stachnik (cze$¢ I) tel.85 869 6251, e-mail: kstachnik@um.bialystok.pl,

- Pani [zabela Buczynska (cze$¢ 11) tel.85 869 6217, e-mail: ibuczynska@um.bialystok.pl.

9. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w ogloszeniu
o zamowieniu lub jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogltoszenia o zamdwieniu, z zastrzezeniem
pkt. 10.

10. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zadaé od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych
dokumentéw podmiotowych wezwie do ich uzupetnienia.

11. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty:

a) oczywiste omyltki rachunkowe i pisarskie,

b) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zamowieniu, nie
powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, o ktorych Zamawiajacy powiadomi
wykonawce, a wykonawca wyrazi na nie zgode.

12. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu o zaméwieniu i przedstawi najkorzystniejszg




ofert¢. w oparciu o kryterium wyboru okreslone w ogloszeniu o zamoéwieniu,
z zastrzezeniem pkt. 15.

13. Zamawiajgcy powiadomi wykonawcé4w o wyniku postepowania droga elektroniczng
i zamiesci informacje na stronie internetowe;.

14. Inne postanowienia:

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
2016 1.), zwanego RODO, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Biategostoku, Urzad
Miejski w Biatymstoku, ul. Stonimska 1, 15-950 Bialystok;

2) dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Urzad Miejski w Biatymstoku,
ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok, tel. 85 879 79 79, e-mail: bbi@um.bialystok.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zawarcia umowy na podstawie ztozonej oferty oraz na podstawie art. 6. ust. 1 lit. a (w
zakresie wskazanym w ofercie) w celu dokonania oceny oferty (np. kwalifikacje i
doswiadczenie oferenta) lub utatwienia kontaktu z oferentem;

4) dane osobowe mogg by¢ ujawniane wykonawcom oraz osobom zainteresowanym (np.
dostep do informacji publicznej), a takze podmiotom przetwarzajagcym dane na podstawie
zawartych uméw powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator w
granicach przepisow prawa zapewni poszanowanie prywatnosci dla oséb, ktorych dane
zostaly zawarte w ofercie;

5) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa
dotyczacych archiwizacji, tj. przez okres 5 lat;

6) podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie skutkowaé moze uznaniem oferty
za niewazng, moze uniemozliwi¢ Zamawiajacemu dokonanie oceny spetniania warunkdw
udzialu w postgpowaniu oraz zdolno$ci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia,
co spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania lub odrzucenie jego oferty;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych, prawo do sprostowania danych (co nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania oraz zmiang postanowien umowy), sprzeciwu
wobec przetwarzania, ich usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) osobie, ktdrej dane dotycza, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

15. W uzasadnionych okolicznosciach Zamawiajacy dopuszeza uniewaznienie postgpowania.

"»/r"'r"‘ .. ; /] |
Podpis‘Kierbwiniktd Zamawiajgcego
/jego Zastepcy/Sekretarza/osoby upowaznionej

Zataczniki:
»  Zal nr 1 — Formularz ofertowy dla I i Il cz. zaméwienia

» Zat. nr 2 — Formularz cenowy ustug introligatorskich
> Zat nr3i3A —projekt umowy dla i Il cz. zamdéwienia
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