I W BIALYMSTORI

on.| 2019 -06- 06 | -o-

viJd

‘F L l
N Bialystok. 0 b czerwea 2019r.
Prezydent
Miasta Bialegostoku
BKU.1711.4.2019

Pani

Monika Szewczyk

Dyrektor

Galerii Arsenal
ul. A. Mickiewicza 2
15-222 Bialystok

Wystapienie pokontrolne

Dzialajac na podstawie upowaznien' do przeprowadzenia kontroli inspektorzy Biura
Kontroli Urzedu Miejskiego w Bialymstoku przeprowadzili w kierowanej przez Pania
jednostce kontrole kompleksowa gospodarki finansowej. Kontrola dotyczyla okresu od
01 stycznia do 31 grudnia 2018 roku. Dokonane w czasie kontroli ustalenia faktyczne, ktore
zostaty zawarte w protokole kontroli podpisanym przez strony w dniu 04 czerwca 2019 roku
uzasadniaja pozytywna ocen¢ dziatania Galerii.

W trakcie czynnosci kontrolnych czes¢ stwierdzonych uchybien zostala usunieta,
w zwiazku z powyzszym prosze o ustosunkowanie si¢ do wnioskow wystosowanych

W ninigjszym wystgpieniu.

' Upowaznienia Nr ORN-1.077.232.2019 i ORN-1.077.233.2019 z dnia 29 marca 2019 r. wydane przez Prezydenta
Miasta Biafegostoku

bialystok.pl

ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok. tel. 85 869 6002, fax 85 869 6265, e-mail: prezyde
Infolinia Urzedu Miejskiego w Biatymstoku — tel. 85 879 79 79



Dokonujgc  sprawdzenia prawidlowosci zawieranych umow cywilnoprawnych, ze
szezegOlnym uwzglednieniem. czy zaplata zostala dokonana po wykonaniu czynnosci, czy
wynagrodzenie wyplacono w prawidlowej wysokosci wynikajacej z zapisow zawartej umowy
stwierdzono, ze umowy zawieraly takie elementy jak: kolejne numery i daty zawarcia, strony
umowy, rodzaj wykonywanych czynnosci, termin wykonywania pracy oraz sposdb wyplaty
1 wysokos¢ wynagrodzenia. W umowach wskazano. ze wyplata wynagrodzenia nastapi po
wystawieniu przez Zleceniobiorce rachunku i stwierdzeniu. ze przedmiot umowy byl
wykonany nalezycie. W przypadku zawierania umow z wlasnymi pracownikami dokonywano
zapisu w umowie, ze przedmiot umowy nie wchodzi w zakres obowiazkéw shuzbowych
pracownika oraz pracownik zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy poza godzinami pracy
wynikajacymi z umowy o pracg. Stwierdzono, ze rachunki zawieraly: podpis wystawiajacego
— zleceniobiorey, dyrektor potwierdzal wykonanie prawidlowo zlecenia (dziela) i zatwierdzal
do wyplaty. Na rachunkach brak bylo adnotacji o dokonaniu sprawdzenia pod wzgledem
formalno-rachunkowym, c¢zym naruszono wewnetrzne procedury w  zakresie zasad
rachunkowosci. Kontrola dokumentow ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
Jest elementem kontroli wewnetrznej. ktora ma na celu eliminacje bledow i nieprawidlowosci
przed ujeciem ich w ksiggach rachunkowych. (protokot kontroli str. 38-39)

W zakresie prawidlowosci przeprowadzania inwentaryzacji stwierdzono, ze ostatni spis
z natury srodkow trwalych zostal dokonany na dzien 31.12.2018 roku w terminie od
18.12.2018 r. do 11.01.2019 r. zgodnie z wydanym przez Pania zarzadzeniem. Jak ustalono, ze
arkusze spisowe zostaly ponumerowane recznie i wypelnione komputerowo m.in.
w nastgpujacych pozycjach: liczba porzadkowa, identyfikacja spisywanego sktadnika (nazwa,
symbol, klasyfikacja). jednostka miary, stan ilosciowy, cena jednostkowa, wartos$¢. Arkusze
spisu z natury nie byty wpisane do ewidencji drukow Scislego zarachowania. Ze ztozonego
w trakcie kontroli wyjasnienia Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej wynika, ze
koncowe arkusze spisu z natury zinwentaryzowanych srodkow trwatych zostaly przepisane na
komputerze na podstawie przeprowadzonego spisu z natury na arkuszach spisowych
uzupetnianych rgcznie podcezas spisu. Ponadto w polityce rachunkowosci przyjeto uproszezenia
dotyczace inwentaryzacji polegajace na wspomaganiu informatycznym, m.in. poprzez
korzystanie z programu Excel lub specjalistycznego oprogramowania przeznaczonego do
przeprowadzania spisu z natury.

Nalezy wskaza¢, ze przed przystapieniem do czynnosci inwentaryzacyjnych arkusze
spisowe powinny by¢ ponumerowane i oznaczone w taki sposob. aby nie bylo mozliwosci ich
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zamiany oraz ujete w ewidencji drukow Scistego zarachowania. Pomimo. iz nie wynika to
z przepisOw wskazane jest aby osoba ktora pobrata druki do wykorzystania potwierdzita ich
odbior i po zakonczeniu spisu rozliczyta si¢ z ich zuzycia. Arkusz spisu z natury moze by¢
gotowym formularzem lub tez =zosta¢ wygenerowany z systemu komputerowego.
Komputerowy arkusz spisu z natury moze posiada¢ numery inwentarzowe i nazwy sktadnikow.
ktore maja podlegaé¢ inwentaryzacji, ale niedopuszczalne jest ujecie ilosci skladnikow
majatkowych, gdyz moze to podwazaé¢ rzetelnos¢ spisu z natury. Arkusz spisowy jest
dokumentem, w ktoérym zespot spisowy ujmuje na biezaco wyniki dokonanych w toku spisu
ustalen stanu poszczegdlnych sktadnikéw. Niezaleznie od sposobu w jaki przeprowadzana jest
inwentaryzacja, czy za pomoca dokumentacji tradycyjnej czy elektronicznej musi ona spelnia¢
wymogi ustawowe. a takze wybrana metoda powinna by¢ zawarta w instrukcji
inwentaryzacyjnej. ktora jest wprowadzana przez kierownika jednostki. Arkusz spisu z natury
powinien spetnia¢ wymogi ustawowe, ktore wynikajg z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci’.
Musi zawieraé: numer arkusza, nazwe jednostki i pole spisowe, sklad komisji
inwentaryzacyjnej (0séb odpowiedzialnych materialnie), date rozpoczecia i zakonczenia spisu,
dane, ktore dotycza spisywanych skladnikow. podsumowanie arkusza. Dodatkowo kazda
strona powinna by¢ ponumerowana, a takze powinna zawiera¢ date oraz podpisy o0sob
odpowiedzialnych. Jesli wymogi ustawowe zostang spelnione i arkusze spisu z natury nie
zawierajg ilosci skladnikow, ktore podlegajg spisowi oraz zostanie to unormowane
w wewnetrznych procedurach wowczas mozna zastosowac spis z natury jako wydruk z systemu

komputerowego. (protokot kontroli str. 50-51)

Odpowiedzialnos¢ za gospodarke finansowa jednostki sektora finanséw publicznych.
w tym za wykonywanie obowiazkow w zakresie kontroli zarzadczej. spoczywa na Dyrektorze,
jako kierowniku jednostki sektora finansow publicznych. stosownie do art. 53 ust. 1 1 art. 69

ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych?®.

Wykonywanie obowigzkow w zakresie rachunkowosci nalezy do obowigzkow
glownego ksiegowego jednostki. Prawa i obowiazki glownego ksiggowego okresla art. 54
ustawy o finansach publicznych. Nadzor nad wykonywaniem obowiazkow w zakresie
rachunkowosci nalezy do zadan kierownika jednostki, jak o tym stanowi art. 4 ust. 5 ustawy

o rachunkowosci.

? Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2019 roku, poz. 351 ze zm.)
* Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2019 roku, poz. 869)
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Majac na uwadze przedstawione uchybienia polecam Pani:

1. Zobowigza¢ osoby odpowiedzialne do dokonywania kontroli pod wzgledem formalno-
rachunkowym rachunkow wystawianych do umow cywilnoprawnych i potwierdzania tego
faktu odpowiednig adnotacja.

2. Przy dokonywaniu inwentaryzacji majatku przestrzega¢ wymogoéw ustawowych, ktore
wynikajg z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci® w zakresie sporzadzania arkuszy
spisowych oraz obejmowac je ewidencja drukow $cistego zarachowania.

3. Rzetelnie 1 na biezgco ujmowa¢ w arkuszach wyniki dokonanych w toku spisu z natury

ustalen stanu ilosciowego poszczegolnych sktadnikéw majatkowych.

Sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przesta¢ do Urzedu
Miejskiego w Biatymstoku, ul. Stonimska 1 z podaniem numeru sprawy, w terminie 30-tu dni

od daty otrzymania niniejszego wystgpienia.
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Otrzymuja/Do wiadomosci:
1. Departament Kultury, Promocji i Sportu

Sprawe prowadzi:
Biuro Kontroli, Joanna Buchowiec, tel. 85 869 6845, Renata Mikiaszewicz. tel. 85 869 6844
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