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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W zwigzku z kontrola wewnetrzng, wynikajaca z planu kontroli na 2019 r.,
przeprowadzong w okresie od 27 lutego do 29 marca 2019 r. na podstawie upowaznienia nr
ORN-1.077.1242019 z dnia 19 lutego 2019 r. wydanego przez Prezydenta Miasta
Bialegostoku w zakresie przestrzegania przepiséw wynikajacych z rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.)

stwierdzono, ze:
w Departamencie Obstugi Urzedu co do zasady, w sposéb prawidtowy prowadzono sprawy
podlegajace kontroli.
Stwierdzono uchybienia dotyczace:

* braku dekretacji na przesytkach wptywajacych do Departamentu Obstugi Urzedu, do
pracownika prowadzacego sprawe, co jest niezgodne z § 49 Instrukcji kancelaryjnej;

* nicktdre spisy spraw prowadzone dla teczek aktowych nie zawieraja wszystkich
elementéw okreslonych w § 53 Instrukcji kancelaryjnej;

* opis jednej teczki aktowej jest niezgodny z § 62 Instrukcji kancelaryjnej (brak pelnej
nazwy podmiotu oraz nazwy komorki organizacyjnej, czeéci znaku sprawy, to jest
oznaczenia komérki organizacyjnej, kategorii archiwalnej oraz pelnej nazwy tytutu
teczki ztozonego z petnego hasta klasyfikacyjnego z wykazu akt i informacji o rodzaju
dokumentacji wystgpujacej w teczce);

e braku na egzemplarzach pism przeznaczonych do wlaczenia do akt sprawy, informacji
co do sposobu ich wysylki, co jest niezgodne z wymogiem § 60 ust. 3 Instrukcji
kancelaryjne;j.

Majgc na uwadze powyzsze, wynik kontroli w Departamencie Obstugi Urzedu oceniam
pozytywnie z uchybieniami.

Zalecam:
wyeliminowanie stwierdzonych uchybien.
Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen nalezy przesta¢ w terminie 30 dni od daty
otrzymania  wystgpienia  pokontrolnego, za  posrednictwem Departamentu
Organizacyjnego i Nadzoru.




