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Wystapienie pokontrolne

Dziatajac na podstawie upowaznien' do przeprowadzenia kontroli inspektorzy Biura

Kontroli Urzgdu Miejskiego w Bialymstoku Renata Miktaszewicz i Urszula Szczerbinska
przeprowadzili w kierowanym przez Pana Pogotowiu Opiekunczym kontrole prowadzenia
gospodarki finansowej w 2016 r. Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole podpisanym
przez Pana dnia 18 grudnia 2017 r.
Zakresem kontroli objeto zagadnienia organizacyjne, regulacje wewnetrzne dotyczace polityki
rachunkowosci, funkcjonowania kontroli zarzadczej, gospodarowania majgtkiem, udzielania
zamowien publicznych, gospodarke pienigzna, realizacje dochoddéw, dokonywanie wydatkow,
gospodarowanie ZFSS, oceng wiarygodnoscei sprawozdan, gospodarke skladnikami majatku
oraz przeprowadzenie i udokumentowanie inwentaryzacji.

Majac na uwadze stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci przekazuje Panu niniejsze
wystapienie pokontrolne w celu podjecia stosownych dzialan zmierzajacych do ich usuniecia.

W zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej stwierdzono, ze nie podjat Pan

stosownych dziatan majacych na celu realizacj¢ wymogdéw ustanowionych przez Ministra

' Upowaznienie Nr ORN-1.077.638.2017, Upowaznienie Nr ORN-1.077.639.2017 z dnia 08.09.2017r. wydane
przez zastepce Prezydenta Miasta Biategostoku Pana Adama Polinskiego
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Finansow w Komunikacie Nr 23 w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora

finansow publicznych?. Przeprowadzona kontrola wykazata, ze w jednostce nie realizowano

w pelni standardu E20 w zakresie przeprowadzania samooceny, ktora nie zostata rowniez

uregulowana w wewngtrznych procedurach jednostki. Zgodnie z wyzej wymienionym

standardem zaleca si¢ przeprowadzanie co najmniej raz w roku samooceny systemu kontroli
zarzadczej przez osoby zarzadzajace i pracownikdw jednostki. Samoocena jest narzedziem
sprawdzajacym 1 monitorujacym funkcjonujagcy w jednostce system kontroli zarzadcze;.

Pozwala na weryfikacje istniejacych procedur, oceng ich przydatnosci w jednostce do realizacji

nalozonych zadan i ewentualne ich usprawnienie lub wdrozenie nowych.

Kontrola dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci obowigzujace w Pogotowiu

Opiekunczym wykazala, ze:

— Nie dostosowano w petni uregulowan wewnetrznych do obowigzujacych przepiséw prawa.
Gléwnemu ksiggowemu powierzono zadania w zakresie zatwierdzania dowoddw
ksiggowych do wyptlaty. Natomiast zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych® gtéwnemu ksiggowemu zastrzezone jest wykonywanie dyspozycji srodkami
pieni¢znymi. Natomiast z art. 53 ust. 1 ww. ustawy wynika, ze dysponentem $rodkdéw
publicznych jest kierownik jednostki odpowiedzialny za catos¢ gospodarki finansowe;.
W procesie wydatkowania srodkdw publicznych obowigzuje bowiem zasada rozdzielenia
funkcji dysponenta srodkow publicznych od wykonawcy wydawanych przez niego
dyspozycji. W zwiazku z powyzszym gltéwny ksiggowy nie moze zatwierdza¢ do wyptaty
zadnych dowodow ksiggowych - (str. 10-11 protokotu kontroli).

—  Nie wprowadzono unormowan dotyczacych korzystania z samochoddéw stuzbowych w tym
zasad wyceny 1 ewidencji paliwa, ktore powinny by¢ ustalone przez jednostke
w wewnetrznych procedurach wedtug jednej z zasad okreslonych w art. 34 ust. 4. ustawy
o rachunkowosci*. Okreslenie wewnetrznych zasad korzystania z samochodéw
stuzbowych stuzy wykonywaniu skutecznej i adekwatnej kontroli zarzadczej wymagane;j
art.69 ust.1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych. - (str. 48 protokotu kontroli).

— W regulacjach obowigzujacych w jednostce karty drogowe nie zostaty zaliczone do
drukow Scistego zarachowania. Karty drogowe stuza do rozliczania sktadnika majgtku

jakim jest paliwo, w zwigzku z tym zasadne jest aby gospodarka nimi byta odpowiednio

2 Komunikat Nr 23 z dnia 16.12.2009 r. (Dz. Urz. Min.Fin. Nr 15, poz.84 z dnia 30 grudnia 2009 r.)
3 ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r., poz.2077)
* ustawa z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci ( j.t. Dz. U. z 2017r. poz. 2342 ze. zm.)




unormowana w przepisach wewngtrznych jednostki, co moze zapobiec ewentualnym

naduzyciom - (str. 48-49 protokotu kontroli).

W zakresie stosowania wewnetrznych regulacji udzielania zaméwien publicznych
o wartoS$ci nieprzekraczajacej 30.000 euro ustalono, ze jednostka prawidlowo stosowata si¢ do
procedur wskazanych w regulaminie. Niemniej jednak w umowach zawieranych z oferentami
wybranymi w wyniku prowadzonych postgpowan ujmowano zapis, Zze zamawiajacy
zobowigzal si¢ zaptaci¢ wykonawcy za towar w cenach jednostkowych aktualnie
obowigzujacych. W zwiazku z powyzszym, zapisy zawartych umow pozostaja w sprzecznosci
z celem przeprowadzenia postgpowania, gdzie jako kryterium wskazywano najnizszg cene.
W przysztosci nalezaloby zawiera¢ umowy, ktére zabezpieczaja w sposob nalezyty interes
Pogotowia Opiekunczego, a nie wybranego oferenta.

W zakresie prawidtowosci prowadzenia ksigg rachunkowych ustalono, ze kontrolowana
jednostka nie przestrzegala przepisow w  zakresie rachunkowosci polegajacych
na niesporzadzaniu w trakcie roku zestawienia obrotow i sald, ktére wymagane jest art. 18
ust. 1 ustawy o rachunkowosci - ( str. 9 protokotu kontroli).

W zakresie obrotu gotowkowego stwierdzono przypadki, w ktorych raporty kasowe nie
byly podpisywane przez upowaznionego pracownika w rubryce ,,zatwierdzono” jak rowniez
dokumenty kasowe sluzace dokumentowaniu obrotu kasowego ,,Kasa Wyptaci” i ,Kasa
Przyjmie” nie byly zatwierdzane, brak byto réwniez podpisu w rubryce ,,sprawdzil”. Swiadczy¢
to moze o stabym systemie kontroli wewnetrznej i nieprzestrzeganiu procedur okreslonych
w jednostce w zakresie sprawdzania dowodow ksiggowych - (str. 14-15 protokotu kontroli).

Dokonujac  sprawdzenia  prawidlowosci  naliczania  wynagrodzen ustalono,
ze informacja o przyznanej premii uznaniowej nie byla wigczana do akt osobowych
pracownika. Premia uznaniowa to nic innego, jak nagroda przyznawana pracownikowi wedtug
swobodnego uznania pracodawcy za szczegoOlne osiagniecia w pracy na okreslonym
stanowisku i zgodnie z art. 105 Kodeksu pracy’ odpis o jej przyznaniu powinien by¢ dotaczony
do akt osobowych - (str. 48 protokotu kontroli).

Analizujac pozostate sktadniki wynagrodzen ustalono, ze przyznawal Pan dodatki specjalne
na okres przekraczajacy rok budzetowy np. od dnia 01.01.2016r. do dnia 31.12.2017r.
Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej jednostki budzetowej jest roczny plan
finansowy. Konsekwencja zasady rocznosci jest ograniczony zakres czasowy jej

obowigzywania, a utrata mocy obowiazujacej nastepuje z koncem roku budzetowego. Ustawa

> ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy (j.t Dz.U.2016 r.1666 ze zm. )




o finansach publicznych® okresla w art. 44 zasady dokonywania wydatkéw ze $rodkow
publicznych, ktére migdzy innymi moga by¢ ponoszone na cele i w wysoko$ci ustalonej
w planie finansowym jednostki. W zwiazku z tym dodatki specjalne powinny by¢ przyznawane
na okres nie dituzszy niz rok w ramach rocznego planu finansowego. Ustalajac przestanki
nabycia prawa do omawianego dodatku, nalezy pamietaé, ze jest to Swiadczenie, ktore moze
by¢ przewidziane jedynie za wykonanie dodatkowych zadan, poza biezacymi zadaniami
stuzbowymi lub z tytulu okresowego zwigkszenia obowigzkéw stuzbowych. Jest to zatem
swiadczenie o charakterze jednorazowym lub tez krétkookresowym. W zadnym zas$ razie nie
moze by¢ elementem stalym wynagrodzenia - (str. 28-29 protokotu kontroli). Ponadto
stwierdzono, ze nie wszystkie listy plac dotyczace uméw o prace i umow zlecen zostaly
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym, czym naruszono
wewnetrzne procedury okreslajace sprawdzanie dowoddw ksiegowych.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze gtowny ksiegowy jednostki nie
dokonywat kontrasygnaty umow z oferentami czy zleceniobiorcami ktore z chwilg ich zawarcia
powoduja powstanie zobowigzan pienigznych. Fakt kontrasygnowania dokonywanej czynnosci
przez glownego ksiggowego jest potwierdzeniem, ze jednostka dysponuje $rodkami
finansowymi potrzebnymi do wykonywania zaciggnigtego zobowigzania, a takze
ze dokonywana czynno$¢ jest legalna z punktu widzenia przepisow finansowych. Zakres
odpowiedzialno$ci 1 obowigzkow gltéwnego ksiggowego w sposob enumeratywny okreslono
w art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych’ ustalono, ze dowodem dokonania kontroli
wstepnej przez glownego ksiggowego jest jego podpis ztozony na dokumentach dotyczacych
danej operacji. Zlozenie go obok podpisu pracownika wlasciwego rzeczowo oznacza,
ze gldwny ksiggowy nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo
pracownikow oceny prawidtowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem, nie zglasza zastrzezen
do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci prawidtowosci dokumentow
dotyczacych tej operacji, potwierdza, ze zobowiazania wynikajace z operacji mieszczg sie
w planie finansowym jednostki - (str. 35-36 protokotu kontroli).

W zakresie gospodarki materiatowej kontrola wykazata szereg nieprawidtowosci, co moze
swiadczy¢ o nierzetelnym wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych przez magazyniera
1 intendenta oraz o braku biezacej kontroli nad ewidencja magazynowa i stanem rzeczywistym

magazynu - (str. 40-48 protokotu kontroli).W wyniku sprawdzenia stwierdzono, ze:
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— Stosowano wspdlng numeracj¢ dla raportéw dziennych zywieniowych oraz dokumentow
przychodowych PZ, co powodowato brak kolejnosci numeracji w uktadzie rosngcym

poszczegdlnych rodzajach dokumentow. Taki sposob prowadzenia ewidencji naruszana

zasady, zawarte w art.4 ust.3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci® zgodnie z ktorymi dowody
wewnetrzne, jakimi sg m.in. dokumenty obrotu magazynowego, powinny by¢ prowadzone
wedtug porzadku chronologicznego i systematycznego. Ewidencja magazynowa stanowi
uszczegotowienie zapisow kont ksiegi gldwnej i na podstawie art.16 ww. ustawy prowadzi
si¢ je W ujeciu systematycznym;

— Nazwy kartotek magazynowych nie pokrywaly si¢ z nazwg towaru wypisana na fakturze.
Zgodnie z zapisami instrukcji magazynowej obowigzujacej w jednostce, magazynier
powinien Scisle przestrzega¢ by nazwa materiatu wprowadzanego do programu byta
zgodna z nazwa wpisang na dowodzie zakupu;

— Niejednokrotnie artykuty spozywcze wykazane w jadlospisie nie byly ujete w raportach
dziennych, na podstawie ktorych dokonywano wydania z magazynu artykutéw
zywnosciowych i odwrotnie produkty wydane z magazynu nie znalazly odzwierciedlenia
w jadlospisie. Powyzsze wskazuje, ze ewidencja magazynowa prowadzona byta
nierzetelnie, a artykuly w magazynach nie odzwierciedlaly rzeczywistego ich stanu.
Swiadczy to rowniez o braku przeprowadzania biezacych kontroli standw magazynowych,
ktora ma si¢ przyczyni¢ do zapewnienia zgodnos$ci migdzy stanem rzeczywistym, a stanem
ewidencyjnym;

— Obejmowano ewidencja magazynowa artykuly, ktére w rzeczywistoéci nie byly
przyjmowane na magazyn. Ustalono, ze zakupy artykutéw dotyczyly realizacji programu
.»Wychowawca Podworkowy”, ktore byty przekazywane bezposrednio do lokali w ktorych
odbywajg si¢ zajecia lub przechowywane w pomieszczeniach koordynatora. Zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13.09.2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont... °, konto 310 — ,Materialy” stuzy do ewidencji
zapasOw materialow znajdujacych si¢ w magazynie. W powyzszym przypadku nie byto
podstawy do ewidencji magazynowej, gdyz w rzeczywistosci artykuty nie byly

przyjmowane na magazyn. Na podstawie art.17 ust.2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci'’
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kierownik jednostki uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ poszczegdlnych grup rzeczowych

sktadnikow aktywow obrotowych, powinien podja¢ decyzje o stosowaniu metody
prowadzenia kont ksiag pomocniczych np. poprzez odpisywanie w koszty materialow
i towaréw na dzief ich zakupu, ktore bezposrednio przekazywane s3 do wykorzystania.
Wybrane w tym zakresie rozwiazanie powinno zosta¢ ujete w dokumentacji zasad polityki
rachunkowosci i odzwierciedlaé rzetelny obrot magazynowy. Wykaz takich materiatow
ustala kierownik jednostki okreslajac jednoczesnie formy pozaksiggowej kontroli ich stanu
1 zuzycia.

Dokonano na koniec roku nadmiernych zapaséow artykutow spozywczych w stosunku
do miesiecznego zuzycia. Gromadzenie zbyt duzych zapaséw magazynowych,
jest sprzeczne z zapisami obowiazujacej w jednostce Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow, zgodnie z ktorg nie nalezy dopuszcza¢ do nadmiernych zapaséw. Powyzsze
postepowanie narusza rowniez przepisy ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych!! zawarte w art. 44 ust.3 zgodnie z ktérym wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w sposob celowy 1 oszczedny;

Jednostka otrzymata nieodptatnie artykuty spozywcze, ktore nie zostaly ujete w ewidencji
magazynowej, co bylo sprzeczne z wewngtrznym regulaminem przyjmowania darowizn
rzeczowych, zgodnie z ktérym przyjmowanie darowizn powinno odbywaé si¢ na
podstawie protokotu badz faktury i ujgte na magazyn przez osoby odpowiedzialne;

Nie stosowano jednolitej gramatury wydawanych produktow, przy jednakowej liczbie
0sob zywionych;

Raporty dzienne byly podpisywanie w rubryce ,,sporzadzono” przez pracownikow, ktorzy
ich faktycznie nie sporzadzali tj.: intendenta, wychowawcow poszczegélnych grup,
koordynatoréw programu ,,Wychowawca Podwdrkowy”. Ustalono, ze raporty dzienne
zywieniowe sporzadzane byly przez magazyniera, ktory wprowadzat dane z ustalonego
przez intendenta jadtospisu w programie ,,Stotéwka”. Ponadto w raportach jako osoby
korzystajace z zywienia wykazywano personel, a w rzeczywistosci z positkow korzystali

wychowankowie Placowki Opiekunczo - Wychowawczej ,,Moje Miejsce”.

Podkresli¢ nalezy, powstanie powyzszych nieprawidtowosci swiadczy o nienalezycie

sprawowanym nadzorze oraz, ze nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna 1 efektywna

kontrola zarzadcza w zakresie gospodarki magazynowej. Sposéb prowadzenia ewidencji

magazynowej budzi rowniez duze watpliwosci, co do jej rzetelnosci. W zwiazku z tym nalezy
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wzmoc kontrole, ktdra powinna przyczyni¢ si¢ do zapewnienia zgodnosci stanu rzeczywistego
ze stanem ewidencyjnym.

W zakresie prowadzenia ewidencji pozostalych srodkow trwatych ustalono, ze zdarzaty
si¢ przypadki stosowania niedozwolonych przerdbek, wymazywania i korektorowania zapisow
w ksiggach inwentarzowych placéwki, co bylo niezgodne z art. 25 ustawy o rachunkowosci'2.
W ksiggach nie zawsze znajdowala si¢ parafka glownego ksiggowego, S$wiadczaca
0 rzeczywistym uzgodnieniu stanu wyposazenia. Wymodg uzgadniania zostal okreslony
w wewnetrznych procedurach jednostki. Ponadto ustalono, ze jednostka posiada program do
ewidencji wyposazenia, ktory zostal zakupiony w 2008 r. i do dnia zakonczenia kontroli nie
byl wykorzystywany. Z powyzszego wynika, ze zakup programu, ktory w rzeczywistosci nie
jest uzytkowany, a ksiggi inwentarzowe prowadzone sa nadal w formie re¢cznej budzi
watpliwosci, co do celowosci wydatkowania s$rodkow finansowych placowki. Zgodnie
z zasadami zawartymi w art. 44 ust.3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych'® wydatki publiczne
powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad, uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow - (str. 35-36 protokotu kontroli).

W wyniku kontroli przeprowadzania i udokumentowania inwentaryzacji S$rodkow
trwalych 1 pozostalych $rodkéw trwatych przeprowadzonej w 2014 roku, stwierdzono, ze
jednostka nie udokumentowata rzetelnie przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury
tj.:

— Brak bylo zsumowania wszystkich arkuszy i poréwnania z ewidencjg ksiegowa, z ktorego
wynikalyby ewentualne réznice badz ich brak. W dokumentacji inwetaryzacyjnej
znajdowato si¢ jedynie potwierdzenie salda konta 013 ,,Pozostate $rodki trwate”,
podpisane przez gldwna ksiggowa i osobg prowadzacg ksiggi inwentarzowe. Rozliczenie
inwentaryzacji powinno obejmowaé czynnosci polegajace na przekazaniu dokumentacji
ze spisu inwentaryzacyjnego do komorki rozliczeniowej, wycene ujawnionych sktadnikéw
majatkowych, sporzadzenie koncowego wyliczenia, ustalenie rdéznic inwentaryzacyjnych
1 wyjasnienie ich ewentualnych przyczyn, oraz sporzadzenie protokotu z inwentaryzacji,
sformutowania stosownych wnioskéw 1 podjecie decyzji. Wymog odpowiedniego
udokumentowania i powigzania z zapisami ksigg rachunkowych wynika z art.27 ustawy

o rachunkowosci'*.
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— Arkusze spisu z natury nieprawidlowo ewidencjonowano w ksigdze drukéw Scislego

zarachowania tj. w momencie wydania, a nie jak winny by¢ w chwili zaprzychodowania.
Zgodnie z obowigzujaca instrukcja kasowa ewidencja drukéw Scistego zarachowania
polega na biezacym wpisywaniu przychodu, rozchodu 1 stanie zapasow drukow w ksiedze
drukow Scistego zarachowania. W przypadku arkuszy spisowych przychod do ksiegi
drukéw Scistego zarachowania powinien mie¢ odzwierciedlenie z chwilg nadania tym
drukom odpowiednich cech (m.in. niepowtarzalnego numeru). Prawidlowa ewidencja
w zakresie przyjmowani, wydawania i zwrotu arkuszy spisowych zapewnia mi¢dzy innymi
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji i mozliwo$¢ prawidlowego rozliczenia jej

wynikow.

Odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowa jednostki sektora finanséw publicznych,

w tym za wykonywanie obowigzkéw w zakresie adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli

zarzadczej, spoczywa na kierowniku jednostki zgodnie z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 3
ustawy o finansach publicznych'®.

Wykonywanie obowigzkow w zakresie rachunkowosci nalezy do glownego

ksiegowego. Prawa i obowiazki glownego ksiggowego okresla art. 54 ustawy o finansach

publicznych. Nadzor nad wykonywaniem obowiazkéw w zakresie rachunkowosci nalezy do

zadan kierownika jednostki, jak o tym stanowi art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci'®.

Majac na uwadze powyzsze wnosze o niezwloczne podjecie dziatan majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci oraz zapobiezenie ich powstaniu
w przyszlosci, w tym w szczegdlnosci:

1. Zapewni¢ funkcjonowanie kontroli zarzadczej, zgodnie procedurami opracowanymi
zuwzglednieniem standardow okreslonych w zalaczniku do Komunikatu Nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych.

2. Opracowac i wdrozy¢ zasady polityki rachunkowosci, zgodnie z obowigzujagcymi w tym

zakresie przepisami z uwzglednieniem faktycznych potrzeb jednostki tj. :

15 patrz przypis 3
16 patrz przypis 4



10.

— dokona¢ zmiany w zakresie zatwierdzania dokumentéw do wyplaty przez
glownego ksiggowego majac na uwadze art. 54 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych;

— unormowac zasady korzystania z samochodow stuzbowych, w tym zasad wyceny
1 ewidencji paliwa oraz ewidencji kart drogowych.

Wzmoce nadzor nad gospodarka kasowa w zakresie sporzadzania i sprawdzania

dowoddéw kasowych.

Sporzadza¢ zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glownej zgodnie z wymogami

art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Dokonywa¢ wewngtrznej kontroli formalnej, rachunkowej i merytorycznej list ptac.

Przyznane premie pracownicze dokumentowaé¢ zgodnie z art. 105 Kodeksu pracy

tj. wlaczac¢ do akt osobowych pracownikow.

Dodatki specjalne przyznawac za wykonanie dodatkowych zadan na okres nie dhuzszy

niz rok budzetowy.

Zawiera¢ umowy z oferentami majgc na uwadze ustalenia zawarte w art. 44 ust. 3

ustawy o finansach publicznych.

Przedktada¢ gtdwnemu ksiegowemu umowy w celu dokonania kontrasygnaty, zgodnie

z art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Wzmoce nadzor nad rzetelnym i prawidlowym obrotem magazynowym, dokonywaé

biezacych kontroli rzeczywistego stanu magazynowego z prowadzong ewidencja oraz

wyeliminowac¢ stwierdzone nieprawidtowosci tj.:

raporty dzienne zywieniowe oraz dokumenty przychodowe PZ prowadzi¢ w porzadku

chronologicznym i systematycznym zgodnie z art. 4 ust. 3 pkt 2 ustawy

o rachunkowosci;

przestrzega¢ obowigzujacej w jednostce instrukcji magazynowej w zakresie ewidencji

towaru tj. wprowadza¢ do programu magazynowego towary z takg sama nazwg jak na

fakturze;

wyeliminowa¢ nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania raportow zywieniowych

oraz dokonywa¢ biezacej kontroli wydawanych i wykazywanych w raportach

1 jadlospisach produktow zywieniowych;

przestrzega¢ gramatury wydawanych artykutéw, zgodnie z ustalonymi normami;




— unormowaé zasady ewidencji magazynowej artykulow zakupywanych na potrzeby

programu ,,Wychowawca Podworkowy” majac na uwadze przepis art.17 ust. 2 pkt 4
ustawy o rachunkowosci;

—  zakupy artykuléw spozywczych dokonywa¢ z uwzglednieniem stanu magazynu i ich
zuzycia w sposob celowy i oszczedny zgodnie z art. 44 ust.3 ustawy o finansach
publicznych nie powodujac nadmiernych zapasow;,

— otrzymane nieodplatnie artykuty przyjmowac¢ do ewidencji magazynowej na podstawie
protokotu badz faktury zgodnie z wewnetrznym regulaminem przyjmowania darowizn
rzeczowych.

11. Zobowigza¢ gtéwnego ksiggowego do faktycznego uzgadniania stanu srodkow
trwatych prowadzonych w ksiggach inwentarzowych z ewidencja wykazang
w urzadzeniach ksiegowych, zgodnie z wewngtrznymi procedurami jednostki.

12. Wdrozy¢ do stosowania zakupiony program komputerowy stuzacy do ewidencji
wyposazenia.

13. Zapewni¢ prawidlowe przeprowadzenie, dokumentowanie i rozliczanie inwentaryzacji
droga spisu z natury.

14. Arkusze spisu z natury ewidencjonowa¢ w ksigdze drukow Scistego zarachowania

zgodnie z obowigzujaca w tym zakresie instrukcja.

Sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przesta¢ do Urzedu Miejskiego
w Biatymstoku, ul. Stonimska 1 z podaniem numeru sprawy, w terminie 30-tu dni od daty

otrzymania niniejszego wystapienia.

Otrzymuja/Do wiadomosci:
1. Departament Spraw Spotecznych

Sprawe prowadzi:
Biuro Kontroli, Renata Miklaszewicz, Urszula Szczerbinska tel. 85 869 6844, 85 869 6389
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