Dyrektor Zespolu Szkoél Elektrycznych w Bialymstoku

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

ZESPOL SZKOL ELEKTRYCZNYCH . )
sl informatyk w wymiarze % etatu
ul. 1000 Lecia __:: émg*;gﬁo 14

tel. 85 65 12 174, 000185376

im. prof. Janus:z

4B 44

1. Wymagania niezbedne na stanowisku:

1) obywatelstwo polskie

2) wyksztalcenie
- wyzsze- kierunek informatyczny (ukonczone jednolite studia magisterskie,
uzupeniajace studia magisterskie lub studia podyplomowe), oraz staz pracy co
najmniej 1 rok w branzy informatycznej, potwierdzony dokumentem
- Srednie- kierunek informatyczny, oraz staz pracy co najmniej 5 lat w branzy
informatycznej, potwierdzony dokumentem

3) znajomos¢ obstugi komputera (pakiet biurowy Office, Internet, poczta elektroniczna)

4) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku

5) pelna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych

6) brak prawomocnego skazania za przestgpstwa umyslne scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe

7) nieposzlakowana opinia

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe na stanowisku informatyka

2) umiejetnos¢ tworzenia i prowadzenia stron internetowych

3) znajomos¢ technicznej obstugi systemow operacyjnych

4) umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej oraz w zespole

5) umiejetnosé kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy
6) obowigzkowos¢, samodzielnosc, wysoka kultura osobista

7) tatwos¢ komunikowania sie i przekazywania informacji

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje m. in.:

—

administruje szkolnym serwerem oraz terminalami Windows

2. przydziela i rejestruje adresy sieciowe, nadaje nazwy komputerom wiaczonym do sieci,

zarzadza tablicami routingu, przydziela konta pocztowe itd.

instaluje, konfiguruje i rozwigzuje problemy zwigzane ze szkolng sieciag komputerowa

4. zarzadza siecia LAN, konfiguruje switche i routery, drukarki sieciowe, tablice

interaktywne, projektory multimedialne, itp.

wykrywa 1 usuwa usterki zwiazane z funkcjonowaniem sieci

zapewnia bezpieczenstwo sieci, ustala zabezpieczenia, kody itp.

7. realizuje ochrong antywirusowa przez oprogramowania antywirusowe instalowane
na serwerach i stacjach roboczych uzytkownikow

8. ulepsza i vaktualnia sprzet komputerowy i oprogramowanie sieciowe

. instaluje i konfiguruje nowe komputery, serwery oraz inne urzadzenia sieciowe

10. obstuguje i konserwuje urzadzenia i okablowanie sieciowe, konfiguruje oraz krosuje
polaczenia sieciowe

1. sprawuje nadzoér nad bezawaryjna praca komputerow (serwerdw, stacji roboczych,
drukarek i sieci komputerowej)

12. zapewnia uzytkownikom sieci wsparcie techniczne, szczegdlnie w procesie elektronicznej

rekrutacji, tworzeniu szkolnych baz danych, drukowaniu swiadectw szkolnych itp.
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13. wdraza oprogramowanie w administracji szkolnej i bibliotece

14. szkoli uzytkownikéw pod wzgledem korzystania z komputera klasy PC oraz zasobow
internetowych

15. na zyczenie opiekunoéw sal lekeyjnych instaluje oprogramowanie potrzebne do zajeé
dydaktycznych

16. usuwa biezace awarie sprzetu

17. okresla merytorycznie zakup odpowiedniego sprzetu do pracowni szkolnych
1 administracji

18. nadzoruje prace dotyczace przegladéw, konserwacji i napraw wymagajace zaangazowania
autoryzowanych firm zewnetrznych, wykonywane przez uprawnionych przedstawicieli
firm — serwisantow tak, by nie mieli mozliwosci dostepu do danych osobowych

19. urzadzenia komputerowe, dyski twarde lub inne informatyczne nos$niki danych,
przeznaczone do naprawy, pozbawia przed naprawa zapisu danych osobowych w sposéb
trwaty- jesli jest taki wymog korzysta sie ze specjalistycznej firmy- lub naprawia sie je
pod nadzorem administratora lub osoby przez niego upowaznione;j

4. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy- $wiadectwa pracy lub

zaswiadczenia

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajace kwalifikacje zawodowe i wyksztalcenie

zawodowe

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, referencje

6. oswiadczenia: o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o niekaralnosci za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych;
zobowigzanie do dostarczenia informacji o niekaralnosci z Krajowego Rejestru
Karnego w przypadku nawigzania stosunku pracy w wyniku przeprowadzonego
naboru

7. kandydat ktory zamierz skorzysta¢ z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2

ustawy o pracownikach samorzadowych  jest obowigzany do zlozenia wraz

z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé
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Przedlozone kopie dokumentéw nalezy uwierzytelnié¢ wiasnorecznym podpisem z klauzulag
..za zgodnos¢ z oryginalem™ oraz datg.

5. Informacje o warunkach zatrudnienia:
1) wymiar zatrudnienia — %2 etatu

2) wynagrodzenie — zgodne 2z regulaminem wynagradzania pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych w ZSE w Bialymstoku,

3) pierwsza umowa na czas okreslony

4) praca administracyjno-biurowa przy komputerze

5) na stanowisku pracy nie wystepuja czynniki szkodliwe dla zdrowia

W  miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.



6. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji”

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie do dnia
30 maja 2023 r. do godz. 15.00 na adres Zespolu Szkot Elektryeznych w Bialymstoku,
Al. Tysiaclecia ~ Panstwa Polskiego 14; 15-111 Bialystok w zaklejonych Kkopertach
z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze w Zespole Szkét Elektrycznych
w Bialymstoku”.

8. Aplikacje, ktdre wplyna po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

9. Otwarcie ofert nastapi w Zespole Szkot Elektrycznych w Bialymstoku w dniu
31 maja 2023 r. o godz. 10.00

10. Dokumenty os6b beda przechowywane, zgodnie z instrukcj
zostaja przekazane do zakladowej sktadnicy akt.

kancelaryjna, py czym
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