Ogloszenie Nr 7 /23

Prezydent Miasta Bialegostoku oglasza nabér na stanowisko:
inspektora w Departamencie Gospodarki Komunalnej
Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, ul. Stonimska 1

1.Funkcje podstawowe wykonywane na stanowisku:

prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i rozliczaniem budzetu miasta Bialegostoku w zakresie
przydzielonych do realizacji zadan Departamentu Gospodarki Komunalnej, w tym w szczegolnosci:

kontrola poprawnosci dokumentow wydatkowych w zakresie zgodnosci wysokosci wydatkow
z planem budzetu;

wprowadzanie dokumentow wydatkowych i umow do systemu;

prowadzenie ewidencji (rejestru) dokumentow wydatkowych oplacanych ze srodkow budzetu:
przygotowywanie wnioskéw o korekte planu budzetu zgodnie z klasyfikacja budzetowa
i wprowadzanie ich do systemu;

prowadzenie ewidencji wyposazenia, srodkow trwatych o wartosci powyzej 10 tys. zt brutto
oraz dobr kultury bedacych na stanie Departamentu;

wystawianie dokumentéw OT (przyjecie srodka trwalego do uzytkowania) po zakonczeniu
inwestycji oraz dokumentow LT w przypadku likwidacji srodkéw trwatych;

sporzadzanie informacji do sprawozdan budzetowych, w tym z zaangazowania wydatkow
budzetowych:

sporzadzanie informacji o wartosci majatku trwalego bgdacego na stanie Departamentu;
wykonywanie czynnosci w zakresie nadzoru ekonomicznego nad funkcjonowaniem Schroniska
dla zwierzat ,.Dolina Dolistowki” w Bialymstoku.

2. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie.
wyksztalcenie:

e wyzsze magisterskie o kierunku: ekonomia, administracja, prawo, zarzadzanie lub

e wyzsze magisterskie i ukoniczone studia podyplomowe z zakresu rachunkowosci
oraz co najmniej trzyletni staz pracy,
pelna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
niekaralno$é¢ za przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe.

3. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zagadnien z zakresu wymaganego na ww. stanowisku, a w szczegoInosci przepisow
ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, o samorzadzie gminnym, o pracownikach
samorzadowych, Kodeks postepowania administracyjnego oraz rozporzadzen Ministra
Finansow w sprawie: szczegélowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych, sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych:

znajomos¢ zagadnien z zakresu gospodarki komunalnej, zasad ksiggowosci budzetowej
w administracji publicznej;

umiejetnos¢ interpretacji przepisow;

umiejetno$é obshugi programéw komputerowych (m.in. pakiet MS Office) oraz obstugi urzadzen
biurowych:

odpowiedzialnos¢. zaangazowanie, komunikatywnos¢, rzetelnos¢, uprzejmosc:

umiejetnosé planowania i organizacji pracy wlasnej oraz pracy w zespole.



