
Ogloszenie Nr 4 tZl
Prezydent Miasta Bialegostoku oglasza nab6r na stanowisko

inspektora u' Departamencie Gospodarki Komunalnej

Urzgdu Miejskiego w Bialymstoku. ul. Sloninska I

l Funkcie nodstas ou e rlr konvl ane na stanox isku:

prowadzenie spraw zwiqzanych z planowaniem i rozliczaniem bud2etu miasta Bialegostoku w zakresie

przydzielonych do realizacji zadali Departamentu Gospodarki Komunalnej. w tym w szcze96lnoSci:

- kontrola poprawnoSci dokument6u, wydatkowych w zakresie zgodnoSci wysokoSci wydatk6w

z planem bud2etu;

- wprowadzanie dokument6w wydatkowych i um6w do systemu;

- prowadzenie ewidencji (rejestru) dokument6w wydatkowych opiacanych ze Srodk6w budZetu;

- przygotowywanie wniosk6w o korektg planu budzetu zgodnie z klasyfikacjq budzetowq

i wprowadzanie ich do systemu;

- prowadzenie ewidencji wyposazenia, Srodk6w trwalych o wartoSci powyZej l0 tys. zl brutto

oraz d6br kultury bgdqcych na stanie Departamentu;

- wl,stawianie dokument6w OT (przyjgcie Srodka trwalego do uZytkowania) po zakoi.rczeniu

inwestyc.ji oraz dokument6w LT w przypadku tikwidacji Srodk6w trwalych;

- sporz4dzanie informacj i do sprawozdari budzetowych, w tym z zaangaaowania wydatk6w

budzetowYch;

- sporz4dzanie informacji o wartoSci majqtku trwalego bqdqcego na stanie Departamentu:

- wykonywanie czynnoSci w zakresie nadzoru ekonomicznego nad funkcjonowaniem Schroniska

dla zwierz4t ,,Dolina Dolist6wki" w Bialymstoku.

2. Wt magania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie:
. wyzsze magisterskie o kierunku: ekonomia, administracja, prawo, zarzqdzanie lub

. wzsze magisterskie i ukoficzone studia podyplomowe z zakresu rachunkowoSci

oraz co na mnte lr7. Ietni staz t-) rac

pelna zdolno56 do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

niekaralnoSi za przestgpstwo Scigane z oskar2enia publicznego lub umySlne przest9pstwo

skarbowe.

-3. Wvmasania dodatkot e:

znajomoSd zagadniefr z zakresu wymaganego na ww. stanowisku, a w szczeg6lnoSci przepis6w

ustaw: o finansach publicznych, o rachunkoworici. o samorzqdzie gminnym. o pracownikach

samorzqdowych. Kodeks postgpowania administracyjnego ortv tozporz4dzei Ministra
Finans6w w sprawie: szczeg6lowej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w. przychod6w i rozchod6w-

oraz Srodk6w pochodz4cych ze Zrodel zagranicznych, sposobu prowadzenia gospodarki

finansowej jednostek budZetowych i samorz4dowych zaklad6w budzetowych;

znajomosi zagadniefr z zakresu gospodarki komunalnej, zasad ksiggowoSci budZetouej

w administracji publicznej ;

umiejgtnoSi interpretacji przepis6w;

umiejgtnoSi obslugi program6w komputerowych (m.in. pakiet MS Office) oraz obslugi urz4dzeri

biurowych;
odpowiedzialno6i. zaanga'Zowanie, komunikatywnoSi. rzetelnoSi' uprzejmoSi;

umiejgtnosi planowania i organizacji pracy wlasnei oruz pracy w zespole.


