Biatystok, /glistopada 202 .

(nazwa Zamawiajgcego)

OBU-1V.271.36.2022

(znak sprawy)

ZAPYTANIE-OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU*

Zapraszam do zlozenia oferty na wykonanie rebetybudewlanej /dostawy / ushagi*,

o wartos$ci zamowienia powyzej 10 000 zl netto do kwoty mniejszej
niz 130 000 zlotych netto

Opis przedmiotu zaméwienia.

Dostawa drukéw akeydensowych i drukéw poligraficznych dla Urzedu Miejskiego
w Bialymstoku w 2023 roku”

Przedmiotem zamowienia jest dostawa drukéw akcydensowych i drukéw poligraficznych.

Zamowienic obejmuje dwie czesci:

1) Cz¢s¢ 1 — obejmuje dostawe drukéw akcydensowych  wymienionych
w zalgczniku nr 2 do niniejszego ogloszenia o zamdwieniu (stanowié¢ on bedzie
jednocze$nie zatgcznik do umowy), w ktorym wskazano przewidywane
zapotrzebowanie Zamawiajgcego na druki akcydensowe. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmiany tresci drukow objetych przedmiotem zamdwienia w przypadku zmiany
przepisow prawnych wewnetrznych i zewnetrznych. Zmiana treSci nie bedzie
powodowata zmiany ceny. Druki musza by¢ dostarczone do Zamawiajacego,
odpowicdnio zabezpicczone przed uszkodzeniami mechanicznymi oraz wplywem

czynnikow atmosferycznych.

Wykaz lokalizacji Zamawiajacego:

a) Biatystok, ul. Stonimska 1,

b) Biatystok, ul. J.K. Branickiego 3/5,
¢) Biatystok, ul. Sktadowa 11.

2) Czes¢ I - obejmuje drukowanie i dostawe drukéw poligraficznych wymienionych
w zalgczniku nr 2A do niniejszego ogloszenia o zamdwienia (stanowi¢ on bedzie
jednoczesnie  zatgeznik  do  umowy), w  ktorym wskazano przewidywane
zapotrzcbowanie Zamawiajacego na druki poligraficzne. Przedmiot zamoéwienia

obejmuje:

a) drukowanie z wykorzystaniem materiatow Wykonawcy z uwzglednieniem

wymagan szczegdlowych dla danego asortymentu,

b) inne uslugi zwigzane z drukowaniem takic jak: sklad, wuzgodnienia

i wprowadzenia korekty, cigeie, zszycie, bigowanie,
¢) pakowanie,
d) dostawe gotowych drukéw do wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca.



Wykaz lokalizacji Zamawiajacego:
— Biatystok, ul. Stonimska 1,
—  Bialystok, ul. J.K. Branickiego 3/5,
— Bialystok, ul. Sktadowa 11,
— Bialystok, ul. Warynskiego 324,
— Biatystok, ul. Sw. Rocha 3.

Zamawiajacy zastrzega sobic prawo zmiany tresci drukéw objetych przedmiotem zamowienia
w przypadku zmiany przepisow prawnych wewnetrznych i zewngtrznych.
1) Zamawiajacy dopuszeza skladanic ofert czeSciowych na poszczegolne czgscl

2)
3)

4)

S)

6)

7)

8)

zamowienia zgodnic z zakresem okreslonym w zatacznikach nr 2 1 2A, ktére stanowia

jednoczesnie zataczniki do umowy.

Wykonawca zapewni zatadunek, transport i roztadunck dostarczonych drukow.

Dostawy drukéw bedg realizowane sukcesywnie:

1) w ciggu 4 dni roboczych od telefonicznego lub pisemnego zgloszenia przez
Zamawiajacego zapotrzebowania okreslajacego asortyment i ilo§¢ oraz miejsce
dostawy kazdej partii — dotyczy I czgéci zamowienia,

2) w ciggu 7 dni roboczych od telefonicznego lub pisemnego zgloszenia przez
Zamawiajacego zapotrzebowania okreslajgcego asortyment i ilo$¢ oraz miejsce
dostawy kazdej partii drukow — dotyczy II czgsei zamdwicnia.

Dostawy beda realizowane w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. 8:00-17:00

w poniedziatek i 7:30-15:30 wtorek-pigtek, do wskazanego kazdorazowo przez

Zamawiajacego miejsca.

W przypadku zmiany jakiejkolwiek lokalizacji UM, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢

zmiany wskazania na inng zlokalizowang w obrebic miasta Biategostoku.

Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia wskazano jakikolwick znak towarowy, patent czy

pochodzenie - nalezy przyjac, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslajg

parametry techniczne, cksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, z¢ Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie oferty o rownowaznych —parametrach technicznych, cksploatacyjnych

i uzytkowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszania lub  zwigkszania podanych

w zalgezniku nr 2 i 2A do ogloszenia o zaméwieniu ilosci, w zaleznosci od potrzeb

Zamawiajacego.

Reklamowanie brakéow ilosciowych i jakosciowych dostarczonej partii materialow

biurowych i drukéw akcydensowych odbywac si¢ bedzie droga elektroniczna.

Warunki zaméwienia szczegolowo okreslaja dolaczone do ogloszenia o zamowieniu wzory
umowy dla Li IT cz. (zlacznik nr 4 i 5).

Kod CPV:

22800000-8 rejestry, ksiegi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby pi$miennicze
z papieru lub tektury,

22900000-9 rézne druki,

79823000-9 ushugi drukowania 1 dostawy,

79810000-5 ustugi drukowania,

79820000-8 ushugi zwigzane z drukowaniem;

2.
3
4.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01 styeznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.

Kryteria oceny ofert : cena -100%

Warunki udziatu:

1) Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawcg
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych



rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835);

2) O udziclenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Dot. skladania oferty na Il czesé zamdwienia:

W celu potwierdzenia spelnienia warunku wykonawca winien wykazaé¢ wykonanie
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert w niniejszym
postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krétszy — w tym okresie — co
najmniej 2 zamowien polegajgcych na na dostawie drukow poligraficznych o warto$ci min.
30 000,00 tys. 7zl brutto kazde zaméwienie (w przypadku zamdéwien w trakcie wykonywania,
wartos¢ wykonanych dostaw w ramach kazdego zamowienia nie moze by¢é mniejsza niz
30 000,00 zl brutto).

5. Dokumenty wymagane w ofercie:

1) formularz ofertowy- zatgcznik nr 1 do ogloszenia o zamowieniu,

2) pelnomocnictwo - jezeli oferte podpisuje petnomocnik, a pelnomocnictwo nie

wynika z dokumentow rejestrowych,

3) dokumenty potwierdzajgce spelnianie warunkow udziatu :
Wykaz dostaw wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, wartosci dostaw, dat wykonania 1 podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane (na lub wg zalacznika nr 3 do ogloszenia o zamdwieniu), oraz zataczeniem dowodow
okreslajacych czy te dostawy zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego
dostawy byly wykonywane.

4) inne dokumenty:

1) formularz cenowy (na lub wg zalgcznika nr 2 do ogloszenia o zaméwieniu) — cz. 1
(wszystkie pozycje formularza muszg zosta¢ wypelnione),
2) formularz cenowy (na lub wg zalgcznika nr 2A do ogloszenia o zamowieniu) — cz. I1

(wszystkie pozycje formularza muszg zosta¢ wypelnione).
6. Oferta winny by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobg upowazniong
do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz.
7. Ofert¢ sporzadza si¢ w formie elektronicznej (podpisancj kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, lub w formie skanu dokumentéw przygotowanych w formie pisemnej lub w formie
clektronicznej (podpisem kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonym podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub pisemnie. g b/ ,
8.Oferte nalezy przestaé poczta elektroniczng na adres:obu@um.bialystok.pl do dnia /4/7
12022 r. do godz.10:00
9. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
10. Zamawiajacy po otwarciu ofert przeSle—poezta—elektroniezna/opublikuje na stronie
internetowej Zamawiajgcego w Biuletynie Informacji Publicznej* informacje o ztozonych
ofertach zawierajgcg nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzone]
dziatalnosci gospodarczej albo micjsca zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly
otwarte oraz ceny zawarte w ofertach .
11. Zamawiajacy przewiduje/nie—przewiduje* przeprowadzenie negocjacji z Wykonawceg,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

12. Osobg do kontaktu z wykonawcami jest:




Elwira Putawska, tel.85 869 62 42, e- mail:epulawska@um.bialystok.pl; Anna Kiryluk, tel.
85 869 62 05, e- mail:akiryluk@um.bialystok.pl

13. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w okoliczno$ciach okreslonych w § 3 ust. 16 Regulaminu
udzielania przez Miasto Bialystok zaméwieh publicznych o wartosci mniejsze] niz kwota
130 000 ztotych netto z zastrzezeniem pkt 15.

14. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze 7ada¢ od wykonawcow wyjasnien

dotyczacych oferty. W przypadku niekompletnosci dokumentow wymaganych w ofercie,

Zamawiajacy moze wezwac do ich uzupekienia, w przypadku oferty najkorzystniejszej,

wezwie do ich uzupelnienia.

15. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie,

2) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zamowieniu,
niepowodujace istotnych zmian w jej tresci, jezeli wykonawca wyrazi zgodg na ich
poprawienie,

“niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

16. Zamawiajacy dokona wyboru oferty wykonawcey, kiory spetnia wszystkie wymagania

okreslone w zapytaniv-ofertowym/ogloszeniu o zamoOwicniu*, w oparciu o kryteria oceny ofert,

7 zastrzezeniem pkt 17.

17. W uzasadnionych okolicznosciach Zamawiajacy uniewazni postgpowanie.

18. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystnicjsza, uchyla si¢ od

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ oferte

najkorzystniejsza sposrod ofert pozostatych w po stepowaniu, albo uniewazni¢ postgpowanie.

19. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy przesle-poezta-elektreniezng/opublikuje

na stronie internetowej Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej*.

20. Zamawiajacy udzieli zamowienia wybranemu wykonawcy na warunkach okreslonych

w projekcie umowy stanowigcym zalgeznik nr 4 1 5 do zapytania—efertowege ogloszenia

0 zamoOwieniu *.

21. W sprawach nieuregulowanych w zapytanit—efertowym ogloszeniu o zamowieniu*

zastosowanie maja zapisy Regulaminu udzielania zamowich publicznych, o wartosci mniejszcj

niz kwota 130 000 zlotych netto stanowiacy zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 532/22

Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia 08 czerwea 2022 1.

22. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 1 14 rozporzadzenia Parlamentu FEuropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 1.2016.119, str 1, sprost.

Dz. U UE.L.2018.127, str. 2), zwanego RODO, informujg, ze:

1) Administratorem danych jest Prezydent Miasta Bialegostoku, Urzad Miejski w
Bialymstoku, ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok;

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé si¢ z
inspektorem ochrony danych: Urzad Micjski w Bialymstoku, ul. Stonimska 1, 15-
950 Biatystok, tel. 85 879 79 79, e-mail: bbi@um.bialystok.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zawarcia umowy na podstawie zlozonej oferty oraz na podstawic art. 6. ust. 1 lit. a (w
zakresie wskazanym w formularzu ofertowym) w celu dokonania oceny jako$ciowej oferty
np. kwalifikacje i do§wiadczenie oferenta;

4) Dane osobowe mogg by¢ ujawniane wykonawcom oraz osobom zainteresowanym (np.
dostep do informacji publicznej), a takze podmiotom przetwarzajacym dane na podstawic
zawartych umow powiazanych z przedmiotem niniejszego postgpowania; administrator



5)

6)

7)

)

9)

w granicach przepisow prawa zapewni poszanowanie prywatnosci dla oséb, ktorych dane

zostaty zawarte w ofercie;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:

a) przez okres 5 lat liczonych od konca roku, w ktorym postepowanie zostanie zakonczone
—w przypadku dokumentacji z postepowania o udzielenie zamdwienia;

b) przez okres 10 lat liczonych od konca roku, w ktérym umowa zostanie zrealizowana —
w przypadku umow zwartych w post¢powaniu o udzielenie zamowienia;

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) prawo do dostepu do danych, na zasadach okreslonych w art. 15 RODO;

b) prawo do sprostowania danych, na zasadach okreslonych w art. 16 RODO;

¢) prawo do usuni¢cia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”), na zasadach okreslonych
w art. 17 RODO;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania, na zasadach okreslonych w art. 18 RODO;

e) prawo do przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes

Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie skutkowac¢ moze uznaniem oferty

za niewazng, moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkow

udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia,

co spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania lub odrzucenie jego oferty;

Dane osobowe nic bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.

* niepotrzebne skresli¢






