£SPOL SZKOE 0GOLNOKSZTALCACYCH
MISTRZOSTWA SPORTOWEGO nr 1
w Biatymstoku .
15-215 Biatystok, ul. Konopnickiej 3
tel. 857416175

Dyrektor Zespolu Szkol Ogolnoksztalcacych Mistrzostwa Sportowego nr 1
w Bialymstoku
oglasza konkurs na wolne stanowisko pracy referenta d/s ksiegowych
Zespotu Szkot Ogolnoksztalcacych Mistrzostwa Sportowego nr 1
w Bialymstoku

W wymiarze pol etatu

1.Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie i postugiwanie sie jezykiem polskim w mowie i pi$mie,

2. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. Niekaralnos¢ za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwa skarbowe,

4. Woyksztatcenie wyzsze o kierunku lub specjalnosci w zakresie ekonomii lub studia
podyplomowe w zakresie ekonomii i posiadanie co najmniej 2 —letniej praktyki w ksiegowosci
lub wyksztatcenie Srednie, policealne lub pomaturalne ekonomiczne i co najmniej 2- letnia
praktyka w ksiegowosci.

2.Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
podatkowych: VAT i od oséb fizycznych, ptacowych , znajomo$é przepiséw ZUS oraz
wynikajacych z Karty Nauczyciela, Kodeksu Pracy, )

2. Znajomos¢ przepisow oswiatowych i samorzgdowych,

Znajomosc¢ rachunkowosci budzetowej i obowigzujgcych w niej zasad,

Umiejetnos¢ obstugiwania komputera i znajomos¢ programéw finansowo-ksiegowych:

Finanse OPTIVUM-VULCAN, PtACE OPTIVUM- VULCAN, PtATNIK ZUS, PEFRON, BANKOWOSC

ELEKTRONICZNA.

5. Znajomosc prawa w zakresie nabywania i rozliczania wewnatrzwspélnotowego nabycia
towardw i ustug,

6. Predyspozycje  osobowosciowe: sumiennosé, odpowiedzialnosé, zaangazowanie,
systematycznosc, rzetelnosé, umiejetnosc wspdtpracy w zespole.

»ow

3. Warunki pracy na stanowisku:

1. Umowa o prace na czas okreslony w perspektywie umowa na state,
2. Wymiar etatu : pét etat od dnia 01.10.2022r.

3. Praca wykonywana bedzie w siedzibie Zespotu Szkél Ogdlnoksztatcgcych Mistrzostwa
Sportowego nr 1 , 15-215 Biatystok, ul. Konopnickiej 3.



4.Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CVz doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (poswiadczone przez kandydata za
zgodnosc z oryginatem) swiadectwa pracy lub zaswiadczenia,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztatcenie (poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem) ,

5) inne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci, referencje;

6) oswiadczenie o petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

7) oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestepstwa umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe ,

8) zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

5.Termin i miejsce sktadania dokumentéw :

1. Termin:do 15 lipca do godz. 14:00

2. Miejsce : dokumenty nalezy sktada¢ bezposrednio w sekretariacie  Zespotu Szkét
Ogolnoksztatcacych  Mistrzostwa  Sportowego nr 1, ul.  Konopnickiej 3,
15-215 Biatystok, z dopiskiem ,, Nabér na stanowisko referenta ds. ksiegowych”,

6.Informacje dodatkowe:

1. Oterminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci, ktérzy zostana
zakwalifikowani przez Komisje do konkursu, zostang powiadomieni  indywidualnie.
Informacja o wyniku konkursu podana bedzie do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenie
zamieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

2. Oferty, ktére wptyna niekompletne lub po terminie nie beda rozpatrywane. s

3. Dokumenty aplikacyjne oséb, ktére zostang umieszczone w protokole z naboru beda
przechowywane zgodnie z obowiazujaca w ZSOMS Nr 1 instrukcja kancelaryjna.

4. Dyrektor ZSOMS Nr 1 moze uniewazni¢ konkurs bez podania przyczyny.
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