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Projekt „Tropiciele Kreatywności i Innowacyjności” w Szkole Podstawowej Nr 49 z Oddziałami Integracyjnymi im. Stefana 
Kardynała Wyszyńskiego – Prymasa Tysiąclecia w Białymstoku współfinansowany z środków EFS w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego w ramach Działania 3.1.2 na lata 2014-2020 

 
 

Zakres zadań specjalisty/ki ds.  
finansowych projektu 

„Tropiciele Kreatywności i Innowacyjności”  
finansowanego ze środków Unii Europejskiej  

obejmuje w szczególności: 
 

• prawidłową i terminową obsługę księgowo-finansową projektu „Tropiciele Kreatywności i 
Innowacyjności” zgodnie z budżetem i harmonogramem projektu,  

• obsługę księgowo – finansową zgodnie z zasadami klasyfikacji budżetowej, z obowiązującymi 
przepisami, w tym z aktualnymi Wytycznymi w zakresie kwalifikacji wydatków w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 
Funduszu Spójności na lata 2014-2020 i innych dokumentów programowych oraz 
prawodawstwa krajowego 

• bieżące dekretowanie i księgowanie dokumentacji księgowo – finansowej projektu 
• kompleksowe przygotowanie dokumentów księgowych, w tym dokonywanie opisów zgodnie 

z przyjętą polityką rachunkowości szkoły oraz Wytycznymi 
• terminowe i staranne sporządzanie wniosków o płatność w programie SL14 (część finansowa), 

w tym sporządzanie zestawień wynagrodzeń, wykazu faktur i rachunków, w okresach 
rozliczeniowych w terminie 3 dni roboczych przed terminem złożenia wniosku o płatność 

• rozliczanie i wypłata uczestnikom stypendiów 
• rozliczanie zleceniobiorców projektu 
• monitoring i raportowanie finansowe realizacji projektu 
• wprowadzenie do systemu bankowego wszystkich płatności realizowanych w ramach projektu 
• sporządzanie planów finansowych, wniosków o zmianę planów finansowych, sprawozdań 

budżetowych do Departamentu Edukacji i Departamentu Finansów Urzędu Miejskiego w 
Białymstoku 

• prawidłowe zabezpieczanie, przechowywanie i archiwizowanie dowodów finansowo – 
księgowych projektu zgodnie z Wytycznymi i Instrukcją Kancelaryjną 

• współpraca z koordynatorem projektu, głównym księgowy i pozostałymi pracownikami  
• praca stacjonarna w siedzibie zamawiającego w wymiarze co najmniej 10 godzin miesięcznie 

w terminach ustalonych przez Zamawiającego 
• inne zadania związane z obsługą księgową i realizacją projektu. 

 
Źródło finansowania zaangażowania specjalisty/-ki ds. finansowych projektu 
Zaangażowanie specjalisty/-ki ds. finansowych projektu finansowane jest z projektu „Tropiciele 
Kreatywności i Innowacyjności” finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego. 
 
 


