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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajagc na podstawie udzielonego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
Nf ORN-1.077.300.2025 z dnia 25 marca 2025 r., inspektor Biura Kontroli Urzedu
Miejskiego w Biatymstoku przeprowadzit w kierowanej przez Panig jednostce kbntrolf;
w zakresie spraw organizacyjnych, regulacji wewnetrznych w szczego6lnosci dotyczacych
p’olityki rachunkowosci, realizacji wydatkow 1 dochodéw. Kontrola dotyczyla
fuﬁkcjonowania Przedszkola w okresie od 1 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku.
Szczegdtowe ustalenia zostaty zawarte w protokole kontroli podpisanym przez strony w dniu
04 czerwca 2025 roku, do ktérego nie zglosita Pani zastrzezen.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze jednostka prawidlowo realizowata zadania objete

sprawdzeniem. W trakcie czynno$ci kontrolnych podejmowata Pani dzialania zmierzajgce do
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wyeliminowania niektérych nieprawidtowosci. W zwigzku z tym, ze funkcje dyrektora pelni
Pani od grudnia 2024 r. okres objety kontrolg nie obejmowat dziatalnosei, za ktéra ponosi
Pani ddpowiedzialnos’c’. Niemniej jednak przekazuje Pani niniejsze wystapienie pokontrolne
w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci.
W zakresie tworzenia przepiséw prawa wewnetrznego Przedszkola stwierdzono, ze
w okresie objetym kontrolg nie zostalty wprowadzone stosownym zarzadzeniem Dyrektora
wewnetrzne regulaminy obowigzujagce w jednostce miedzy innymi Regulamin
wynagradzania, Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Tworzenie
zarzadzen dyrektora przedszkola jest jednym z aspektéw zarzadzania jednostka. Wiasciwie
przygotowane zarzadzenia zapewniajg prawidtowe funkcjonowanie placowki, przestrzeganie
przepiséw prawa oraz skuteczne zarzadzanie zasobami. Podstawe prawng do wydawania
zarzgdzen stanowia uprawnienia kierownicze, wynikajgce zaréwno z przepiséw praWa
oswiatowego, jak i prawa powszechnie obowigzujacego. Zarzadzenia nalezg do aktéw
normatywnych o charakterze wewngtrznym i regulujg zasadnicze dla jednostki spraWy
wymagajace trwalego unormowania (prot. kontroli str.12).
W wyniku kontroli losowo wybranych akt osobowych nauczycieli stwierdzono, brakl
w zakresw dokumentacji, ktéra nalezato dotgczyé do akt osobowych, a ktéra dotyczyia
migdzy innymi: zmian warunkéw wynagradzania czy wysokosci przyznawanych dodatkdw.
Kodeks pracy obliguje pracodawcg do prowadzenia i przechowywania dokumentacii
pracowniczej (art. 94 pkt 9a i 9b k.p.). Dokumentacja ta zawiera informacje zwiqzane:ze
stosunkiem pracy oraz informacje zwigzane z pracownikiem. W sktad dokumentacii
pracowniczej wchodzi¢ powinna dokumentacja osobowa oraz dokumentacja placéw‘a.
Szczegotowe zasady ich prowadzenia uregulowane zostaly w Rozporzadzeniu Ministra,
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentabji
pracowniczej t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 535 ze zm. Wszelkie zmiany do warunkéw zawartych
umow oraz przyznanie dodatkowych $wiadczer powinno byé potwierdzone stosownymi
dokumentami 1 przechowywane w aktach osobowych (prot. kontroli str.48).
~ Sprawdzajac prawidlowosé klasyfikowania wydatkéw i dochodéw do wiasciwy.ch
podziatek klasyfikacji budzetowej poprzez poréwnanie zapiséw dokonanych w dzienniku
obrotéw 2z dekretami umieszczonymi na dowodach zrédtowych w  odniesieniu  do
obowiazujacych w tym zakresie przepiséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 t. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychod6w i rozchodéw |
oraz.stodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (tj. Dz.U. 2 2022 r., poz. 513 ze zm.)

stwierdzono nieprawidtowosci polegajace na blednym zakwalifikowaniu optaty poniesionej
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na podstawie rachunku wystawionego przez Urzagd Dozoru Technicznego za badanie
urzadzen niewlasciwie w wydatki § 4300 ,,Zakup ustug pozostalych”. Oplaty przekazywane
do UDT nie mogg by¢ klasyfikowane w § 4300 jako ustuga, poniewaz nie stanowia czynnosci
cyWwilnoprawnych i s3 obowigzkowe. Nie moga réwniez by¢ klasyfikowane w § 4510 jako
opfaty na rzecz budzetu panstwa, poniewaz pozostaja w dyspozycji UDT i hie sg
przekazywane do budzetu panstwa. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 2 marca
2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, oplaty za dozér techniczny powinny
by¢ klasyfikowane w § 4430 ,,Rézne oplaty i sktadki” (prot. kontroli str.54-55). |

Odpowiedzialnos¢ za gospodarke finansowa jednostki sektora finanséw publicznych,
W tym za wykonywanie obowigzkéw w zakresie kontroli zarzadczej, spoczywa na Dyrektorze
jako kierowniku jednostki sektora finanséw publicznych, stosownie do art. 53 ust. 1 i art. 69
us;t. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2.02.4 I.,
poz. 1530 ze zm.).

- Wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci nalezy do obowigzkow
gléwnego ksiggowego jednostki. Prawa i obowiazki gtéwnego ksiegowego okresla aft. 54
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Nadzér nad wykonywaniem
obowigzkéw w zakresie rachunkowosci nalezy do zadan kierownika jednostki, jak o tym
stagowi art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r.

poz. 120 ze zm.).

Majgc na uwadze przedstawione nieprawidtowosci polecam Pani:

1. Wprowadza¢ stosownym zarzadzeniem wewnetrznym wszystkie akty normatywne
| obowigzujace w jednostce.

e Podja¢ dzialania polegajace na zweryfikowaniu czy wszystkie akta osobowe sg
~kompletne i prowadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Stosowa¢ wiasciwg klasyfikacje wydatkéw zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw
-1 rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych z dnia

2 marca 2010 r. (tj. Dz.U. 22022 r., poz. 513 ze zm.).



' Sprawozdanie z wykonania zaleceni pokontrolnych nalezy przesta¢ do Biura Kontroli

Urzedu Miejskiego w Bialymstoku, ul. Stonimska 1 z podaniem numeru sprawy w terminie

30-tu dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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Sprawe prowadzi:
Biuro Kontroli: Renata Mikiaszewicz tel. 85 869 6844



