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ZAPYTANIE OEERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU*

Zapraszam do zlozenia oferty na wykonanie rebety—budowlanej/destawy/ushugi*,
o wartoéci zaméwienia powyzej 25 000 zi netto do kwoty mniejszej niz kwota 130 000

zlotych netto
1. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga tworzenia napiséw do nagran wraz z transkrypcja z
posiedzen sesji Rady Miasta Biatystok, w formacie .srt.

Ustuga transkrypcji realizowana bedzie w oparciu o kazdorazowe mailowe zaméwienie, ztozone
przez Zamawiajacego na adres e-mail, ze wskazaniem linku do nagrania zamieszczonego na
platformie esesja.tv, do ktorego transkrypcja ma zosta¢ wykonana. Zamawiajacy deklaruje, ze
nagrania udostepnione do wykonania ustugi beda posiada¢ dzwigk dobrej jakosci 1 bez
wyraznych zaklécen (np. echo, szumy, znieksztatcenia, dzwick naktadajacy si¢ na siebie z kilku
mikrofonéw). Przewidywana ilo$¢ sesji Rady Miasta w okresie trwania umowy — 28.
Przewidywana dtugo$¢ trwania jednej sesji Rady Miasta — 5 godz.

Kod CPV - 79550000 — 4 — ushugi w zakresie komputerowego maszynopisania, przetwarzania

tekstu i powigzanych z nimi komputerowych ustug wydawniczych.

2. Termin realizacji zaméwienia od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2026 r.

3. Kryteria oceny ofert 100 % cena

4. Warunki udziatu (jezeli dotyczy)

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa
narodowego.

5. Dokumenty wymagane w ofercie:
1) formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do ogloszenia o zamoéwieniu.
2) pelnomocnictwo - jezeli oferte podpisuje petnomocnik, a pelnomocnictwo nie wynika
z dokumentéw rejestrowych,
3) dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu (ezeli dotyezy) - nie dotyczy
4) inne dokumenty (jezeli dotyczy) — nie dotyczy

6. Oferta winna byé sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobg upowazniong
do reprezentowania wykonawcy na zewngtrz.

7. Oferte sporzadza si¢ w formie elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, lub w formie skanu dokumentéw przygotowanych w formie pisemnej
lub w formie elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
lub pisemnie.



8. Ofert¢ nalezy przesta¢ poczta elektroniczng na adres: brm@um.bialystok.pl do dnia
042./09/2024 . do godz. 9:00.
9. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

10. Zamawiajacy po otwarciu ofert przesle—peezta—elekironiezna/opublikuje na stronie
internetowej Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej* informacje o ztozonych
ofertach zawierajgcag nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte oraz ceny zawarte w ofertach.

11. Zamawiajgcy przewiduje/nie—przewiduje* przeprowadzenie negocjacji z wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

12. Osobg do kontaktu z wykonawcami jest:

- Agnieszka Trzeciak, pok. nr 607 tel. 869-6160 e- mail: atrzeciak@um.bialystok.pl

13. Zamawiajacy odrzuci oferte w okolicznosciach okreslonych w § 3 ust. 16 Regulaminu
udzielania przez Miasto Bialystok zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota
130 000 ztotych netto z zastrzezeniem pkt 15).

14. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zadaé od wykonawcow wyjasnief
dotyczacych oferty. W przypadku niekompletnosci dokumentéw wymaganych w ofercie,
Zamawiajgcy moze wezwaé do ich uzupetnienia, a w przypadku oferty najkorzystniejszej,
wezwie do ich uzupelnienia.

15. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie,

2) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania—efertowege lub
ogloszenia o zamdwieniu, niepowodujace istotnych zmian w jej tresei, jezeli wykonawca
wyrazi zgode na ich poprawienie,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

16. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty wykonawcy, ktory spetnia wszystkle wymagania
okreslone w zapytaniu-ofertewym/ogloszeniu o zamowieniu*, w oparciu o kryteria oceny
ofert, z zastrzezeniem pkt 17).

17. W uzasadnionych okoliczno$ciach Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

18. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszag sposréd ofert pozostalych w postepowaniu, albo uniewaznié
postepowanie.

19. Informacj¢ o wyniku postgpowania Zamawiajacy przesle-peezta-elektroniezna/opublikuje
na stronie internetowej Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej*.

20. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wybranemu wykonawcy na warunkach okreslonych
w projekcie umowy/wzleeeniu*.

21. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu—efertowym/ogloszeniu o zamdéwieniu*
zastosowanie majg zapisy Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, o wartosci
mniejszej niz kwota 130 000 ztotych netto.

22. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych (obowigzujaca klauzula RODO):

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L.2016.119, str 1, sprost.
Dz. U UE.L.2018.127, str. 2, sprost. Dz. Urz. UE L74 s.35 z 2021 r.), zwanego RODO,
informuje, ze:
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* niepotrzebne skresli¢”

Administratorem danych jest Prezydent Miasta Biategostoku, Urzad Miejski w
Biatymstoku, ul. Stonimska 1, 15-950 Bialystok;
W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé si¢ z
inspektorem ochrony danych: Urzad Miejski w Bialymstoku, ul. Stonimska 1, 15-
950 Biatystok, tel. 85 879 79 79, e-mail: bbi@um.bialystok.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zawarcia umowy na podstawie zlozonej oferty oraz na podstawie art. 6. ust. 1 lit. a (w
zakresie wskazanym w formularzu ofertowym) w celu dokonania oceny jakosciowej oferty
np. kwalifikacje 1 doswiadczenie oferenta;
Dane osobowe moga by¢ ujawniane wykonawcom oraz osobom zainteresowanym (np.
dostep do informacji publicznej), a takze podmiotom przetwarzajacym dane na podstawie
zawartych uméw powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator w
granicach przepisOw prawa zapewni poszanowanie prywatnosci dla osdb, ktorych dane
zostaly zawarte w ofercie;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:
a) przez okres 5 lat liczonych od konca roku, w ktérym postepowanie zostanie zakonczone
—w przypadku dokumentacji z postgpowania o udzielenie zaméwienia;
b) przez okres 10 lat liczonych od korica roku, w ktérym umowa zostanie zrealizowana —
w przypadku uméw zwartych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
Przystuguje Pani/Panu prawo do:
a) prawo do dostepu do danych, na zasadach okreslonych w art. 15 RODO;
b) prawo do sprostowania danych, na zasadach okreslonych w art. 16 RODO;
¢) prawo do usunigcia danych (,,prawo do bycia zapomnianym™), na zasadach okreslonych
w art. 17 RODO;
d) prawo do ograniczenia przetwarzania, na zasadach okreslonych w art. 18 RODO;
e) prawo do przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie skutkowaé moze uznaniem oferty
za niewazng, moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkow
udzialu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia,
co spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty;
Dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

PREZYDENT MIASTA

Zastepcy/Sekretarzg/@soby upowaznionej)

Zataczniki:

1. Formularz oferty
2. Wzdér umowy



