ARCHIWUM PANSTWOWE

w Bialymstoku Egz. 1
ul. Adama Mickiewicza 101 g%
15-257 Blatystok, tel. 85 743 56 03

Y AERER IS Bialystok, , 8 04.2018 .

Znak sprawy: NA.421.21.2018
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 ust. 1, pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217,
z pozn. zm.).

Informacja o jednostce kontrolowanej
Nazwa jednostki: Urzad Stanu Cywilnego w Biatymstoku.
Adres kontrolowanej jednostki: ul. Jana Klemensa Branickiego 9, 15-950 Bialystok.

Informacje o przeprowadzonej kontroli.
Kontrole przeprowadzil w dniu 12 - 13 grudnia 2018 r. Marta Pilaszewicz - Lopatecka — starszy
archiwista, na podstawie upowaznienia nr 16/2018 z dnia 11.12.2018 r.

Zakres i przedmiot kontroli: postepowanie z materialami archiwalnymi wchodzacymi do
pafistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalna.

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone
nieprawidfowosci.

Urzad posluguje sie obowigzujacymi przepisami kancelaryjno — archiwalnymi. Akta sa
klasyfikowane i kwalifikowane w zasadzie prawidtowo (protokél kontroli — pkt 1 ustalen stanu
faktycznego).

Ogolnie stan fizyczny akt jest w zasadzie dobry. Zniszczone obwoluty ksiag wiasnych 1i
oddziedziczonych po bylych USC sukcesywnie poddawane sa zabiegom konserwatorskim.
Procedura przeprowadzana jest z zachowaniem wszelkich formalnosci (protokél kontroli — pkt 4
opisu stanu faktycznego).

Zaséb archiwum USC jest zewidencjonowany na wlasciwych srodkach ewidencyjnych (protokot
kontroli — pkt 7 i pkt 8 opisu stanu faktycznego).

Ksiegi ulozono w podziale na zespoly archiwalne, a w ich ramach w ukladzie seryjnym i
chronologicznym. Akta zbiorowe zgromadzono w segregatorach, w podziale na aktotworcow, w
ukladzie seryjnym i chronologicznym (protokél kontroli — pkt 6 opisu stanu faktycznego).

Zalecenia dotyczace sposobu usunigcia nieprawidfowosci.
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Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego,
moze zglosié pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecefi zawartych w wystapieniu
pokontrolnym oraz zlozyé dodatkowe wyjasnienia 1 przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.
egz. Nr 1 — jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 — Archiwum Paristwowe w Bialymstoku






