      Kontrola finansowo-gospodarcza przeprowadzona 

w Żłobku Miejskim Nr 1 Integracyjnym w Białymstoku 

przez inspektora Biura Kontroli Urzędu Miejskiego w Białymstoku

Ustalenia kontroli zostały zawarte w wystąpieniu pokontrolnym z dnia 20 lutego 2009 r. (znak: BK.0.914/01/2009), o treści jak niżej:
                                                                                    Pani Teresa Walaszek                                                                                                                                  
                                                                                    Kierownik                                                                                                                                                
                                                                                    Żłobka Miejskiego Nr 1                                                                                                                                                                

                                                                                    Integracyjnego                                                                                                                       

                                                                                    w Białymstoku

                                                                                    ul. Wesoła 10                                                                                                                  


W wyniku kontroli finansowo – gospodarczej przeprowadzonej w Żłobku Miejskim Nr 1 Integracyjnym w Białymstoku przez inspektora Biura Kontroli Urzędu Miejskiego 
w Białymstoku na podstawie upoważnienia Nr BK.0.914/01/2009 z dnia 12 stycznia 2009r. stwierdzono nieliczne uchybienia i nieprawidłowości opisane w protokole kontroli, którego 1 egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Zakresem kontroli objęto sprawy organizacyjne w tym regulacje wewnętrzne z zakresu gospodarki finansowej i rachunkowości, funkcjonowanie kontroli wewnętrznej, prowadzenie rachunkowości, gospodarkę pieniężną i rozrachunki, plan działalności oraz jego wykonanie, gospodarowanie składnikami majątkowymi, powiązania z budżetem jednostki samorządu terytorialnego w odniesieniu do przepisów ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowości.


Dokonując analizy zagadnień gospodarki pieniężnej jednostki opisanych w protokole kontroli na str. 8-10 stwierdzono, iż w 2008r. główna księgowa dokonywała wyrywkowych kontroli kasy, które nie były udokumentowane zgodnie z zapisami zawartymi w instrukcji kasowej.  Ponadto stwierdzono, iż wpłaty dotyczące odpłatności za Żłobek przyjmowane na podstawie kwitariuszy przychodowo – ewidencyjnych zbierano przez kilka kolejnych dni miesiąca, natomiast do raportu kasowego przyjmowano zbiorczo pod jedną datą przez co naruszono przepisy art. 24 ust. 5 pkt. 3 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994r. (j.t. z 2002r. Dz. U. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.)

W zakresie analizy kosztów jednostki stwierdzono niewłaściwe klasyfikowanie zakupu tonerów, który ujmowano w § 4210 „Zakup materiałów i wyposażenia” 
a winno być § 4750 „Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów 
i licencji” oraz zakupu papieru ksero który ujmowano w § 4210 „ Zakup materiałów 
i wyposażenia” a winno być § 4740 „ Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych” – zgodnie z  rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z późn. zm.) – str. 15 protokołu kontroli.


W zakresie gospodarki materiałowej stwierdzono rozbieżności pomiędzy oryginałami raportów żywieniowych a ich kopiami w zakresie ilości wydawanych produktów. Ponadto ewidencja artykułów spożywczych prowadzona na kartotekach ilościowo – wartościowych zawierała błędy w zakresie przyjmowania i wydawania tych artykułów, polegające na tym, iż ujmowano przyjęcie i następnie wydanie towaru w kartotece o zbliżonej wartości. Skutkowało to błędami rachunkowymi zarówno w zapotrzebowaniach żywnościowych jak i kartotekach magazynowych. -  str. 16-17 protokołu kontroli.

Kontrola ewidencji gospodarowania składnikami majątkowymi, którą opisano 
w protokole kontroli na stronach 18-21 wykazała uchybienia naruszające przepisy rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości (...) (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z późn. zm.) oraz  przepisy rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 z późn. zm.) polegające na niewłaściwym dokonaniu księgowania zakupionej kserokopiarki (o wartości przekraczającej kwotę ustaloną w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych), która została ujęta na koncie 400 „ Koszty”, a winno być konto 080 „ Inwestycje (środki trwałe w budowie)”. Ponadto zakup środków trwałych należy ujmować w § 6080 „Wydatki na zakupy inwestycyjne zakładów budżetowych”, a nie jak to uczyniono w § 4210 „Zakup materiałów i wyposażenia”.


Odpowiedzialność za prawidłowe prowadzenie gospodarki finansowej spoczywa na kierowniku jednostki, który stosownie do przepisów art. 44 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) odpowiada za całość gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie obowiązków w zakresie kontroli finansowej.

            Obowiązki w zakresie prowadzenia ksiąg rachunkowych należą do głównego księgowego Żłobka stosownie do zakresu czynności oraz zapisów określonych w art. 45 ustawy o finansach publicznych.

Mając na uwadze przedstawione nieprawidłowości zgodnie z Zarządzeniem Nr 107/08 Prezydenta Miasta Białegostoku z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawie regulaminu wykonywania kontroli przez pracowników Urzędu Miejskiego zalecam:

1. Przestrzeganie ustalonych przepisami wewnętrznymi zasad udokumentowania przeprowadzonych kontroli kasy.

2. Bieżące dokonywanie zapisów w raportach kasowych zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt. 3 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994r. (j.t. z 2002r. Dz. U. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.).

3. Stosowanie właściwej klasyfikacji budżetowej zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z późn. zm.).

4. Prawidłowe prowadzenie gospodarki materiałowej poprzez właściwe ewidencjonowanie przychodów i rozchodów artykułów spożywczych oraz rzetelne sporządzanie raportów żywieniowych.

5. Stosowanie właściwych kont oraz prawidłowe klasyfikowanie zakupu środków trwałych zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006r. 
w sprawie szczególnych zasad rachunkowości (...) (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z późn. zm.) oraz z przepisami rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów 
i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych ( Dz. U. Nr 107, poz. 726 z późn. zm.)

Sprawozdanie z wykonania zaleceń pokontrolnych należy przesłać do Biura Kontroli Urzędu Miejskiego w Białymstoku, ul. Składowa 11 w terminie 30-tu dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

                                                            Prezydent Miasta
                                                               Białegostoku
Do wiadomości:

Departament Spraw Społecznych
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