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Pan

Tadeusz Marek Gaszynski
Dyrektor

Szkoly Podstawowej Nr 37

im. Kazimierza Goérskiego

w Bialymstoku, ul. Jaworowa 8

Dziatania kontrolne przeprowadzone przez pracownika Biura Kontroli Urz¢du Migjskicgo
w kierowanej przez Pana Szkole Podstawowej Nr 37 im. Kazimierza Gorskiego w zakresie
sprawdzenia prawidlowosci wykorzystania srodkéw dotyczacych finansowania zadan
z zakresu o$wiaty w tym w zakresie dzialalnosci finansowo — gospodarczej jednostki, wskazujg
na pozytywne funkcjonowanie jednostki kontrolowanej w obj¢tym obszarze.

Okresem objetym kontrola byla dzialalno$¢ placowki od 01 stycznia 2018 roku do 31
grudnia 2018 roku. Oceng pozytywna uzasadniaja dokonane w czasie kontroli ustalenia
faktvczne, ktore zostaly zawarte w protokole kontroli podpisanym przez strony w dniu 16
stycznia 2020 roku.

Stwierdzono uchybienia, ktére zostaly usunigte w trakcie prowadzonych czynnosci
kontrolnych.

W zakresie sprawdzenia prawidlowosci zakwalifikowania do odpowiednich paragratow
klasyfikacji budzetowej dochodéw pozyskiwanych przez jednostkg budzetowa w 2018 roku
zgodnie z zasadami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz  srodkow

pochodzacych ze zrodet zagranicznych (j.t. Dz. U. z 2014r., poz. 1053 ze zm.), stwicrdzono Z¢
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otrzymane przez jednostke dochody z tytutu optat wnoszonych przez rodzicow za korzystanie
7z wyzywienia dzieci w oddziale przedszkolnym ujmowano blednie w § 0830 ,,Wplywy
7 ustug”, zamiast w ewidencji wyodrgbni¢ § 0670 ,, Wplywy zoplat za korzystanie
7z wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania z zakresu wychowania przedszkolnego™, do
czego zobowiazuje ww. rozporzadzenie. W trakcie prowadzonych czynnosci doprowadzit Pan
do przeksiegowania dochodéw pozyskanych w 2019 roku z ww. tytutu z paragrafu 0830 na
paragraf 0670, tak, aby w rocznym sprawozdaniu RB- 34S /sprawozdanie z wykonania
dochodéw 1 wydatkéw na rachunku o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych/ wykazane dane byly zgodne z obowigzujacym rozporzadzeniem i prowadzona
ewidencja ksiggowa.

W wyniku sprawdzenia zawieranych umow na najem pomieszczen szkolnych stwierdzono,
z¢ jednostka stosowala tzw. ,.nie pisane” zasady nie obcigzania najemcow w przypadku
odwolania najmu w drodze zlozenia pisemnej informacji zaréwno droga mailowa jak
1 osobiscie. W zlozonych wyjasnieniach wskazal Pan, ze zapisy zawartych umow najmu za
wyjatkiem jednej umowy okreslaja, ze wynajmujacy udostepnia przedmiot najmu
w okreslonym dniu i czasie, w zwigzku z tym winien ponosié oplate zaréwno za wykorzystany
Jak 1 niewykorzystany przedmiot najmu, gdyz jest on ujety 1 zarezerwowany w grafiku
korzystania z pomieszczen SP nr 37. Swojego rodzaju rezerwacja obiektow i pomieszczen,
o ktorych mowa w umowach odbywata si¢ na zasadzie pierwszefistwa wynikajacego z terminu
zlozenia prosby o wynajem i zawarcia umowy najmu. Taki system naliczania wplat stosowata
glowna ksiggowa przy wystawianiu faktur za najem. W zwigzku z brakiem uszczegotowienia
tych zasad w zawieranych dotychczas umowach najmu jednostka w roku szkolnym 2019/2020
wprowadzita jednoznacznie zapisy regulujace kwesti¢ odstapienia od oplaty za najem
wprowadzajac do umoéw zapisy nastgpujacej tresci: ,,odstgpienie od pobierania oplaty moze
nastgpi¢ wylgeznie w przypadku ferii, swigt i dni wolnych od nauki — dotyczy zajeé
realizowanych bezposrednio z uczniami SP nr 37, oraz Wynajmujgcy i Najemca ma prawo do
korekty terminow najmu w uzasadnionych przypadkach. Rezygnacja winna byé zgloszona
stronom najpozniej na 7 dni przed terminem korzystania z obiektu”. Okazano podczas kontroli
projekt umowy na najem pomieszczen szkolnych zawierajgcy powyzsze zapisy.

W zakresie badania zgodnosci procedur ustalonych dla zamoéwien publicznych
niepodlegajacych przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych udzielanych na podstawie
wewngtrznych przepisow ustalono, ze dla zamdéwien o wartosci szacunkowej powyzej
rownowartosci 6000 euro netto do kwoty stanowigcej rownowartos¢ 14.000 euro netto stosuje

sic w jednostce forme¢ rozeznania cenowego rynku prowadzonego w formie sondazu
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telefonicznego, internetowego lub pisemnego, np. faksem lub mailem oraz na podstawic
wszelkich mozliwych Zrodet informacji np. katalogdw cenowych. Z rozeznania rynku
w dowolnie wybranej formie pracownik sporzgdza notatke stuzbowa, ktérej wzor okreslono
w zatgczniku Nr 1 do regulaminu. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamoOwienia jest
dowod ksiggowy. Regulamin ten wprowadzony zostal przez Pana Zarzadzeniem Nr 2/2017
z dnia 24.02.2017 r. Jak ustalono nie dotrzymal Pan wymogu udokumentowania sposobu
wyboru oferenta na wymiane wykladzin w salach lekeyjnych na wartos¢ 50.000 zt brutto.

W trakcie dalszej kontroli stwierdzono, ze wprowadzony w jednostce Regulamin
premiowania nie zawieral szczegélowych zapisow dotyczacych =zasad przyznawania
i wyplacania premii. Zwrdcono Panu uwagg, ze rola pracodawcy jest okreslenie czy premia
przyznawana pracownikom bedzie miala charakter uznaniowy czy
regulaminowy/roszczeniowy. Premia uznaniowa jest forma nagrody i zalezy od woli
pracodawcy. Premia roszczeniowa jest premig regulaminowa, ktorej zasady przyznawania
okreslone powinny byé w sposdb jednoznaczny w wewngtrznych przepisach placowych.
W trakcie czynnosci kontrolnych wprowadzil Pan Aneksem Nr 2 do zalacznika Nr 4
Regulaminu wynagradzania pracownikéw niebgdacych nauczycielami zatrudnionymi
w Szkole Podstawowej Nr 37 nowe brzmienie § 2,§ 3, § 51 § 6 regulaminu w zakresic
charakteru premii i zasad jej wyptacania i przyznawania.

W zakresie sprawdzenia mienia bgdgcego w dyspozycji Pana jednostki, stwicrdzono brak
zgodnosci standow zbioréw Dbibliotecznych wykazanych w prowadzonych ksi¢gach
inwentarzowych z danymi wynikajgcymi z prowadzonej ewidencji ksiggowej na koncie 014.
Dodatkowo stosowany przez Pana sposob ewidencji ilosciowo — wartosciowe]j podrecznikow
na koncie 014 pozostawal w sprzecznosci z ustalonymi w jednostce w akcie wewngtrznym
tj. polityce rachunkowosci zasadami dotyczacymi ewidencjonowania podrecznikow
i materialow edukacyjnych, wedtug ktorych podreczniki (ilosciowo) podlegaja uproszezong)
ewidencji w ksigdze inwentarzowej ksiggozbioru podr¢eznikow i nie zwigkszajg wartosci
zbioréw bibliotecznych. W zwiazku z powyzszym stosujac odpowiednie wyksi¢gowania
doprowadzil Pan do pelnej zgodnosci ksiggozbioru pomiedzy ewidencjg ksiggowa a ewidencjg
prowadzong przez bibliotekarza szkoty.

W zakresie prawidlowos$ci inwentaryzacji mienia dokonanej przez Pana w 2016 roku.
stwierdzono, ze nie objal Pan inwentaryzacjg wszystkich sktadnikow aktywow i pasywow.
W przedstawionych arkuszach znajdowalo si¢ tylko to wyposazenie, ktore obejmuje si¢
ewidencjg ilosciowo- warto$ciowa prowadzong na koncie 013 oraz ewidencjg ilosciowa.

Komisja nie obj¢ta spisem srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zapasow
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w magazynie. Podczas kontroli dokumentacji spisowej, stwierdzono brak spisanego
pomieszczenia tj. konteneréw przy ul. Swigtokrzyskiej, w ktérych rowniez znajduje sie
wyposazenie kontrolowanej jednostki. Z przeprowadzonej inwentaryzacji nie sporzadzono
protokolu koncowego. Dla $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych éwczesna
glowna ksiggowa dokonala poréwnania danych wynikajacych z ksiag rachunkowyvch
prowadzonych na koncie 011 i1 020 z dokumentami zrédlowymi. Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019r., poz. 351 ze zm.), jezeli
przeprowadzenie spisu z natury $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
uzgodnicnic z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, wowczas nastepuje to droga
porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci
tych sktadnikow. Nalezy mie¢ na uwadze, ze $rodki trwale pozostajace w dyspozycji jednostki
mozna bylo spisem z natury obja¢, gdyz stanowily przedmioty majace postaé rzeczowa, ktore
mozna zobaczy¢, dotkna¢, policzy¢, zmierzyé, zwazy¢. Liczbe tych sktadnikow dato si¢ ustali¢
bez potrzeby korzystania z dokumentacji lub ewidencji, czego nie mozna zrobi¢ np.
w przypadku praw niematerialnych czy stanow rozrachunkéw. Nalezy podkreslié, ze w
wydanym przez Pana zarzadzeniu Nr 7/2016 z dnia 28.10.2018 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji wskazal Pan na przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu wszystkich ujetych
w ewidencji aktywow i pasywow szkoly. W zwiazku z powyzszym poinformowano Pana, ze
zapewnienie wlasciwej organizacji i dokumentacji inwentaryzacyjnej ma znaczenie kluczowe
dla potwierdzenia jej wiarygodnosci i rzetelnosci oraz prawidlowego ujecia rozliczenia

inwentaryzacji dla celéw ksiggowych.
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1. Departament Edukacji

Spraweg prowadzi:
Biuro Kontroli: Wioletta Bizura tel. 85 869 6846
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