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pGr,oszENIE o zAMowrENru

Dzialaj4c w imieniu Mia{ta Bialystoko ul. Slonimska 1, 15-950 Bialystok, zapraszam
do zlo\ema ofeft na wykonafie uslugi, ktorej warloSi nie przekracza kwoty okre6lonej w afi,4
pkt 8 ustawy z dma29 styc4nia2004 r. Prawo zamowieh publicznych (Dz.U. 22019 r., poz.
1843 j.t.).

1. OkreSlenie przedmiotu zan6wienia:

Uslugi introligatorskie nia potrzeby Urzgdu Miejskiego w Biatymstoku w 2020 roku

Kod CPV: 79971000-1 ugtugi introligatorskie i wykariczalnicze

2. Opis wymagair:

Zunowenre bgdzie realizowarie z podziilemna dwie czE6ci :

Zanavnajqcy dopuszcza skladqnie ofert czgSciowych na poszczeg6lne czgi;cizam6wienia.

CzgS(.I zam6wienia

Przedmiotem zam6wienia jept wykonanie i dostarczenie okladek pod wskazany adres:

1) 10 000 okladek do liit6w gratulacyjnych na potrzeby Urzgdu Stanu Cywilnego
w Biatymstoku z sie,ilzib4 pyzy ul. Branickiego 9, spelniaj4cych nastgpuj4ce
wymagania:

a) format okladek - ,A.4 o wymiarach: 30,5 cm x 22 cm, po ztoZentu; wymiar teczki
po rozlo?eniu: 30,5 pm x 44,5 cm; grzbiet po rozloleniu teczki o szerokoSci 1 cm;
wykonane z tektury p gruboSci 2 mm; oklejone materialem pokryciowym novalite nr
CL 11102 lub r6wngwa2ne z zachowaniem identycznej faktury i koloru; wyklejone
lustrami zbiaLego kaitonu 230 glm2; wewnqtrz na stronie 2 w lewym dolnym rogu i na
stronie 3 w prawyrn] dolnym rogu wklejona taSma rypsowa biato-Z6lto-czerwona o
szerokoSci 15 mm, k4z!y z kolor6w o szerokoSci 5 mm, umozliwiaj qce wlolenie kartki
o gramaturze 240 gkf I wymiarach 210 mm x 297 mm; taSma wklejona w odlegioSci
5,5 cm od rogu lustra];

b) na pierwszej stronie bkladki umieszczony jest wizerunek Herbu Miasta Bialegostoku
o wysokoSci 55 mm I szerokoSd z proporcji, wytioczony z folii w kolorze matowym
zlotym w osi symptrii okladki, odlegloSi miEdzy gornq krawgdziq oktadki a
wierzcholkiem herbu 55 mm. Dwie linie r6wnolegle o szerokoSci 1 mm kahda, odstgp
pomigdzy liniami 2 V tworuqce obramowanie, w odlegloSci 14 mm od krawgdzi
oktadki. Napis ,,BIALYSTOK'' czcionka Times New Roman, wielkoSd czcionki 35 pkt,
wielkie litery, wytlodzony z folii w kolorze matowym zlotym w osi symetrii okladki,
odlegloSi mrEdzy do{n4 WawEdzi4 oktadki a podstaw4 napisu - 25 mm. Rogi oktadki
proste. Dopvszczalne odchylenie od wymiar6w podanych w granicach +/- 0,5 mm (fot.
F).



2) 300 okladek do list6w gratulacyjnych i okolicznoSciowylh na potrzeby Kancelarii
Prezydenta Miasta z siedzib4 przy ul. Kilifiskiego 6 w $iatymstoku, spelniaj4cych
nastgpuj 4ce wymagania :

a) format okladek - ,A'4 o wymiarach: 30,5 cm x 22 cm, poi zlozenru; wymiar teczki po
rozlohenru: 30,5 cm x 44,5 cm; grzbiet po rozLoheniu teczki o szerokoSci 1 cm;
wykonane z tektury o gruboSci 2 mm; oklejone material$m pokryciowym novalite nr
CL 11102 lub r6wnowazne z zachowaniem identycznej faktury i koloru; wyklejone
lustrami zbialego karlonu230 g/m2; wewn1trznastronie 3 wklejona jest taSma rypsowa
btato-26lto-czerwona w prawym dolnym rogu o szerokoSgi 15 mm, kazdy z kolor6w o
szerokoSci 5 mm, umozliwiaj qca wlozenie karlki o gram{turze 240 glmz i wymiarach
210 mm x297 mm; taSma wklejona w odlegloSci 5,5 cm od rogu lustra. Na pierwszej
stronie oktadki umieszczony jest wizerunek Herbu Miasta pialegostoku o wysokoSci 55
mm - szerokoSi z proporcji, wytloczony z folii w kolQrze matowym zlotym w osi
symetrii okladki, odlegloSi miEdzy g6rn4 krawEdziq okladki a wierzchotkiem herbu 45
mm. Pod herbem napis w dwoch liniach, w osi symetrii okladki, w pierwszej linii Wraz
,,PREZYDENT", w drugiej linii ,,MIASTA BIAI-EGOSTOKU'0, w odlegloSci 20 mm
od korica herbu do wierzcholka napisu. Czcionka Times l)Jew Roman, 35 pkt, wielkie
litery. OdlegloSi miqdzy wierszami 4 mm. Rogi okladki proste. Dopuszczalne
odchylenie od wymiar6w podanych w granicach+l- 0,5 nlm.(fot. E.)

3) 1100 okladek do list6w gratulacyjnych i okoliczno6ciowych na potrzeby Departamentu
Edukacji z siedzib4 przy ul. Legionowej 7 w Bialymstokul spelniaj4cych nastgpuj4ce
wymagania:

a) format okladek - ,{4 o wymiarach: 30,5 cm x 22 cm, pd zlozeniu; wymiar teczki po
rozlohentu: 30,5 cm x 44,5 cm; gtzbtet po roztozeniu teczki o szerokoSci 1 cm;
wykonane z tektury o gruboSci 2 mm; oklejone materialdm pokryciowym novalite nr
CL 11102 lub r6wnowazne z zachowaniem identycznej faktury i koloru; wyklejone
lustrami zbiaLego kartonu230 g/m2; wewnqtrznastronie 3 wklejona jest ta$ma rypsowa
biato-l6tto-czerwona w prawym dolnym rogu o szeroko$ci 15 mm, kaady z kolor6w
o szeroko6ci 5 mm, umoZliwiaj 4cawLolenie kartki o gramlaturze240 glm2 iwymiarach
210 mm x297 mm; taSma wklejona w odlegloSci 5,5 cm od rogu lustra. Na pierwszej
stronie okladki umieszczony jest wizerunek Herbu Miasta Bialegostoku o wysokoSci 55
mm * szerokoSi z proporcji, wytloczony z folii w kolorze matowym zlotym w osi
symetrii okladki, odlegloSd miEdzy g6rn4 krawgdzi4 okladki a wierzcholkiem herbu 45
mm. Pod herbem napis w dw6ch liniach, w osi symetrii ok{adki, w pierwszej linii Wraz
,,PREZYDENT", w drugiej linii 

',MIASTA 
BIAI-EGOSTOKU", w odlegloSci 20 mm

od kofrca herbu do wierzcholka napisu. Czcionka Times t,.Jew Roman, 35 pkt, wielkie
litery. OdlegloSi migdzy wierszami 4 mm. Rogi okfadki proste. Dopuszczalne
odchylenie od wymiar6w podanych w granicach+l- 0,5 mm (fot. G).

KaLda z okLadek powinna zostac przelo|ona arkuszem papieru w {elu zapobiegnigcia sklejaniu
sig okladek. Przed rozpoczgciem wykonania calego zam6wibnia Wykonawca dostarczy
Zamawiajqcemu po 1 egzemplarzu oferowanych okladek dla kazddgo z wymaganych rodzaj6w.
Wykonawca dostarczy oktadki wlasnym transportem i wiasdym staraniem, dokona ich
rozladunku we wszystkich wskazanych przez Zamawiajqcego llkalizacjach. Dopuszcza sig
wysylkg okladek kurierem do wymienionych siedzib Zamawiajqcggo.



2)

CzeSd II zam6wienia

Przedmiotem zam6wienia jest wykonanie nastgpuj4cych opraw introligatorskich:

1) 700 opraw dowod6w z\ian i wyjaSnieri do dokument6w wlasnoSci kat. A na potrzeby
Departamentu Geodezliz siedzib4 przy ul. Slonimskiej 212 w Biatymstoku:

a) format 44, oprawa y twardych okladkach z tektury. Zamawiajqcy wymaga oklejenia
kartonu uzytego {o wykonania opraw oklein4 zewngtrznq, sk6ropodobn4,
wodoodporn4, matorfq, trudno plami4c4 z Iworzywa sztucznego, np. typu Introkal lub
r6wnowazn4, w kolQrze jasnozielonym, grubosd tomu: 2,5 - 3 cm. Napisy zlocone na
grzbrecie w nastgpuj4cym rozmieszczeniu: a) na g6rze grzbietu - rok, b) na Srodku
grzbietu - numer oblgbu: cyfry od l-26, c) na dole grzbietu- numer zmian, np. od
numeru 1-50; 50-123.

20 ksi4g stanu cyrvilnpgo z lat poprzednich na potrzeby Urzgdu Stanu Cywilnego
z siedzib4 przy ul. Branifkiego 3/5 w Bialymstoku:

a) format opraw: szerokpSi tomu 25 cm, wysokolc34,5 cm, oprawa w twardych okladkach
z tektury. ZamawiaJqcy wymaga oklejenia karlonu u2ytego do wykonania opraw
pl6tnem introligators[<im, np. typu Kanafas lub r6wnowa2nym w kolorze naturalnym,
ksiggi kolorach: urodleri - zielone, malzefstw - bordowe, zgon6w - granatowe, gruboSd
tomu: 4 cm, grzbiQt i narozniki okladek oprawione w pl6tno lniane w kolorze
naturalnym, napisy la grzbiecie w kolorze czarnym w nastgpuj qcym rozmieszczeniu:
nag5rue grzbiet6w: l[tery u, M,z,ponizej: rok, np.2013 r.,nawysokosci rl4 grzbietu:
numery akt np.: 1-50p, na przedniej stronie okladki napisy w okienku o wymiarach 10,5
x 7,5 cm: w pierwszSlm wierszu po lewej stronie godlo pafstwowe, napis: rJrzqd Stanu
Cywilnego w Biatytpstoku, po prawej stronie: herb Bialegostoku, napis w drugim
wierszu: Akty Urodzpfl lub Akty Malzefstw lub Akty Zgonow, napis w lewym dolnym
rogu rok, odpowiednio do rocznika ksiggi: np. 2015 r. napis w prawym dolnym rogu:
nr aktow np.: 1-500 (fot. A, B, C, D).

3) 4 tomy dokumentacii V zakresu bezpieczefistwa (Dziennik przebiegu dy2ur6w) na
potrzeby Biura Zarz4diania Kryzysowego z siedzibq przy ul. Warszawskiej 3 pok.l w
Biatymstoku:

a) oprawa w formacie 4 w twardych okladkach z tektury w jednolitym kolorze (bordo).
Zamawiajqcy wy oklejenia kartonu u?ytego do wykonania opraw oklein4
zewnqftzn4, sk6ro wodoodporn4, matow4, trudnoplami4c4 z tworzywa
sztucznego, np. typu
Na grzbietach, na do

ntrokal lub r6wnowa2n4. Na wierzchniej okladce napisy zlocone,
4 tom6w napisy zlocone okreSlaj4ce kwartal i rck (112020 itd,)

Na wewnetrznvch st h dwustronny nadruk (K+K), napapierze offset 80 g. Kazdy
tom po 250 kafiek.( ina 1).

Na wykonane uslugi w II zam6wienia Wykonawca udzieli 60 miesigcznej gwarancji.

Warunki zaplaty za uslug
Z amaw iaj qcemu faktury.

3. Termin reahzacji zam6wi

: w formie przelewu w ci4gu 30 dni od daty wystawienia

nia:

I



CzgS( I zam6wienia - do 6 miesigcy od daty podpisania umowy.
CzgS(. II zam6wienia - od daty podpisania umowy do
w terminach i iloSciach uzgodnionych migdzy stronami.

4. Kryterium wyboru: cena - 100 "h.
Za nalkor zy stniej s z4 zo stani e vznana o fert a, kt6r a zaw tet a

JeLeh nie bgdzie molna wybrai oferty najkorzystniejszej

zlo24 oferty o takiej samej cenie - Zamawiaj1cy wezwie
dodatkowych ofert cenowych.

De mencie Obsl ul. Slonimska 1 nr0
do godz. 12:000 w zamknigtej
wedlug ponizszego wzoru:

kopercie oznaczonej nazw q

3I.12.2020 r., sukcesywnie

na14i2sz4 ceng ofertow4 brutto.

z tiwagi na to, 2e Wykonawcy
tych Wykonawc6w do zlo2enia

5. Oferta musi byi napisana w jgzyku polskim i podpisana przez osobg upowaZnion4
do reprezentowania wykonawcy na zewn4trz.

7. Ofertg nale?y zloIyc w siedzibie Zamawiaj4cego w Urzgdzip

6. Oferla winna zawrerat:
ceng ofertow4 brutto (uwzglgdniaj4c4 naleZny podatek VAT) za reahzacjg uslugi,
zgodnie z formnlarzem ofertowym (zal4cznik nr 1 do ogloszenia o zamowieniu).
wypelniony formularz cenowy uslug introligatorskich ria lub wedlug zal4cznikn nr
2 do ogloszenia o zam6wieniu.

Zamawiaiacy dopuszcza mo2liwoSi skladania ofert czeSciowvch.

Miej skim ry,pialymstoku.
do dnia:./ .3.:.11.2019 r.
nawcy ot az zaadt esowanej

8. Osobami do kontaktu z wykonawcami s4:

- Pani Karolina Stachnik (czES(,I) tel.85 869 6251, e-mail: kstachirik@um.bialystok.pl,
- Pani lzabela Buczyriska (czESt II) tel.85 869 6217 , e-mail: ibuc2ynska@um.bialystok.pl.
9. Zamawraj4cy odrzuci ofertg, kt6ra nie spelnia wymagari okreSlonych w ogloszeniu

o zam6wieniu lub jej treSd nie odpowiada treSci ogloszenia o zamowieniu, z zastrze|eniem
pkt. 10.

Zamawialqcy w toku badania i oceny
dotyczqcych oferty, a w przypadku
dokument6w podmiotowych wezwie do
Zamawiaj4cy poprawi w treSci oferly:
a) oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie,
b) inne omyiki polegaj4ce na niezgodnoSci oferty z treSci4 oi

10.

11.

ofert moZe z4dad od wykonawc6w wyjaSnieri
j.j niekompletnoSci w zakresie wymaganych
ich uzupelnienia.

inne omyiki polegaj4ce na niezgodnoSci ofefty z treicia, ogloszenia o zam6wieniu, nie
powoduj4ce istotnych zmran w treSci oferty, o kt6ryctr Zamawrajqcy powiadomi
wykonawcE, a wykonawcawyrazi na nie zgodE.

ul. Slonimska 1, 15 - 950 BialystQk
olerta na:

Uslugi introligatorskie na potrzeby Urzgdu Miejsl{iego w Bialymstoku

Urzqd Miejski w Bialymstoku, Departament Obsiugi Urzgdu

w 2020 roku
Nie otwier ac przeddniem: . . . . . Lh.r.tt,ZOl 9 t. sodz. 12 : 00

12. Zamawiajqcy udzieli zam6wienia wykonawcy, kt6rego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu o zam6wieniu i frzedstawi najkorzystniejsz4



oferlg w oparciu o lryterium wyboru okreslone w ogloszeniu o zam6wieniu,
z zastrze?eniem pkt. I 5.

l3,Zamawiai1cy powiadorjri wykonawc6w o wyniku postEpowania drog4 elektroniczn4
i zamiesci informacjg na stronie internetowej.

1 4. Inne postanowienia:
Zgodnie z afi. 73 i L4 r'gzporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679
zdnra2T kwietnia20l6 i. wsprawieochrony os6bfizycznychw zwr1zkuzprzetwaruaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95l46lWE (og61ne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. rJrz. UE L 119 z
201 6 r.), zwanego RODO, informuj g, ze:

1) administratorem Pani/Paha danych osobowych jest Prezydent Miasta Bialegostoku, Urz4d
Miejski w Bialymstoku, iul. Slonimska 1, 15,950 Bialystok;

2) dane kontaktowe do ilspektora Ochrony Danych: rJrzqd Miejski w Bialymstoku,
ul. Slonimska 1, 15-950 pialystok, tel. 85 879 79 79, e-mail: bbi@um.bialystok.pl;

3) Pani/Pana dane osobowl przetwarzanebgdqna podstawie art.6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zawatcra umowy na po{stawie zLohonej oferly orazna podstawie art.6. ust. 1 lit. a (w
zakresie wskazanym w ofercie) w celu dokonania oceny oferty (np. kwalifikacje i
doSwiadczenie oferenta) lub ulatwienia kontaktu z oferentem;

4) dane osobowe mog4 byi ujawniane wykonawcom oraz osobom zainteresowanym (np.
dostgp do informacji publicznej), a takZe podmiotom przetwarzaj4cym dane na podstawie
zawafiych um6w powiq4anychzprzedmiotem niniejszego postgpowania; administrator w
granicach przepis6w pr{wa zapewni poszanowanie prywatnoSci dla os6b, kt6rych dane
zostaly zawarte w oferci{;

5) Pani/Pana dane osobowe bgd4 przechowywane przez okres wynikaj4cy z przepis6w prawa
dotyczqcych archiwizacji, tj. przez okres 5 lat;

6) podanie danych jest dobrpwolne, jednakZe ich niepodanie skutkowacmoaeuznaniem oferty
za nrewaznq, mohe unielpozliwrc Zamawraj4cemu dokonanie oceny spelniania warunk6w
udzi alu w po stgp ow aniu pr az zdo lno S ci wyko nawcy do nal ezyte go wykon anra zamowi eni a,
co spowoduje wykluczerlie wykonawcy z postEpowania lub odrzucenie jego oferly;

7) w odniesieniu do Pani/Ppna danych osobowych decyzje nie bgd4 podejmowane w spos6b
zautomalyzowany, do arI. 22 RODO;
posiada Pani/Pan prawo
skutkowa6 zmian4 wyn
wobec przetwarzania, ic,

do danych, prawo do sprostowania danych (co nie mole
u postgpowania oraz zmianq postanowief umowy), sprzeciwu
us uni g c i a or az o gr aniezenra pr zetw ar zani a g dy uzna P ani I P an, Ze

przetwarzanie danvch wych Pani/Pana dotyczqcych narusza przepisy RODO;
osobie, kt6rei dane dot zq, przysluguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobo ch.

15. W uzasadnionych okoli Sci ach Zamawnj qcy dopuszc za uniew alnieni e po stgp owania.

Podpi\ EWffifihswiqjqcego
/j e go Z as t gp cy/ S e k r et ar zu/ o s o by up ow az ni o nej

ZalEczniki:

8)

e)

f.!&)iJ"lA, N{[AS'T'A

lw




