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Biafystok,c'" pazdziernika 2019 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
na wykonanie dostawy pn.

»Dostawa materiatow promocyjnych do Urzedu Miejskiego w Biatymstoku III”

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
MIASTO BIALYSTOK

15-950 Biatystok, ul. Stonimska 1
www.bip.bialystok.pl

Sprawe prowadzi:

Referat Promocji i Turystyki
Departament Kultury, Promocji i Sportu
15-087 Biatystok, ul. Koscielna 1A
e-mail: promocja@um.bialystok.pl

Osoby do kontaktow:
W sprawach merytorycznych: Marlena Suchcicka-Chmielewska - tel. 85 869 6643
W sprawach proceduralnych: Paulina Bajko — tel. 85 879 7237

TRYB POSTEPOWANIA:

Przetarg nieograniczony o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm. ) zwanej dalej ,ustawg PZP”.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ stosowania procedury ,,odwréconej”, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1
ustawy PZP.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatdw promocyjnych do Urzedu Miejskiego
w Biatymstoku, tj.:
a) sktadany wachlarz — 1 000 szt.;
b) teleskopowy uchwyt do robienia zdje¢ selfie — 500 szt.;
c) antystresowy brelok do kluczy — 500 szt.;
d) smycz - 1 000 szt.;
e) $winka skarbonka — 500 szt.;
f) lunchbox — 500 szt.;
g) nerka — 500 szt.;
h) torba sktadana zapinana na nap — 1000 szt.;
i) worek sportowy — 1000 szt.;

j) poncho przeciwdeszczowe w breloku — 500 szt.;
k) czapka z daszkiem — 500 szt.;
) notes A5 z wyrywanymi kartkami — 500 szt.;

m) teczka firmowa — 500 szt.

2. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy, poprzez poczte elektroniczng, materiaty przydatne
w przygotowaniu projektéw materiatéw promocyjnych, tj.: logotyp Miasta wraz z ,,Ksiega Identyfikacji
Wizualnej” oraz inne niezbedne grafiki.

3. Ksiega ldentyfikacji Wizualnej Miasta Biatystok dostepna jest réwniez na stronie internetowej:
www.bialystok.pl, w dziale dla mieszkaricow w zaktadce ,, Wschodzacy Biatystok”, na podstronie Marka
»Wschodzacy Biatystok”.
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VL.

4.

W oparciu o dokonane uzgodnienia pomiedzy stronami, Wykonawca zobowiazany jest do przekazania
droga elektroniczng wizualizacji projektéw materiatéw promocyjnych w terminie 5 dni kalendarzowych
od daty podpisania umowy.

Zamawiajacy akceptuje wzér/y materiatéw lub wnosi uwagi w terminie 4 dni kalendarzowych od dnia ich

przekazania przez Wykonawce.

Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zafgcznik nr 1 do SIWZ.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazany bedzie do przygotowania i dostarczenia do
siedziby Zamawiajacego, w terminie 5 dni kalendarzowych od ostatecznego zaakceptowania projektu

materiatéw, po 1 egzemplarzu okazowym kazdego artykutu.

Zamawiajacy akceptuje wzdr/y materiatéw lub wnosi uwagi w terminie 4 dni kalendarzowych od dnia ich
przekazania przez Wykonawce.

Wykonawca musi zapewni¢ zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych materiatéw
z zastrzezeniem, ze waga jednostkowa paczki/kartonu nie moze przekroczy¢ 10 kg.

Nazwa i kod zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamdwieri (CPV):
22 46 20 00-6 Materialy reklamowe

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Wymagany termin realizacji zamdwienia:
30 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH

WARUNKOW:

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqgo warunku — nie dotyczy.

2) sytuacji finansowej i ekonomicznej:
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqgo warunku — nie dotyczy.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqo warunku — w celu potwierdzenia spetnienia warunku

Wykonawca winien wykazac¢ wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed upfywem terminu sktadania
ofert w niniejszym postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
co najmniej 2 dostaw na materialy promocyjne, kazda o wartosci — min. 5 000,00 zt brutto.

W przypadku $wiadczen okresowych lub ciggfych wartos¢ zrealizowanych dostaw w ramach kazdego
zamdwienia nie moze by¢ mniejsza niz 5 000,00 zt brutto.

Wartoéci pieniezne wskazane w dokumentach, majace na celu wykazanie spetniania przez Wykonawcéw

warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej podane w walutach

obcych, Zamawiajacy przeliczy na ztote polskie wg $redniego kursu walut NBP z dnia opublikowania

ogtoszenia o niniejszym zamdwieniu w Biuletynie Zaméwieri Publicznych.

W przypadku wskazania warto$ci pienigznej w walucie obcej nieobowigzujacej w dniu opublikowania ww.
ogtoszenia, Zamawiajacy przeliczy warto$¢ na ztote polskie wg $redniego kursu walut NBP z ostatniego dnia
obowigzywania tej waluty.

ZASTRZEZENIE: W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
warunek udzialu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej okreslony
w pkt 1 ppkt 3) SIWZ zostanie uznany za spetniony, jezeli jeden z cztonkéw konsorcjum wykaze
sie wykonaniem 2 dostaw wymaganych w pkt 1 ppkt 3) SIWZ; dostawy nie podlegaja sumowaniu
(zapis stosuje sie odpowiednio do innych podmiotéw).

PODSTAWY WYKLUCZENIA:

1.
2.

Z postepowania wyklucza sie Wykonawcow w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy PZP.
Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP.
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VIil.

W CELU WSTEPNEGO POTWIERDZENIA, ZE WYKONAWCA NIE PODLEGA WYKLUCZENIU ORAZ SPELNIA

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU , WYKONAWCA SKtADA — DO OFERTY:

1. Oswiadczenie wstepne Wykonawcy — na lub zgodne z Zatgcznikiem nr 3 do SIWZ.

2. Dokumenty, w szczegdlnosci zobowigzania, innych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia — na lub zgodne z Zatgcznikiem nr 6 do SIWZ —
jezeli dotyczy.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, SKtADANYCH PRZEZ WYKONAWCE W POSTEPOWANIU
NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO, W CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA
W ART. 25 UST. 1 PKT 3 USTAWY PZP — DOTYCZY OFERTY OCENIONEJ NAJWYZEJ:
1. Wykonawca sktada:
—  odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezel
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP.
(w przypadku wykonawcy zarejestrowanego w polskim Krajowym Rejestrze Saqdowym lub polskiej
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zamawiajacy dla potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP, skorzysta z dokumentéw
znajdujacych sie w ogélnie dostepnych bazach danych)

2. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 1 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je
dokumentem, zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone
przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby - wystawionym nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze
zwrdcié sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu.

3. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentu wymienionego w pkt 1. Zapisy w pkt 2 stosuje sie odpowiednio.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, SKtADANYCH PRZEZ WYKONAWCE NA WEZWANIE
ZAMAWIAJACEGO W CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 1
USTAWY PZP - (DOTYCZY OFERTY OCENIONEJ NAJWYZE)):

1. W zakresie warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku S$wiadczeri okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane (wg zat. nr 6 do SIWZ), oraz zatgczeniem
dowodéw okres$lajgcych czy te dostawy zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
dostawy byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyskaé tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy. W przypadku $wiadczeri okresowych lub
ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
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1)

2)

3)

powinny by¢ wydane nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert (na lub wg
Zatacznika nr 4 do SIWZ).

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE NA WEZWANIE
ZAMAWIAJACEGO w CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, o] KTORYCH MOWA
W ART. 25 UST. 1 PKT 2 USTAWY PZP (OFERTA OCENIONA NAJWYZEJ) - NIE DOTYCZY TEGO
POSTEPOWANIA.

INNE DOKUMENTY NIEWYMIENIONE W ROZDZIALE VII-X:
W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia kazdy Wykonawca w celu
wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu, zobowigzany jest ztozy¢:
do oferty oddzielne o$wiadczenie, o ktérym mowa w Rozdz. VIl pkt 1 SIWZ — o$wiadczenie wstepne (na lub
wg zatacznika nr 3 do SIWZ) - sktada kazdy z wykonawcéw - do oferty;
na wezwanie Zamawiajacego: dokumenty, o ktérych mowa w Rozdz. IX SIWZ sktada odpowiednio
wykonawca, ktéry wykazuje spetnianie warunku, w zakresie i na zasadach opisanych odpowiednio w
rozdz. V pkt 3) SIWZ - na wezwanie zamawiajacego (oferta oceniona najwyzej),
dokument, o ktérym mowa w rozdz. VIII pkt 1 SIWZ - sktada kazdy z wykonawcéw — na wezwanie
zamawiajgcego (oferta oceniona najwyzej).

W przypadku, gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw w postepowaniu polega
na zasobach innych podmiotéw, Wykonawca zobowigzany jest:

1) zamiesci¢ informacje o tych podmiotach we wstepnym os$wiadczeniu Wykonawcy, sktadanym

na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy PZP, dotyczacym spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu i niepodlegania wykluczeniu — w Zatgczniku nr 3 do SIWZ.

2) ztozyé oéwiadczenie, e w stosunku do podmiotu, na ktérego zasoby powotuje

sie w niniejszym postepowaniu, nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania -
w zataczniku nr 3 do SIWZ.

3) ztozyé dokumenty, w szczegdlnosci zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia na lub wg Zatfgcznika nr 6 do SIWZ, ktére
okresla:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przy wykonaniu zamdwienia publicznego,

c) zakres iokres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia publicznego.

Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia tych zasobdw, chyba ze
za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy — nie dotyczy.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji z otwarcia ofert,
przekazuje Zamawiajgcemu os$wiadczenie (w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem) o przynaleznosci lub jej braku do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.
1 pkt 23 ustawy PZP, wraz z innymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w tym postepowaniu — Zafgcznik
nr 5 do SIWZ.

W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz
z o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu.

PODWYKONAWCY:

1. Wykonawca moze powierzy¢ czesci zamowienia podwykonawcy.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

3. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 Ustawy PZP, w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale V SIWZ, Wykonawca jest obowigzany
wykazaé Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.
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INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

1.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa
sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz.U. 2012 poz. 1529) osobiscie, za posrednictwem postarica, faksu lub drogg elektroniczna
(e-mail):
a) adres do korespondenciji:

Urzad Miejski w Biatymstoku

Departament Kultury, Promocji i Sportu

Referat Promocji i Turystyki

15-087 Biatystok, ul. Koscielna 1A
b) numer faksu: 8587972 11
c) adres poczty elektronicznej e-mail: promocja@um.bialystok.pl
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub drogga elektroniczng, kazda na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ. Zamawiajgcy

zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP, udzieli wyjasnien nie péZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu

sktadania ofert, pod warunkiem, ze zapytanie wptyneto do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia,

w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania i zamiesci
na stronie internetowej: www.bip.bialystok.pl.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zmienié tresé
SIWZ. Dokonana zmiana zostanie niezwtocznie przekazana Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz
zamieszczona na stronie internetowej, a jezeli zmiana tresci SIWZ powoduje zmiane tresci ogtoszenia —
Zamawiajacy opublikuje w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenie o zmianie ogtoszenia, zgodnie
z art. 38 ust. 4a pkt 1 ustawy PZP.

W przypadku, gdy zmiana tresci SIWZ powodowac bedzie konieczno$s¢ wprowadzenia zmian
do oferty, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1.
2.

Wykonawca jest zwigzany z ofertg do uptywu terminu, ktéry trwa 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

L
1)
2)

3)
4)

Dokumenty zawarte w ofercie:

formularz ofertowy — Zafqcznik nr 2 do SIWZ;

petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez petnomocnika
lub gdy oferta zostata ztozona przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
zgodnie z art. 23 ustawy PZP;

oswiadczenie wstepne Wykonawcy — Zatgcznik nr 3 do SIWZ;

dokumenty innego podmiotu, w szczegdlnosci zobowigzanie (jezeli Wykonawca, dla wykazania
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, polega na zasobach innego podmiotu) — Zatgcznik nr 6
do SIWZ - oraz dokumenty potwierdzajagce, ze osoba podpisujgca niniejsze zobowigzanie,
jest uprawniona do dziatania w imieniu podmiotu trzeciego.

Wykonawcy muszg przedstawic¢ tres¢ oferty odpowiadajaca tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng technikg oraz podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie
oferty.
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5.

10.

11,

Formularz ofertowy oraz o$wiadczenie wstepne sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej
opatrzonej wtasnorecznym podpisem.

Petnomocnictwo dotyczace Wykonawcy do podpisania oferty oraz petnomocnictwa dotyczace innych
podmiotéw do podpisania dokumentéw (w tym zobowigzania) dotyczacych tego podmiotu powinny by¢
dofaczone do oferty, o ile upowaznienia nie wynikajg z innych dokumentéw sktadanych w postepowaniu.
Petnomocnictwa powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce na wezwanie Zamawiajgcego w celu
potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, oswiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
PZP sktadane s w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnoé¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca , podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamdwienia publicznego albo podwykonawca ( jezeli dotyczy), w zakresie dokumentéw lub o$wiadczen,
ktére kazdego z nich dotycza.

Pos$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
o$wiadczenia, sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

Wszelkie poprawki lub zmiany w teksécie oferty musza byé parafowane witasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej kopercie oznakowanej nazwg Wykonawcy oraz zaadresowanej
i opisanej jak nizej:

Urzad Miejski w Biatymstoku, Departament Kultury, Promoc;ji i Sportu,
Referat Promocji i Turystyki
ul. Koscielna 1 A, 15-087 Biatystok
Oferta w postepowaniu na:
»,Dostawe materiatéw promocyjnych do Urzedu Miejskiego w Biatymstoku Il *
Nie otwieraé przed dniem4¥ /4. / 2019 r., godz. 10:00.

12,

13.

UWAGA:

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte, przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Oferty, oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia dofaczone do niej sg jawne w trybie art. 96 ust. 3
ustawy PZP, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca skfadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych
informacji, ze nie mogg byé one udostepnione. Informacje zastrzezone powinny by¢ w sposéb trwaty
oddzielone i oznaczone, jako_czes$¢é niejawna oferty.

Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowiazany jest wykaza¢, tzn. udowodni¢, w ztozonej
ofercie, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa, np. poprzez zataczenie pisemnego

uzasadnienia, ewentualnie dowodow.

Samo zabezpieczenie informacji poprzez wtozenie ich do oddzielnej koperty i oznaczenie klauzulg ,,tajemnica

przedsiebiorstwa” nie jest wystarczajace do uznania przez Zamawiajacego, ze Wykonawca wykazat dziatania

jakie podjat w celu zachowania poufnosci.

14.
15.

1)

2)

3)

4)

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Sktadanie ofert przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o zamodwienie publiczne (dotyczy wspdinikdw spotki cywilnej
oraz konsorcjum). w takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (petnomocnictwo nalezy dotaczy¢
do oferty);

dokument petnomocnictwa okreslajacy jego zakres powinien by¢ podpisany przez mocodawce (osobe
fizyczna lub osoby reprezentujace osobe prawng) przedtozony w oryginale
lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza;

wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z podmiotem wystepujgcym jako
reprezentant pozostatych — petnomocnikiem;

Wykonawcy ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy;
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5)

wypetniajagc  formularz ofertowy oraz inne dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce”
w miejscu ,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie 0 zamdwienie.

XVil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj.:

Urzad Miejski w Biatymstoku

Departament Kultury, Promocji i Sportu

Referat Promocji i Turystyki

15-087 Biatystok, ul. Koscielna 1A

do dnia l; /rit;?/ 2019 r. do godz. 09:45

Doreczenie oferty do innego miejsca niz wskazane w pkt 1 nie jest rdwnoznaczne ze ztozeniem oferty

w sposéb skuteczny. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang zwrécone Wykonawcy.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, tj.:

Urzad Miejski w Biatymstoku

Departament Kultury, Promocji i Sportu

Referat Promocji i Turystyki

15-087 Biatystok, ul. Koscielna 1A

dniala /44, 1 2019 . 0 godz. 10:00.

Otwarcie jest jawne.

Podczas otwarcia ofert podaje sie imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje o, ktérych
mowa w pkt 3 oraz kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia.

XVIIl.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

1.

XIX.
1:

Cena oferty musi obejmowac petny zakres prac okreslonych w rozdziale Il niniejszej SIWZ oraz zawierac
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich brutto z uwzglednieniem naleznej stawki podatku VAT, ktdra
powinna by¢ zgodna z aktualnym stanem prawnym. Cene nalezy podac z doktadnoscia do dwéch miejsc
po przecinku.

Dla poréwnania ofert, w kazdej czeSci zamdwienia, Zamawiajacy przyjmuje cene ofertowa,
przedstawiong zgodnie z formularzem ofertowym (Zafgcznik nr 2 do SIWZ), ktérg stanowi
wynagrodzenie ryczattowe brutto za realizacje zaméwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ.
W _wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptynaé na cene przedmiotu zaméwienia,

Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki bteddw w ofercie. Wykonawca powinien zapoznaé sie
z przedmiotem zaméwienia w celu skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.
Jezeli ztozono oferte, ktérej wybodr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego

zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢
do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez
kwoty podatku.

KRYTERIA | TRYB OCENY OFERT:

Przy wyborze ofert, Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium oceny ofert
i jego znaczeniem:

cena ofertowa (Co) — waga kryterium 100%

1% =1 pkt

ocena ofert w kryterium cena nastgpi wg nastepujacego wzoru:
(C min/Co) x 100 pkt x 100%)

gdzie:
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XX.

XXI.

C min — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych
Co - cena oferty badanej
Oferta moze uzyskaé w zakresie kryterium ceny maksymalng ilos¢ 100 punktéw.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra spetni wymagania SIWZ oraz uzyska
najwyzsz3 ilos¢ punktow.

llo$¢ punktdw zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Gdy wykonawcy ztozyli oferty o takiej samej cenie — Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcdw do ztozenia
dodatkowych ofert cenowych.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej
oferty. .

Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, dotyczacych ztozonej
oferty, zzastrzezeniem art. 87 wust. 2 ustawy PZP, dokonywanie jakichkolwiek zmian
w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty omytki na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy PZP, niezwtocznie
Zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

1.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Prawo zamoéwien publicznych oraz SIWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Zamawiajacy przesle drogg elektroniczng zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej wszystkim
Wykonawcom, ktérzy ubiegali sie 0 zamdwienie.

Przed podpisaniem umowy w sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajagcy ma prawo zadac
od Wykonawcdéw ubiegajacych sie wspdlnie o zamdwienie publiczne, ktérych oferta zostata wybrana,
umowy regulujgcej wspoétprace podmiotéw wystepujacych wspdinie.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE:

1.

1)

3)

4)

5)

Srodki ochrony prawnej, przystugujg Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy PZP, a wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

Odwotanie - zgodnie z przepisami art. 180 — 198 ustawy PZP.

Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

a) okreslenia warunkdéw udziatu w postepowaniu;

b)  wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujacego;

d) opisu przedmiotu zamodwienia;

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zgdanie
oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ sie z tresScia odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Terminy wniesienia odwotania:
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XXIl.

XXIil.

XXIV.

XXV.

XXVI.

a) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe
jego whniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy PZP zdanie
drugie albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb,

b) wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu oraz postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkédw zamdwienia na stronie internetowej,

c¢) wobec czynnosci innych niz okreslone w lit. a i lit. b wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu naleiytej starannosci moina bylo powzigé wiadomosé
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia,

d) jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej
odwotanie wnosi sie w terminie:

- 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia,

- 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie Zamodwien
Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

6) Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania okredlajg stosowne przepisy Dziatu
VI Rozdziatu 2 ustawy PZP.

7)  Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajacego
o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechania czynnosci, do ktdrej
jest  zobowigzany na  podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje  odwotanie
na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy PZP.

3. Skarga do sadu - zgodnie z przepisami art. 198a — 198g ustawy PZP

1)  Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

2) Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

PROJEKT UMOWY:

1. Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany do podpisania umowy
zgodnie z zatgczonym projektem umowy (Zatgcznik nr 7 do SIWZ).

2.  Ztozenie oferty jest rownoznaczne z petng akceptacja umowy przez Wykonawce.

3 Na etapie podpisywania umowy Zamawiajacy bedzie wymagat ustanowienia jednego petnomocnika

do reprezentowania Wykonawcéw wystepujacych wspdlinie.

ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA:

1. Sktadania ofert czesciowych,
2. Przedstawienia ofert wariantowych.

ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUIJE:

1.

s LN

Zawarcia umowy ramowe;j.

Rozliczenia w walutach obcych miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
Aukcji elektronicznej.

Zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Whiesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUIJE UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA PODSTAWIE ART. 67 UST. 1 PKT 7 USTAWY

PZP.

KLAUZULA INFORMACYJNA WYNIKAJACA Z PRZEPISOW ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
| RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU
Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH | W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH
ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE:
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XXVII.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1; sprost. Dz. Urz. UE L127 5.2 2 2018 r.), dalej ,RODO”, informuje,

ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Biategostoku, Urzad Miejski
w Biatymstoku, ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok;

2) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Urzad Miejski w Biatymstoku, ul. Stonimska 1,
15-950 Biatystok, tel. 85 879 79 79, e-mail: bbi@um.bialystok.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z prowadzeniem niniejszego postepowania;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa dotyczacych

archiwizacji;
6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
PZP;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie
z tego prawa nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania, zmiang postanowiern umowy
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu i jego zatacznikéwy);
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego UE lub paristwa cztonkowskiego);
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

POSTANOWIENIA KONCOWE:
W sprawach nieuregulowanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) i przepisy
wykonawcze do tej ustawy.

;2* i HE%YMTMJ?Q&S@((/ i

Rafod Rudnicki
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