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Nr sprawy 26.3.2019

OGLOSZENIE 0 ZAMOWIENIU

Zespol Szkol Technicznych im. gen. Wladyslawa Andersa w Bialymstoku
ul. Stoteczna 21, 15-879 Bialystok,
dniatajge w imieniu Miasta Bialystok. ul. Slonimska 1, 15-950 Bialystok

zaprasza do zlozema ofert na wykonanie ustugi, ktorej wartosé nie przckracza kwoty okreslonej
w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

1. Okredlenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem ogloszenia o zamoéwieniu jest zarzadzanic projcktem, tj. pelienie funkcji
Kierownika projektu pn. . Zawodowe perspektywy Zespolu Szkél Technicznych - kicrunek
przyszlos¢”, realizowanego przez Zespol Szkol Technicsnych im. gen. W. Andersa w
Bialymstoku, wspolfinansowanego ze drodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 w ramach Poddzialania 3.3.1 Kszialcenie
zawodowe miodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki oraz 8.2.2 Infrastruktura
edukacyjna na obszarze Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (dalej: projekt).

Celem glownym projektu jest podniesienie wiedzy oraz kompetencji 260 uczniow (70K, 190M)
oraz 40 nauczycieli (25K, 15M), jak rownicz podniesienie jakodei, atrakceyjnoscei 1 efektywnosci
ksztalcenia zawodowego poprzez wdrozenie kompleksowych programow rozwojowych w
Zespole Szkdt Technicznych im. gen, Whadyslawa Andersa w Biatymstoku do 31.03.2022 r.

Kierownik zatrudniony zostanic na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa - zlecenie).
Zakladany wymiar czasu pracy w projekcie wyniesie 80 godzin zegarowych micsigeznie, co
zostanie potwierdzone miesigczna kartg czasu pracy.,

Wykonawey za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakonczeniu
kazdego miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku. Wynagrodzenie bedzie
platne w terminie 14 dni od przedlozenia przez Wykonawcg rachunku, pod warunkiem
dostgpnosci srodkow finansowych na koneie projektu. Zamawiajacy informuje, #e termin
ptatnosci wynagrodzenia Wykonawey uzalezniony bedzie od terminu wplyniecia na konto
Zamawiajacego $rodkow przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwiazanych z realizacja
projektu, w tym dostgpnosci srodkow na pokrycie wydatkéw zwigzanych z zatrudnieniem
koordynatora 1 moze ulega¢ nieralesnym od Zamawiajacego opodznieniom. Wynagrodzenie
bedzie wspolfimansowane ze srodkoéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020.

Realizacja przedmiotowej ushugi odbywac si¢c bedzie gléwnie w systemie pracy zdalne) oraz
poprzez pobyty w siedzibic Zamawiajgcego.

Zakres obowigzkow: kompleksowa koordynacja realizacyi projektu, a w szezegdlnodei:



f)
g)

h)

)
k)

l

planowanie dzialan w projekcie.

kierowanie dzialaniami w projekcie,

stala wspolpraca z pozostalymi osobami zaangazowanymi w realizacje projektu,
komunikacja 2z instytucjami zwigzanymi z realizacja projektu, w tym opiekunem
projektu,

realizacja dzialan w projekcie zgodnie z umows o dofinansowanie oraz podjetvmi
decyzjami,

kontakt z wykonawecami zadan i ustug oraz nadzor nad prawidlowoscia realizacji uméw,
wprowadzanie dzialan zaradczych i naprawczych w razie wystgpienia problemow
w projekeie,

elastyczne reagowanie oraz podejmowanie dzialan zaradczych we wspolpracy z
Zamawiajacym w przypadku wystgpienia trudnosci zwiazanych z realizacja wsparcia, w
tym inicjowanie zmian i dokonywanie procedury zgloszenia zmian w projekcie, po
wezesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajacym,

sporzadzanie wnioskow o platnosé w czescei dotyczacej postepu rzeczowego projektu,
promocja projektu, stosowanie zasad oznaczenia projektu zgodnie z wytycznymi,
monitorowanie dokumentéw w zakresie: kosztow, wydatkéw ponoszonych w projekeie
1 ich kwalifikowalnosci, osiagania wskaznikow produktu i rezultatu, zgodnie z budzetem
i harmonogramem projektu, w oparciu o obowiazujace przepisy prawa, podejmowanie
niezbgdnych dzialan majacych na celu osiagniecie wskaznikéw rezultatu projektu,
biezaca kontrola kwalifikowalnoscei wydatkow oraz jakosei realizowanych zadan pod
katem osiagania zaloZonych wskaznikow.

m) gromadzeniem i archiwizowaniem wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacja

projektu, zwlaszeza dokumentdw finansowych.

Termin realizacji zaméwienia: od podpisania umowy do dnia 31.03.2022 r.

Kod CPV: 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

2. Etapy postepowania.
Postgpowanie prowadzone jest w formie publicznego ogloszenia, gdzie kandydat na
Kierownika projektu, wskazany w ofercie, zostanie wyloniony w formie trzyetapowego
post¢powania. Z kazdego etapu zostanie sporzadzony pisemny protokél.

Opis procedury wylaniania kandydata:

Etap I:

W odpowiedzi na publiczne ogloszenie skladane sa oferty zawierajace: nazwe
wykonawcy, ceng Swiadczenia ustugi o zakresie wskazanym w pkt 1 ogloszenia, osobe
wskazang do swiadczenia ustugi (kandydat na Kierownika projektu) oraz o§wiadczenia i
dokumenty potwierdzajgce wymagania co do kandydata wskazane w pkt 3 ogloszenia.
Oferta skladana jest zgodnie z formularzem ofertowym (na/zgodnie z zal. nr 1 do
ogloszenia).

Oferty nie spelniajgce powyzszych wymagan podlegajg odrzuceniu i nie zostajg
zakwalifikowane do Etapu II i nic sa brane pod uwage przy wyborze oferty
najkorzystnicjszej. Oferty speiajgce wymagania zostajg zakwalifikowane do Etapu I1.



Etap 1I:

Test pisemny. Kandydaci, kiorych oferty nie podlegaly odrzuceniu w ramach Ftapu .
zostana zaproszeni do wypelnienia w wyznaczonym terminie testu, ktdry poshuzy do
zweryfikowania wiedzy kandydata.

O terminie i miejscu przeprowadzenia testu kandydaci, ktérych oferty zostaly
dopuszczone do Etapu II 1 Il zostana powiadomieni indywidualnie droga mailowa. Z
pozostalymi wykonawcami nie bedzie prowadzona korespondencja, a ich oferty nie beda
brane przy wyborze oferty najkorzystniejsze).

Wypetnianie testu ma charakter indywidualny, 1j. bierze w niej jednorazowo udzial tylko
jeden Kandydat.

Etap 111:

Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatem, na podstawie ktérej Komisja powolana przez
Zamawiajacego sprawdzi predyspozycje | umicjetnosei kandydata gwarantujacych
prawidlowe wykonywanic powierzonych obowigzkéw w zwigzku z potencjalnym
swiadezeniem przez niego ustugi Koordynatora projektu. Pytania bezposrednio dotyezy¢
beda zakresu czynnodci okreslonych w pkt 1. Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie sie
bezposrednio po tescie pisemnym danego kandydata.

Rozmowa kwalifikacyjna ma charakter indywidualny, tj. bierze w niej jednorazowo udzial
tyvlko jeden Kandydat.

Po zakonczeniu Etapu lll, Komisja na posiedzenin niejawnym wylomi zwyciezce
postepowania. Przed podjcciem decyzji o wyborze kandydata, czlonkowie Komisji
policza liczbe punktow uzyskanych przez poszczegdlne oferty zgodnie z krviteriami
opisanvmi w pkt 5 ogloszenia.

3. Opis wymagan:

Warunek dysponowania osobami zdolnymi do realizacji zaméwienia:

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sig wykonawcy (osoby fizyczne i prawne), ktorzy
dysponuja personelem skierowanym do wykonania zamowicnia. W przypadku osob
prawnych nalezy wskaza¢ osobg, ktora bedzie bezposrednio realizowala zadanie, z
oswiadczeniem tej osoby, Ze jest ona zwigzana z wykonawca 1 bedzie na rzecz niego
wykonywac zadania wskazane w ofercie.

7a

spelnienie warunku uznane bedzie wskazanie 1 osoby (kandydat na Kierownika projektu),

ktora tgcznie:

a)
b)

c)

d)

posiada wyksztalcenie wyzsze

posiada wiedze z zakresu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego w zakresie EFS;

posiada minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe przy realizacji projektow
finansowanych ze srodkow Unii Europejskigj;

posiada doswiadczenie zawodowe w zakresie koordynowania/zarzadzania min. |
projektem wspoHinansowanym ze srodkdw zewnetrznych;

posiada pelng zdolnos¢ do ezynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;
nie byla karana za popelnienie przestgpstwa umyslnego.



4. Wykaz dokumentiéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu

(zalgczy¢ do oferty):

a) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenic oraz  doswiadczenie
zawodowe w tym dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w realizacji projektow
unijnych (dokumenty referencyjne);

b) oswiadczenie, ze kandydat korzysta z pelni praw publicznych

¢) oswiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie toczy si¢ postepowame kamne,
postepowanie dyscyplinarne lub postepowanie o ubezwlasnowolnicnie;

d) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomoenym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Spelnienie warunku Zamawiajacy oceni na podstawie dokumentow i informacji zalgczonych do
oferty przez wykonawece.

5. Kryteria oceny ofert:

¢ C - cena oferty brutto za realizacj¢ zamdwienia wskazana w ofercie — 40 pkt
e T -test pisemny — 40 pkt
s R - rozmowa kwalifikacyjna — 20 pkt

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujacego wzoru: C + T + R

Ad C Krylerium ceny zostanie ocenione wg nastepujiacego Wzor:

Cena najlanszej oferty

[ S —------—- X 40 pkt.

Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw jakie moze otrzymac oferta w tym kryterium wynosi: 40 punktow

Ad T — Kryterium zostanie ocenione na podstawie liczby punktéw uzyskanych przez kandydata
Z rozwiazanego testu

Maksymalna liczba punktow jakie moze otrzyma¢ oferta w tym kryterium wynosi: 40 punktow

Ad R — Krylerium zostanie ocenione na podstawie liczby punktéw uzyskanveh przez Kandydata
podezas rozmowy kwalifikacyine]

Punkty beda przyznmawane na podstawie sredniej wazonej ocen poszczegodlnych czlonkow
Komisii.

Maksymalna liczba punktdw jakie moze otrzymaé oferta w tym kryterium wynosi: 20 punktow

Za najkorzystnicjszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyskala najwyzsza liczbg punktéw w oparciu
o powyzsze kryteria.



Jezeli nic mozna bedzie wybra¢ oferty najkorzystniejszej, poniewaz dwie lub wigcej ofert

uzyskalo lacznie taka sama liczbe punktow, Zamawiajacy wybierze te, ktora uzyskala wigcej
punktéw w kryterium T, a w dalszej kolejnosei - jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska tyle samo
punktow - w kryterium R.

0.

7

Oferta winna zawierac:

a) formularz ofertowy wraz z odwiadczeniami zawartymi w jego tresci— na lub zp. 2 zal.
nr | do ogloszenia,

b) kserokopie dokumentow poswiadezajacych wyksztalcenie oraz dodwiadczenie
zawodowe kandydata na Kierownika projektu, w tym dokumenty potwierdzajace
doswiadczenie w realizacyi projektéw unijnych (dokumenty referencyjne)

¢) pelnomocnictwo do zlozenia oferty — o ile umocowanic do drzialania w imieniu
wykonawcy nie wynika z innych dokumentow dolaczonych do oferty.

Forma oferty:

(Merta musi by¢ napisana w jezyku polskim i1 podpisana przez osobe upowazniona do
reprezentowania wykonawcy na zewnatrz.

10.

11.

12,

13.

14.

15

Oferte nalezy zloky¢é:

- w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego w Zespole Szkol Technicznych im. gen.
Wiadystawa Andersa w Bialymstoku, ul. Stoleczna 21, 15-879 Bialystok. pok. nr.13
(sekretanat),

do dnia 6 maja do godz. 15.30.

Osoba do kontaktu z wykonaweami jest: Cezary Eempicki, tel. 85 742 12 13 wew. 24 ¢-mail:

clempickif@zst.bialystok.pl

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski., zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajacy przekaze droga elektroniczna lub pisemnie.

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spelnia wymagan okreslonych w ogloszeniu o

ramowieniu lub kidrej tresé nie odpowiada tredei ogloszenia, z zastrzezeniem pkt 12.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien

dotyczacych oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych

dokumentow pelnomocnictw wezwie do ich uzupelnienia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Zze pomimo ich zlozenia, uzupehlnienia, poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewasnienie postepowania.

Zamawiajacy poprawi w tredcei oferty:

1} oczywiste omytki rachunkowe 1 pisarskie,

2) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zamodwieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, o ktorych Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce a Wykonawca wyrazi na nie zgode.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu i przedstawi najkorzystniejsza oferte w oparciu

o kryteria wyboru okreslone ogloszeniem, z zastrzezeniem pkt 17.

. Zamawiajacy powiadomi o wyniku post¢powania poprzez zamieszczenie informacji w

Biuletynie Informacji publiczne;j.



16.

17

18.

Inne postanowienia: termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od uplywy terminu

skladania ofert.

W uzasadnionych okolicznosciach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania

zarowno przed jak i po terminie wyznaczonym na skladanie ofert.

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europcjskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.

I, ze zm.), zwanego RODOQ, informuje, ze:

1) administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest  Dyrektor Zespolu Szkél
Technicznych im. gen. Wiladystawa Andersa w Bialymstoku, ul. Stoleczna 21, 15-879
Baalystok;

2) dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Zespole Szkél
Technicznych im. gen. Wiadystawa Andersa w Bialymstoku — inspektor@ijk-m.pl, tel.
5311268962,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zawarcia umowy na podstawie zlozonej oferty oraz na podstawie art. 6. ust. 1 lit. a (w
zakresie wskazanym w ofercie) w celu dokonania oceny oferty (np. kwalifikacje i
doswiadczenie oferenta) lub ulatwienie kontaktu z oferentem:

4) dane osobowe moga by¢ ujawniane wykonawcom oraz osobom zainteresowanym (np.
dostep do informacji publicznej). a takze podmiotom przetwarzajgcym dane na podstawic
zawartych uméw powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania: administrator w
gramcach przepisow prawa zapewni poszanowanie prywatnosci dla osob, ktérych dane
zostaly zawarte w ofercie;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa
dotyczgcych archiwizacii, tj. przez okres 5 lat;

6) podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie skutkowaé moze uznaniem
oferty za niewazna, moze uniemozliwi¢ Zamawiajacemu dokonanie oceny spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamowienia, co spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego
oferty;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych, prawo do sprostowania danych (co nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania oraz zmiana postanowief umowy), sprzeciwu
wobec przetwarzania, ich usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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podpis Q.:r:ekiara



