Zarzadzenie Nr..12/16
Prezydenta Miasta Bialegostoku
z dnia (/.. sierpnia 2016r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.
U. 22015 1. poz. 397) w zwiazku z § 13 pkt 2 zatacznika do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Bialymstoku, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 543/15
Prezydenta Miasta Biategostoku z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Bialymstoku', zarzadzam co nastepuje:

§1

W regulaminie prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych, stanowigcym zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 752/15 Prezydenta Miasta Biategostoku z dnia 25 sierpnia 2015 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych, wprowadzam nastgpujace
zmiany:

1) w § 9 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,, 1) Osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna okresli¢ jaka rzecz zgubita
z uwzglednieniem czasu i miejsca jej zgubienia oraz jej opisem (charakterystyczny
wyglad, badZz inne znaki szczegolne). Wzor protokolu wydania rzeczy stanowi
zalacznik Nr 4 (protokét wydania rzeczy wiascicielowi) do regulaminu”,
2) w§ 10
a) pkt1 otrzymuje brzmienie::
. Wzbr zawiadomienia stanowiacy zalacznik Nr 5 (wezwanie znalazcy)
do regulaminu”.
b) w pkt 2 po kropce na koncu dodaje si¢:
L Wzbr zaswiadczenia stanowi zalacznik Nr SA (zaswiadczenie dla znalazcy
o nabyciu wilasnosci) do regulaminu.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta oraz Dyrektorowi Departamentu
Obstugi Urzedu.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

| Zmienionego zarzadzeniem Nr 1021/15 Prezydenta Miasta Biategostoku z dnia 24 listopada 2015 r.



Zalacznik Nr1

do zarzadzenia Nr.."%.) /16
Prezydenta Miasta
Biategostoku

z dnia QY. ¥ PW2016 1.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§1

1. Biuro Rzeczy Znalezionych zwane dalej “Biurem’ prowadzone jest
w Departamencie Obstugi Urzedu, Urzedu Miejskiego w Biatymstoku.
2. Biuro Rzeczy Znalezionych miesci si¢ w budynku Urzedu Miejskiego
w Biatymstoku, ul. Stonimska 1 pok. 05.
3. Godziny przyje¢ interesantow w sprawach rzeczy znalezionych:
poniedziatek : 8.00-17.00
wtorek - pigtek: 7.30-15.30
tel. (85) 869-61-99 lub 869-62-43

§2
Biuro Rzeczy Znalezionych dziata wedtug obowigzujacych przepisow prawa tj.:

1. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.U. z 2015 r. poz. 397);

2. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2016r. poz. 380 z pézn.
zm.);

3. Ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjgtych depozytow (Dz. U.
Nr 208 poz. 1537 z pdzn. zm.)

§3

Przedmiotem dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych jest:

Prowadzenie postepowan w sprawie odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy;
Przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych;

Poszukiwanie 0sob uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych;

Udzielanie wyjasnien osobom zglaszajacym istnienie ich praw w tym informowanie
zainteresowanych o posiadanych depozytach;

Ewidencjonowanie rzeczy znalezionych;

Wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym (whascicielowi lub znalazcy)
Liwidacja niepodjetych depozytow;

Prowadzenie magazynu rzeczy znalezionych.
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§4
Do Biura Rzeczy znalezionych przyjmowane sg rzeczy:

1. Znalezione na terenie Miasta Bialegostoku lub znalezione przez osobg posiadajaca
miejsce zamieszkania w Bialymstoku o ile znalazca nie zna osoby uprawnionej do ich
odbioru lub nie zna miejsca jej pobytu.




2. Rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku Iub pomieszczeniu
otwartym dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego nie odebrane przez
osobg uprawniona od wlasciwego zarzadcy, po uptywie 3 dni.

3. Rzeczy, ktorych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegdlne
wskazuja, ze stanowig one sprzet lub ekwipunek wojskowy oraz w przypadku
znalezienia dokumentu wojskowego, a w szczegdlnosci legitymacji, ksigzeczki lub
zaswiadczenia wojskowego albo karty powotania.

4. W przypadku przekazania do biura dokumentéw tj. dowodu osobistego, paszportu,
dowodu rejestracyjnego, prawa jazdy, legitymacji emeryta - rencisty, karty miejskiej,
legitymacji osoby niepelnosprawnej, legitymacji studenckiej, legitymacji szkolne;j,
karty bankomatowej platniczej, polis ubezpieczeniowych itp. beda one niezwlocznie
przekazywane organom, ktore je wydaty.

§5

1. Odbieranie zawiadomienia o znalezionej rzeczy oraz przyjecie rzeczy na przechowanie, Biuro
potwierdza w sporzadzonym Protokole - Poswiadczeniu ktdrego wzor stanowi zalacznik
Nr 11 zalgeznik Nr 1A do regulaminu (przyjecie rzeczy od osoby fizycznej - zatgcznik Nr 1),
(przyjecie rzeczy od instytucji — zalacznik Nr 1A)

2. Protokot — Poswiadczenie odbierania zawiadomienia o znalezionej rzeczy oraz przyjecie
rzeczy na przechowanie sporzgdza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla znalazcy i biura

§6
Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia:

1. Rzeczy nie posiadajacych zadnej wartosci lub o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
100 ztotych, chyba Ze s3 to rzeczy o wartosci historycznej, naukowej lub artystyczne;,

2. Rzeczy, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem
wyzbycia si¢ wlasnosci

3. Rzeczy ktorej posiadanie wymaga pozwolenia, w szczeg6lnosci bron, amunicje,
materiaty wybuchowe albo dowdd osobisty lub paszport, niezwlocznie oddaje rzecz
najblizszej jednostce organizacyjnej Policji, a jezeli oddanie rzeczy wigzato by sie
z zagrozeniem zycia lub zdrowia - zawiadamia o miejscu w ktorym rzecz si¢ znajduje.

4. Rzecz nalezy do grupy produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych lub wybuchowych

5. Rzeczy, ktorych przechowywanie jest niemozliwe, a w szczeg6lnosci artykuty spozyweze;.

6. Zwierzat, ktore zablakaly si¢ lub uciekty.

Odmowa przyjecia rzeczy przez Biuro Rzeczy Znalezionych uprawnia znalazce albo whasciwego
zarzadeg budynku, pomieszczenia albo srodka transportu publicznego do postgpienia z rzecza wedhug
SWO0jego uznania.

Odmowa przyjecia na przechowanie rzeczy przez Biuro Rzeczy Znalezionych ktérego wzor
odmowy stanowi zalacznik Nr 2 i zalacznik Nr 2A do regulaminu (odmowa przyjecia od osoby
fizycznej — zatgcznik Nr 2),(odmowa przyjecia od instytucji - zatgcznik Nr 2A).

§7

Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi réwniez poszukiwania oséb uprawnionych do odbioru
1ZECZy:



. W przypadku ustalenia nazwiska, adresu zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej

do odbioru rzeczy, Biuro niezwlocznie wzywa t¢ osobe do odbioru rzeczy. Wzor
zawiadomienia stanowi zalgcznik Nr 3 do regulaminu.

Wystepuje z wnioskiem do organu prowadzacego wiasciwa ewidencj¢, rejestr lub
zbiér danych o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie adresu osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy.

W przypadku gdy brak jest mozliwosci dorgczenia osobie uprawnione; wezwania
do odbioru rzeczy lub osoba ta jest nieznana, a szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza
100 zlotych, Biuro dokonuje wezwania na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu
Miejskiego w Biatymstoku, przez okres roku, liczac od dnia znalezienia rzeczy, oraz
zamieszcza ogloszenie o rzeczach znalezionych w Biuletynie Informacji Publiczne;
W uzasadnionych przypadkach kiedy wartos¢ rzeczy przekracza 5000 ztotych
zamieszcza ogloszenie w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogélnopolskim.

§8

Biuro prowadzi Ewidencj¢ rzeczy znalezionych, zawierajaca nastepujace dane:

hoBeba oA bl

liczba porzadkowa sprawy,

date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i przyjecia rzeczy na przechowanie,
imie, nazwisko i adres znalazcy,

opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢, cechy charakterystyczne, czas i miejsce znalezienia),
miejsce przechowywania rzeczy,

data wystania powiadomienia,

date wydania rzeczy osoby uprawnionej oraz imig, nazwisko 1 adres.

data likwidacji rzeczy, ktore przeszty na wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

uwagi.

§9

Wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym:

1.

Osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna okresli¢ jaka rzecz zgubila
z uwzglednieniem czasu i miejsca jej zgubienia oraz jej opisem (charakterystyczny
wyglad, badz inne znaki szczegolne). Wzor protokotu wydania rzeczy stanowi
zalacznik Nr 4 (protokot wydania rzeczy wiascicielowi) do regulaminu.
Przedstawi¢ dowody stwierdzajace posiadanie zagubionej rzeczy (np. dowod zakupu
przedmiotu, numery seryjne, wlasne oznaczenia badz opis widocznych Srodkow
zuzycia)
Przed wydaniem rzeczy z Biura Rzeczy Znalezionych osoba uprawniona do odbioru
rzeczy zobowiazana jest do uiszczenia kosztow przechowywania oraz utrzymania
rzeczy w nalezytym stanie, a takze koszow poszukiwania.
W przypadku wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie
zamieszkania albo siedziby Biuro niezwlocznie zawiadamia znalazcg, ktory zazadal
znaleznego. Zawiadomienie wysyla si¢ na adres znalazcy w wydanym protokole —
poswiadczeniu.

§10

. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do

jej odbioru w ciagu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznosci wezwania do odbioru - w ciggu dwoch lat od dnia znalezienia rzeczy,
Biuro Rzeczy Znalezionych zawiadomi o tym znalazcg oraz wzywa go do odbioru




rzeczy w terminie nie krotszym niz dwa tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku
nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢ Miasto Biatystok —
Miasto na prawach powiatu. Wzér zawiadomienia stanowi zalgcznik Nr 5 (wezwanie
znalazca) do regulaminu.

2. Wydanie rzeczy znalazcy nastgpi po wczesniejszym poinformowaniu znalazcy
o kosztach przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze
o kosztach poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy o ile o nie wystapita
1 po uiszczeniu przez nig tych kosztow. Wzdr zaswiadczenia stanowi zalacznik Nr 5A
(zaswiadczenie dla znalazcy o nabyciu wlasnosci) do regulaminu.

§11

1. W przypadku przyjecia do Biura rzeczy, ktorych cechy zewnetrzne lub umieszczone
na nich znaki szczeglne wskazuja, ze stanowia one sprzet lub ekwipunek woj skowy
oraz w przypadku znalezienia dokumentu wojskowego, a w szczegoélnosci legitymacii,
ksigzeczki lub zaswiadczenia wojskowego albo karty powolania, zostang one
niezwlocznie przekazane najblizszej jednostce organizacyjnej Zandarmerii Woj skowej.

2. Wydanie rzeczy, ktorej posiadanie wymaga pozwolenia, moze nastapi¢ dopiero po przedfozeniu
przez osobg uprawniona do odbioru rzeczy waznego pozwolenia

§ 12

1. Rzeczy znalezione przekazane do Biura Rzeczy Znalezionych przechowywane
sa w magazynie w warunkach zapewniajacych ich bezpieczenstwo i trwatosé.

2. Pienigdze przyjete do Biura po sporzadzeniu doktadnego ich opisu przekazywane
sg na rachunku sum depozytowych Urzedu Miejskiego w Biatymstoku.

§13

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych oraz inne przepisy obowigzujace
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.
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Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu
Protokot wydania rzeczy
wlascicielowi

Biatystok,...........cooiinnn. r.
OBU-VIIL.5314.

Protokol

wydania osobie uprawnionej rzeczy znalezionej przechowywanej przez Biuro Rzeczy
Znalezionych prowadzone przez Urzad Miejski w Biatymstoku
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WYAAIYIN PIZEZ. «cevueeeremnneirnnnerssiasestta s ettt e e ettt a e s e s s s st et s st bt s s st s

Odebrat/a depozyt wpisany pod POZ. .........ccoeeveiiiiininnns ewidencji magazynowej rzeczy
znalezionych:

O$wiadczam, iz po okazaniu mi rzeczy znalezionej jestem 0sobg uprawniong do odbioru w/w
rzeczy znalezionej.

Os$wiadczam, iz zapoznatam si¢ / zapoznalem ) sie z przystugujacym znalazcy prawie
zgloszenia zadania znaleznego.

Os$wiadczam, ze zostatem poinformowany, iz znalazca zagubionej przeze mnie rzeczy zazadat
/ nie zazadal *) znaleznego.

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody (%) na udostepnienie znalazcy moich danych osobowych
w zakresie niezbednym do realizacji zadan Biura Rzeczy Znalezionych.

Zgodnie z art.18 ust.1 i 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 1. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z
2015 r. poz. 397) uiszczam oplate W WYSOKOSCL. .....uvuuiiiiiiiiiiiiiiiiii e
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zwolniono z oplaty™ ..........ooooiiiiiiiiin

Protokél sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano osobie
uprawnionej do odbioru rzeczy, a drugi pozostaje W aktach Biura Rzeczy Znalezionych
Urzedu Miejskiego w Biatymstoku wraz z dowodem dokonania optaty.

Podpis wydajacego Czytelny podpis osoby uprawnionej
rzecz do odbioru rzeczy znalezione;j



() niepotrzebne skresli¢

POUCZENIE

Znalazca przechowujqcy rzecz, ktory uczynit zadosé swoim obowigzkom, moze zqdaé od osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy (wlasciciela) znaleznego wwysokosci jednej dziesigtej wartosci rzeczy, jezeli zglosit swoje roszczenie
najpdzniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru. W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez
znalazcg, znalazca moze zastrzec wobec przechowujgcego (starosty), ze bedzie zqdat znaleznego. W takim przypadku
przechowujgcy zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania
albo siedziby, a znalazca moze zglosic 2qdanie znaleznego w terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy.
Przechowujgcy informuje o tym osobe uprawniong do odbioru rzeczy.
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Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu
Wezwanie znalazca

BIal yatok ; » smemman s+ 55 s swowsnwenss o]

OBU-VIIL5314.

Pan/Pani

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 1. o rzeczach znalezionych (Dz.
U. z2015r. poz.397)

zawiadamiam,

ze na podstawie art. 187 Kodeksu cywilnego ( Dz. U z 2016 r. poz. 380 z pdzn. zm.)

zZ dniem .........coooiiiienn. nabyta Pani/Pan prawo wlasnosci do przekazanej w dniu
.............. do Biura Rzeczy Znalezionych w Bialymstoku przy ul. Slonimskiej 1
prowadzonego przez Urzad Miejski w Bialymstoku, rzeczy znalezionej -
............................. opisanej w protokole — poSwiadczeniu nr .........ceececececene

W zwiazku z powyzszym wzywam Panig/Pana do odbioru depozytu w terminie 21 dni
od dnia doreczenia niniejszego pisma. W przypadku nie odebrania rzeczy w wyznaczonym
terminie jej wlascicielem, na mocy art. 19 ust.1 ustawy o rzeczach znalezionych, stanie si¢ m.
Biatystok.

Wyzej wymieniony depozyt mozna odebra¢ w Biurze Rzeczy Znalezionych tel.: 85 869 6199,
85 869 6243; fax: 85 869 6202 w dni robocze:

— poniedziatek w godz. 8.00-17.00

— wtorek-pigtek w godz. 7.30- 15.30
po oplaceniu kosztow przechowania oraz utrzymania tzeczy W nalezytym stanie
i poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru w YROKOSOL oot s 5 nmmmnonessnsssmmuns Optaty
mozna dokonaé¢ gotowka w kasie Urzedu Miejskiego w Bialymstoku ul. Stonimska 1 lub

Sprawe prowadzi:



Zatqgcznik Nr 5A do Regulaminu
Zaswiadczenie dla znalazcy
o nabyciu wlasnosci.

Biatystok,.........ccoooeviiiinin r.

OBU-VIII.5314.
ZASWIADCZENIE

Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U.
z 2015, poz. 397) zaswiadczam,
ze wdniu ......... wydano znalazcy
Pani/Pamiil. s s s « commen s « a3 5 s
Zamieszkatemu/ej ...........cooeiiiiiiiiiiii,
legitymujacemu /ej si¢ dowodem osobistym lub paszportem (SErianr)............c.ovvueiniiineennnennnn
LT 10 1 ] o) 7 DT P RIS ————
Odebral/a depozyt wpisany pod poz. ........cccoevvrininininnnnn. ewidencji magazynowej rzeczy
znalezionych:
ktora przekazal/a na przechowanie do Biura Rzeczy Znalezionych wdniu ................c..oooiiiin.
przy protokole — poswiadczeniunr ...l .

Znalazca nabyt prawo wilasnosci rzeczy na podstawie art. 187 Kodeksu cywilnego z dniem ..............
tj. z dniem uptywu terminu przechowania rzeczy.

Dokiadny opis rzeczy znalezionej, ktéra stata sie wiasnoscig znalazcy:

Czas i miejsce znalezienia:

Podstawa prawna nabycia prawa wfasnosci:

(art. 19 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych)

W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobg uprawniong do jej odbioru,
w terminie okre$lonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wiasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce
oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krétszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze
w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wlaScicielem stanie si¢ powiat. Przepisy art. 18
ust. 1i 2 stosuje sie odpowiednio.”

(art. 187 Kodeksu cywilnego)

"Art. 187. § 1. Rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobe uprawniong odebrana w ciggu roku
od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemozno$ci wezwania - w ciagu dwoch
lat od dnia jej znalezienia, staje sie wtasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zados¢ swoim obowigzkom.
Jezeli jednak rzecz zostata oddana staro$cie, znalazca staje sig jej wiascicielem, jezeli rzecz odebrat
w wyznaczonym przez staroste terminie.”

Zas$wiadczenie sporzadzono w dwoch egzemplarzach z ktérych jeden przekazano znalazcy
rzeczy, a drugi pozostaje w aktach Biura Rzeczy Znalezionych Urzedu Miejskiego
w Bialymstoku.

Podpis wydajacego Czytelny podpis znalazcy rzeczy
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