Udostepnianie informacji publicznej na wniosek

Pojecie informacji publicznej

Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacje publiczng i podlega udostepnieniu na zasadach i
w trybie okreslonych w ustawie o dostepie do informacji publicznej. Przepisy powyzszej ustawy nie naruszajq
przepisow innych ustaw okres$lajacych odmienne zasady i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami
publicznymi.

Prawo dostepu do informacji publicznej

Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej. Niemniej jednak, prawo do informacji publicznej
podlega ograniczeniu:

e ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy;

e w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
innych tajemnic ustawowo chronionych (np. tajemnica skarbowa, radcowska, medyczna).

Dostep do informacji publicznej jest bezplatny

Jezeli jednak w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, Urzad Miejski w Biatymstoku miatby
ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku — Urzad moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w
wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

Sposéb udostepnia informacji publicznej

Urzad Miejski w Biatymstoku udostepnia informacje publiczng w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) lub na
wniosek, w przypadku informacji publicznych nieudostepnionych na stronie BIP.

Informacja publiczna moze by¢ rowniez udostepniana:
e w drodze wylozenia lub wywieszenia w miejscach ogolnie dostepnych;

e przez zainstalowane w miejscach, o ktérych mowa w pkt 1, urzadzenia umozliwiajace zapoznanie sie z tq
informacja.

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej, nieudostepnionej w
Biuletynie Informacji Publicznej prosimy sklada¢:

1) w formie elektronicznej:

- za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP),
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- za posrednictwem doreczen elektronicznych (e-Doreczenia);
2) w formie pisemnej:

- listownie za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Urzad Miejski w Biatymstoku, ul. Stonimska 1,
15-950 Biatystok,

— bezposrednio poprzez ztozenie wniosku w budynku Urzedu Miejskiego w Bialymstoku przy ul. Stonimskiej
1 w Biatymstoku.

Zaleca sie, aby wniosek zawierat co najmniej wskazanie osoby, od ktorej pochodzi, adres wnioskodawcy (badz
adres poczty elektronicznej) oraz jasne sformulowanie, z ktérego wynika, co jest przedmiotem wniosku.

Zachecamy do korzystania ze wzoru wniosku o udostepnienie informacji publicznej, zamieszczonego na dole.

Termin na rozpatrzenie wniosku o udostepnienie informacji publicznej

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki, nie p6Zniej niz w terminie 14 dni
od dnia zlozenia wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w 14-dniowym terminie, Urzad powiadamia w tym
terminie o powodach op6Znienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dluzszym niz 2 miesigce od
dnia ztozenia wniosku.

Sposdob udostepniania informacji publicznej na wniosek

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie zgodnej z wnioskiem, chyba ze
Srodki techniczne, ktérymi dysponuje Urzad, uniemozliwiaja udostepnienia informacji w sposéb i w formie
okreSlonej we wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych we wniosku, Urzad
powiadomi pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z
wnioskiem i wskaze, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwtocznie.

W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o
udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie
informacji umarza sie.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej

Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji.

Od decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej, a takZze o umorzeniu postepowania, przystuguje
odwotanie, ktére wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bialymstoku za posrednictwem
Prezydenta Miasta Bialegostoku. Termin na ztozenie odwotania wynosi 14 dni od dnia doreczenia decyzji
stronie.



Klauzula informacyjna przetwarzania danych osobowych na
podstawie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
(przetwarzanie w celu rozpatrzenia wniosku o udostepnienie
informacji publicznej)

Wypelniajac obowigzek wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 2016 1., str. 1, sprost. Dz. Urz. UE. L. 127 z 2018 1. str.

2, sprost. Dz. Urz. UE. L. 74 z 2021 r. str. 35) — (w skrécie ,,RODQO”), Prezydent Miasta Biategostoku informuje,
ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Prezydent Miasta Biategostoku z siedziba w Biatymstoku,
ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok.

2. W sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych zostat powotany Inspektor Ochrony Danych, z ktérym
mozna kontaktowac sie za posrednictwem danych kontaktowych administratora lub mailowo na adres e-mail:
bbi@um.bialystok.pl, telefonicznie tel. 85 879 79 79.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o udostepnienie informacji
publicznej na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO w zwigzku z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej oraz ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

4. Pani/Pana dane nie bedq udostepniane podmiotom innym, niz organom publicznym prowadzacym konkretne
postepowania zgodnie z prawem oraz podmiotom, ktérym administrator powierzyt przetwarzanie danych w
trybie art. 28 RODO.

5. Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres 5 lat, liczac od konca roku, w ktérym zakonczyta
sie sprawa w ktérej dane osobowe zostaly zgromadzone, po tym okresie zostang poddane ocenie przydatnosSci
przez Archiwum Panstwowe.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) dostepu do danych, na zasadach okreslonych w art. 15 RODO;

b) sprostowania danych, na zasadach okreslonych w art. 16 RODO;

c) usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”), na zasadach okreslonych w art. 17 RODO;

d) ograniczenia przetwarzania, na zasadach okreslonych w art. 18 RODO.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

8. Podanie danych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie moze uniemozliwi¢ przekazanie informacji
publicznej, a w przypadku odmowy udzielenia informacji publicznej, niepodanie danych uniemozliwi wydanie

decyzji odmownej i spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

9. Dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub profilowaniu.

Podstawa prawna:



1. Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.
2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
— (w skrécie ,,RODQO”).

e Szablon wniosku o udostepnienie informacji publicznej_(do odczytu) (DOCX, 14.81 KB)

Metryczka


https://bip.bialystok.pl/resource/189/Wniosek+o+informacj%25C4%2599+publiczn%25C4%2585.docx

