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PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
z dnia@.“J{I czerwca 2019 r.

w sprawie ustalenia szczegélowych zadan Biura Bezpieczenstwa Informacji

Na podstawie § 26 ust. 1 i 2 w zwigzku z § 29 regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Biatymstoku, stanowigcego zalagcznik do zarzadzenia Nr 543/15 Prezydenta
Miasta Bialegostoku z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Bialymstoku' oraz § 26 zalacznika do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Ustalam szczegélowe zadania Biura Bezpieczenstwa Informacji, w brzmieniu okreslonym
w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie wewnetrzne Nr 29/18 Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia
11 lipca 2018 r. w sprawie ustalenia szczegélowych zadan Biura Bezpieczenstwa Informacji.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta oraz Dyrektorowi Biura
Bezpieczenstwa Informacji.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 maja 2019 .

! Zmienione zarzadzeniami: Nr 1021/15 z dnia 24 listopada 2015 r., Nr 949/16 z dnia 28 wrzesnia 2016 r.,
Nr 432/17 z dnia 06 kwietnia 2017 r., Nr 528/17 z 29 kwietnia 2017 r., Nr 1118/17 z dnia 18 wrzes$nia 2017 r.,
Nr 1484/17 z dnia 14 grudnia 2017 r., Nr 1565/17 z dnia 29 grudnia 2017 r., Nr 666/18 z dnia 01 czerwca
2018 r., Nr 1071/18 z dnia 7 wrzesnia 2018 r., Nr 1359/18 z dnia 7 grudnia 2018 r., Nr 1420/18 z dnia
31 grudnia 2018 r. oraz Nr 280/19 z dnia 17 kwietnia 2019 r.



Zaljcznik do =
ZARZADZENIA WEWNETRZNEGO NR .22.9../19
PREZ NTA MIASTA BIALEGOSTOKU

z dnia¥..t czerwca 2019 r.

Biuro Bezpieczenstwa Informacji — symbol ,,BBI”

Biurem Bezpieczenstwa Informacji kieruje Dyrektor.

Podczas nieobecnosci Dyrektora, praca Biura kieruje osoba wyznaczona przez Dyrektora

Biura w uzgodnieniu z Prezydentem Miasta.

Do zadan Biura nalezy w szczegdlnosci:

1) nadz6r nad bezpieczenstwem przetwarzania danych osobowych oraz informaciji
przetwarzanych w Urzedzie, w tym przeprowadzanie Kontroli okresowych
i problemowych;

2) planowanie i realizacja polityki bezpieczenistwa elektronicznego przetwarzania
informacji, wynikajacej z aktéw prawnych dotyczacych ochrony danych osobowych
11innych przepiséw szczegdlnych;

3) planowanie, wdrazanie, monitorowanie, doskonalenie oraz nadzér nad
przestrzeganiem Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwa Informacji;

4) zapewnienie okresowego audytu stanu bezpieczenstwa systemow
teleinformatycznych, w szczegdlnosci poprzez testy penetracyjne;

5) analiza oraz koordynowanie dziatan w zakresie zarzadzania incydentami
bezpieczenstwa i zarzadzania ciagloscia przetwarzania informacji;

6) dokonywanie zgloszen naruszenia ochrony danych osobowych do Urzedu Ochrony
Danych Osobowych;

7) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz rejestru
wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania w imieniu administratora;

8) prowadzenie ewidencji upowaznien dostepow do zbioréw danych osobowych:;

9) udzielanie wyjasnien oraz konsultowanie z pracownikami Urzedu spraw zwiazanych
z przetwarzaniem danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Bialymstoku;

10) wspotdziatanie z miejskimi jednostkami organizacyjnymi w obszarze dotyczacym
zarzadzania bezpieczenstwem informacji, w szczegélnosci ochrony danych
osobowych;

11) zglaszanie incydentéw z zakresu cyberbezpieczenstwa do CSIRT NASK, wraz z ich
obstuga.

Biuro wykonuje réwniez zadania wynikajagce z Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r. oraz Dz. Urz. UE L 127.2 22018 r. —

zwanego dalej RODO) obstugujagc w tym zakresie inspektora ochrony danych, a w

szczegblnosci:

1) informuje kierownictwo oraz pracownikéw Urzedu Miejskiego w Bialymstoku,

0 obowigzkach spoczywajacych na nich w zwigzku z ochrona danych osobowych
1 doradza im w tych sprawach;



2) monitoruje przestrzeganie przepisow o ochronie danych oraz polityk Urzedu
Miejskiego w Biatymstoku w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkéw, dzialania  zwigkszajace  $wiadomo$¢, szkolenia  personelu
uczestniczagcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udziela zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitoruje jej
wykonanie zgodnie z art. 35 RODO;

4) wspdipracuje z Urzgdem Ochrony Danych Osobowych;

5) pelni funkcje punktu kontaktowego dla Urzgdu Ochrony Danych Osobowych w
kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami,
o ktorych mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzi
konsultacje we wszelkich innych sprawach;

6) pehi funkcje punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane przetwarza Urzad Miejski
w Bialymstoku, we wszystkich sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy RODO.




