( .. kwietnia 2018 r.

Biatystok, dn. .
Nr sprawy: URB.X.271.3.2018

SPECYFIKACIA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (S/WZ2)
na wykonanie ustugi:

Petna konserwacja i digitalizacja dokumentacji aktowej
z zasobu Departamentu Urbanistyki Urzedu Miejskiego w Biatymstoku.

I.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Miasto Biatystok

ul. Stonimska 1

15-950 Biatystok

Sprawe prowadzi:

Departament Urbanistyki,

ul. Biatéwny 11, 15-437 Biatystok

tel. +48 85 869 66 03, fax +48 85 869 66 07
du@um.bialystok.pl, www.bip.bialystok.pl

Osoby do kontaktow:
w sprawach merytorycznych: Katarzyna Jurkiewicz, tel. (85) 869 6657,
w sprawach proceduralnych: Anna Biendzio, tel. (85) 869 6280.

Il. TRYB POSTEPOWANIA: przetarg nieograniczony o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.
1579 ze zm.) zwana dalej ustawq Pzp.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zastosowania procedury ,odwréconej”, o ktérej mowa
w art. 24aa ust.1 ustawy Pzp.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamodwienia jest petna konserwacja i digitalizacja dokumentacji planistycznej z zasobu
Departamentu Urbanistyki Urzedu Miejskiego w Biatymstoku.
Catos¢ przedmiotu zamoéwienia podzielona zostata na IV czesci wg. zatgcznikdw nr 11 - 14 do SIWZ/zatacznika
nr 4 do umowy, zgodnie ze wskazanymi ponizej wytycznymi:

a) Czeé¢ | (zatgcznik nr 11 do SIWZ) — Petna konserwacja dokumentacji aktowej z zasobu
Departamentu Urbanistyki Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, a nastepnie digitalizacja po
konserwacji, wskazanych w szczegdtowym opisie, jednostek aktowych.

b) Czes¢ Il (zatgcznik nr 12 do SIWZ) - Petna konserwacja dokumentacji aktowej z zasobu
Departamentu Urbanistyki Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, a nastepnie digitalizacja po
konserwacji, wskazanych w szczegdtowym opisie, jednostek aktowych.

c) Czes¢ Il (zatgcznik nr 13 do SIWZ) — Petna konserwacja dokumentacji aktowej z zasobu
Departamentu Urbanistyki Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, a nastepnie digitalizacja po
konserwacji, wskazanych w szczegotowym opisie, jednostek aktowych.

d) Czes¢ IV (zatacznik nr 14 do SIWZ) — Petna konserwacja dokumentacji aktowej z zasobu
Departamentu Urbanistyki Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, a nastepnie digitalizacja po
konserwacji, wskazanych w szczegdtowym opisie, jednostek aktowych.

UWAGA: Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czedciowych w odniesieniu do tylko 2 czedci
zamowienia.

2. Wpykaz jednostek aktowych przeznaczonych do konserwacji znajduje sie w rubrykach ,Konserwacja”
tabel znajdujacych sie w zatgcznikach nr 11-14 do SIWZ/ zataczniku nr 4 do umowy.

3. Wykaz obiektow przeznaczonych do digitalizacji znajduje sie w rubrykach ,Skanowanie” tabel
znajdujacych sie w zatgcznikach nr 11-14 do SIWZ/ zataczniku nr 4 do umowy.




10.

11

12.

13.

Wymagania dotyczace wykonania odwzorowar cyfrowych zostaly wskazane w zatgczniku nr 10 do
SIWZ/ zatgczniku nr 3 do umowy.
Wytyczne konserwatorskie poszczegdlnych czesci zamdwienia znajiduja sie w Zafgezniku nr 9 do SIwWZ/
zatgezniku nr 2 do umowy pt. Wstepne zafozenia konserwatorskie oraz wytyczne niezbedne do petnej
konserwacji dokumentacii aktowej z zasobu Departamentu Urbanistyki,
Zabronione jest kopiowanie, orzetwarzanie i wykorzystywanie powyisze] dokumentacji lub jej
fragmentow bez zgody Administratora Danych Oscbowych, ktérym jest Prezydent Miasta Biategostoku.
Wykonawca przedstawi Zamawizjgcemu Program prac konserwatorskich sporzgdzony po zapoznaniu sig
ze stanem obiektdw i w oparciv o wiedze i doswiadczenie zawodowe. Program prac konserwatorskich
musi zawiera¢ wykaz planowanych czynnodci | zabiegdw konserwatorskich z podaniem metod
wykonania uwzgledniajacych rodzaj | stan zasobu. Wykonawcea winien dostarczy¢ Zamawiajgcemu
program konserwatorski w terminie 10 dni roboczych, liczac od dnia przekazania Wykonawcy obiektdw
przeznaczonych do konserwacji, w formie pisemnej lub elektronicznej,
s adres do korespondencji: Urzgd Miejski w Biatymstokuy, Departament Urbanistyki, ul. Biatéwny 11,
15-437 Bialystok, pokdi nr 201 (sekretariat),
s adres poczty elektronicznej e-mail: du@um.bialystok.pl.
Wykonawca dokona zabiegdw konserwatorskich na podstawie opracowanego Programu prac
konserwatorskich.
Wykonawca zapewni opakowania ochronne zgodnie z wytycznymi zawartymi w ww. Zalgczniku nr 9 do
SIWZ/ zatgczniku nr 2 do umowy.
Po zakodczeniu prac, Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcege dokumentacje konserwatorska
wraz z oéwiadczeniami o jej kempietnodei. Wymagania dotyczgee dokumentacji prac konserwatorskich
znajduig sie w zatgczniku nr 8 do SIWZ / zatgezniku nr 1 do umowy.
Na kazde zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca przedstawi biezgcy zakres i postep prac, materiaty uiyte
do konserwacji jak rowniez wskaze osoby wykonujace prace konserwacyjne przy konkretnym obiekcie,
Wykonaweca  zobowigzany  jest  do  transporiu  przedmiotu  zamodwienia na  wiasny  koszt
i ryzvke, z i do siedziby Departamentu Urbanistyki przy ul. Biatowny 13, 15-437 Biatystok lub inngj
lokalizacii na terenie miasta Biafegostoku wskazanej przez Zamawiajacego. Opakowania do transportu |
ewentuaine dodatkowe zabezpieczenie zasobu obiektow zapewnia Wykonawca na whasny koszt.,
Minimalny okres gwarangji na wykonane prace wynosi 1 rok {wydtuzenie okresu gwarancji podlega
ocenie zgodnie z warunkami wskazanymi w Rozdz. XIX SIWZ).

NAZWA | KOD ZGODNIE ZE WSPOLNYM SLOWNIKIEM ZAMOWIEN (CPV):

IV,

V.
1.

79971000-1 Ustugi introligatorskie oraz wykarczalnicze.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: 75 dni od dnia podpisania umowy.

WARUNK! UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zaméwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
1)  kompetencji lub uprawnies do prowadzenia okreslonej dziatainodci zawodowej , ¢ ile wynika to z
odrebnych przepiséw - nie dotyczy
2)  sytuacji ekonomicznej luk finansowej — nie dotyczy
3)  zdoihosci technicznej lub zawodowej:
w celu potwierdzenia warunku wykonawca winien wykazad:
a) wykonanie w okresie ostatnich 3 fat przed uplywem terminu skladania ofert
w niniejszym postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatainosci jest krotszy —
w tym okresie, co najmniej 1 ustugi, polegajacej na wykonaniu prac konserwatorskich na
zhiorze nie mniejszym niz 30 obiektdw {zbiory wykonane na papierze ¥/lub skérze), rodzaj
zbioréw: zabytkowe lub muzealne lub kartograficzne lub planistycznel,
b) osche skierowang do reelizacji zamdwienia publicznego posiadajacg wyksztaicenie wyisze
o kierunku: konserwacja zabytkow w specjalizacji: konserwacja papieru i skory oraz
posiadajacg minimum 3-letnig praktyke zawodowa zdobytg po uzyskaniu dyplomu.

Powyisze warunki dotyczg sktadania cferty na jedng lub dwie czedci zamdwienia.
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PODSTAWY WYKLUCZENIA:
Z postepowania wyklucza sie Wykonawedw w przypadkach okredlonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;
Zamawiajgcy przewiduje wykluczenia Wykonawcey na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

W CELU WSTEPNEGO POTWIERDZENIA, Z2E WYKONAWCA NIE PODLEGA WYKLUCZENIU ORAZ SPEENIA
WARUNK! UDZIALU W POSTEPOWANIU, WYKONAWCA SKLADA - DO QFERTY:

Oswiadczenie wstepne Wykonawcey — na lub zgodnie z zat. nr 2 do SIWZ ;

Dokumenty, w szczegdlnodci zobowigzania, innych podmiotdw  do oddania mu do dyspozycii
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienis — na lub wg zatgcznika nr 6 do SIWZ.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE W POSTEPOWANIU, NA
WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO, W CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, © KTORYCH MOWA W ART. 25
ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp - dotyczy oferty ocenione najwyze:

Wykonawca skfada:

odpis z whasciwego rejestru lub z centraine] ewidencji i informacji o dzistfalnesci gospodarcee}, jezeli
ocdrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

(w przypadku wykonawcy zarejestrowanego w polskim Krajowym Rejestrze Sqdowym lub polskiej Centralnej
Ewidencji | Informacji o Dzialainosci Gospodarczej, zamawigjgey dla potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, skorzysta z dokumentéw znajdujgcych sie w ogtoinie dostepnych
bazach danych)

2.

Dokumenty pod miotéw zagranicznych:

1) leieli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentdw, o ktdrych mowa w pkt 1 - skfada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym wykonawces ma siedzibe fub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadiodci - wystawiony nie wcezednie] niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2} Jeieli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma  oscba, ktdrej dokument dotyczy, nie  wydaje sie  dokumentow,
o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem, zawierajagcym cdpowiednio odwiadczenie
wykonawcey, ze wskazaniem osoby albo osob uprawnionych do jego reprezentacji, fub
oéwiadczenie osoby, ktdrej dokument miat dotyczyé, zoione przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym atbo organem samorzadu zawodowego fub gospodarczego
whaschwym ze wzgledu na siedzibe fub miejsce zamieszkania wykonawcey lub migjsce zamieszkania
tej 0soby - wystawionym nie wezedniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania cfert.

3y W przypadku watpliwesdcl co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajgcy moie
zwrocié sie do wiasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe fub
miejsce zamieszkania {ub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, o udzielenie
niezhednych informacji dotyczacych tego dokumentu,

Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotdw na
zasadach okresionych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawieniz w odniesieniv do tych podmiotow
dokumentu wymienionego w pkt 1. Zapisy w pkt 2 stosuje sie odpowiednio.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE NA WEZWANIE
ZAMAWIAJACEGO W CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNO§C¥, C KTORYCH MOWA W ART. 25 ust. 1 pkt 1
ustawy { dotyczy oferty ocenionej najwyzej) :

- W zakresie warunku detyczacege zdolnosci technicznej iub zawodowel:

1) wykaz usfug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosdcl jest krdtszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane {na lub wg zat. nr 3 do SIWZ), oraz z
zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezvcie, przy czym dowodami, o

-
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1.

ktdrych mowa, sa referencie bad? inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byly wykonywane, a jezeli z uzasadnione] przyczyny ¢ obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stante uzyskac tych dokumentdw - odwiadczenie wykonawcy;

2} wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w szczegodinosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacii zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takie zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

{na lub wg zat. nr 4 do SIWZ).

ZAMAWIAJACEGD W CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCH O KTORYCH MOWA W ART.25 ust.] pkt 2
ustawy, { oferta oceniana najwyiej) — nie dotyczy.

INNE DOKUMENTY - niewymienione w rozdziatach Vil - IX.

W przypadku wykonawedw wspdlnie ubiegaigcych sie o udzielenie zamowienia kazdy wykonawca, w
celu potwierdzenia, e Wykonawca nie podiega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu, zobowigzany jest ziozy¢ do oferty cddzielnie odwiadczenie, o ktdérym mowa w Rozdz. VI
pkt 1 SIWZ, czyli oswiadczenie wstepne (na lub wg zatgcznika nr 2 do SIWZ).

W przypadky, gdy Wykonawcs w celu potwierdzenia spetniania warunkdw udzialu w postepowaniu

polega na zasobach innych pedmiotdw, Wykonawca zobowigzany jest:

1)  zamiesci¢ informacje o tych podmiotach we wstgpnym oswiadczeniu wykonawcy, skiadanym na
podstawie art, 25a ust. 1 ustawy Pzp, dotyczacym spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu
i niepodiegania wykluczeniu — zatgcznik nr 2 do SIWZ,

2)  zloiy¢ oswiadczenie, e w stosunku do podmioty, na ktdrego :zasoby powoluje sig
w niniejszym  postepowaniy, nie zachodza podstawy  wykluczenia z  postepowania —
w zalgczniku nr 2 do SIWZ,

3) zoiyd dokumenty, w szczegdlnosci zobowigzanie innych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamédwienia ( na fub wg. zatacznika nr 6 do SIWZ ),
ktdre okresla w szczegdinoscai:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotuy;

b) sposob wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykcnawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

c) zakresiokres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnodciach  ktdrege  wykonawca  polega  w  odniesieniu
do warunkdw udzialu w pestepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacjl zawodowych
lub dodwiadczenia, zrealizuje roboty budewlane lub ustugi, ktdrych wskazane zdolnosci
dotycza.

W odniesieniv do warunkdw dotyczgeych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub dodwiadczenia,
wykonawcy moga polegaé na zdolnodciach innych podmioctéw, jesti podmioty te zreafizujg roboty budowlane
lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnodci s wymagane.

3.

Wykonawca, ktory polega na sytuacii finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow, odpowiada
sofidarnie z podmiotem, kidry zohowigzat sie do udostepnienia zasohdw, za szkode peoniesiong przez
zamawiajacego powstats wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba fe za nieudostepnienie
zasobdw nie ponosi winy — nie dotyczy.

Wykonawea, w terminie 3 dni od dniz zamieszczenia na stronie internetowej informacji
z otwarcia ofert, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, wraz z innymi
wykonawcami, ktorzy ziozyhi oferty w tym postepowaniu ~ Zatgcznik nr 5 do SIWZ.

W przypadku przynaleznosci do te] samej grupy kapitafowej] wykcnawca moze zlozy¢é wraz
7 odwiadczeniem dokumenty bad? informacje potwierdzaigce, ze powiazania z innym wykonawcg nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu.



PODWYKONAWCY

Wykonawca moie powierzyé wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.

1.

Xl

2.
X

1.

2.

3.

4,
XIV.
XV.

1.

2,
XVI.

1.

2.

3.

Zamawiajgcy 2gda wskazania przez wykonawce czedci zamdwienia, ktdrych wykenanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, | podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

lezeli zmiana aibo rezygnacia z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby Wykonawca
powolywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spelniania
warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w Rozdziale V SIWZ, Wykonawca jest obowigzany
wykazaé Zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawcea lub wykenawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powolywal sie w trakcie
postepowantia o udzielenie zamodwienia.

$POSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAACEGO Z WYKONAWCAMI:
W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy przesyta faksem lub drogz elektroniczna.
- adres do korespondencji: Urzad Miejski w Biatymstoku, Departament Urbanistyki, ul. Biatowny 11,
15-437 Biatystok, pokoj nr 201 (sekretariat),
- nr faksu: 85 869 66 07,
adres poczty elektronicznej e-mail: du@um bialystok.pl.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykeonawea przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugie] niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.
Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ. Zamawiajacy
zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy, udzieli wyjasniend nie pdinie} niz na 2 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert pod warunkiem, ze zapytanie wptyneto do Zamawiajacego nie pdiniej niz do korca dnia,
w ktoérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Tredd zapytan wraz z wyjasnientami
Zamawisjacy przekaze Wykonawcom, kiérym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodia zapytania i zamiedci
na stronie internetowsj: www.bip.bialystok.pl
W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy moze zmieni¢
tredd SIWZ. Dokonang zmiane tresci SIWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej, chyba ze
SIWZ nie podlegs udostepnieniu na stronie internetowe].

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu, kidry trwa 30 dni,
Bieg terminu zwigzania ofert rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBY PRZYGOTOWANIA OFERT.
Dokumenty zawarte w ofercie:
1)  formuiarz ofertowy ~ zat. nr 1 do SIWZ,
2} petnomeocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy uprawnienie de podpisania oferty, z
zastrzezeniem - pkt 5 i pkt 15,
3) oswiadczenie wstepne Wykonawcy — zat. nr 2 do SiWZ;
4} dokumenty innego podmiotu {jezell wykoriawca, dia wykazania spefnienic warunkdw udziafu
w pastepowaniu, polega na zasoboch innego podmiotu}:
a) dokumenty, o ktdérych mowa w rozdz. X| pkt 2 ppkt 3 SIWZ (na lub wg zatgcznika nr 6
do SIWz),
b} petnomocnictwo - w przypadku, gdy dokumenty dotyczgce innego podmiciu zostaty podpisane
przez petnomocnika, z zastrzezentem pkt 5,
Wykonawcy muszag przedstawic tres¢ oferty odpowiadajacg tresci Specyfikacjt Istotnych Warunkdw
Zamodwienia.
Wykonawca ma prawo ztozye tylko jedng oferte.



4, Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng technikg oraz podpisana priez csobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnalrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
cdpowiadajgcej cenie oferty.

5. Petnomocnictwo dotyczgee wykenawey do podpisania oferty oraz petnomocnictwa dotyczace innych
podmiotdw do podpisania dokumentdw { w tym zobowizzania ) dotyczacych tego podmiotu, powinny
by¢ dotaczone do oferty, o ile upowainienia nie wynikajg z innych dokumentow skiadanych w
postepowaniu. Petnomacnictwa powinny byé przedstawione w formie Qryginatu iub notarialnie
poswiadczonej kopii.

6. Oswiadczenia dotyczace wykonawcy | innych podmictow, na ktdrych zdelnosciach lub sytuacyi polega
wykonawca na zasadach okreslonych w art, 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcdw, skladane sg w
oryginale.

7. Dokumenty, inne niz oswiadczenia o ktérych mowa w pkt. 6, skladane sg w oryginaie lub kopi
poswiadczone] za zgodnosé z oryginatem,

8  Poswiadczenia za zgodnosdd z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmict na ktdrego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykenawcy wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktdre kazdego z nich dotyczg.

9. Poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢ parafowane wihasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte.

11. Oferte nalezy zozyé w jedne) kopercie oznakowanej nazwg Wykonawey oraz zaadresowanej
i podplisane) w sposdb nastepujgcy:

Urzad Migjski w Biatymstokuy, Departament Urbanistyki
ul, Biatdwny 11, 15-437 Bialystek, pokd] nr 201 (sekretariat)
Oferta w postepowaniu na:
LPetna konserwacja | digitalizacja dokumentacji aktowej
z zasobu Departamentu Urbanistyki Urzedu Migjskiego w Biatymstoku.”
Nie otwierac przed dniem: 15 / 04 /2018 r. do godz. 13:00.

12. Wykonawca moze wprowadzié zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte.

13. Oferty, oraz wszelkie odwiadczenia i zaswiadczenia dofgczone do nigj s3 jawne w trybie art. 96 ust. 3
ustawy, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ©
zwalczaniu nieuczciwe] konkurencii, @ Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych
informacji, e nie moga byé cne udostepnione oraz wykazal, iz zastrzeione informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje zastrzezone powinny byé w sposéb trwaly oddzielone
i oznaczone jako czesé niejawna oferty.

Uwaga;

Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowigzany jest wykazad,
izn. udowodnié w ztoZonej ofercie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, np.
poprzez zalaczenie pisemnego uzasadnienia, ewentualnie dowodéw.

Samo zabezpieczenie informacji poprzez wiozenie do addzielnej koperty i oznaczenie jako czgsc niejawna
oferty nie jest wystarczajace do uznania przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca wykazat dziatania jakie
podjat w celu zachowania poufnosci.

14. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

15. Sktadanie ofert przez Wykonawcdw wspdinie ublegajacych sie o udzielenie zamdwienia (dotyczy

wspoinikow spétki cywilnej oraz konsorcjumy):

1)  Wykonawcy moga wspdlnie uhiegad sie o zamdwienie publiczne. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowanta ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
do reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego
{petnomocnictwo nalezy dotaczyé do oferty).

2)  Dokument petnomocniciwa  okreslajgcy  jego  zakres  powinien  byé  przedioiony
w oryginale iub kopii potwierdzone] za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
i podpisany nrzez mocodawce {osobe fizyczng lub osoby reprezentujgce osobe prawng).

3) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia  dokonywane beda wylacznie z  podmiotem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych — pelnomocnikiem.




XV

4)  Wypeiniajgc formularz ofertowy oraz inne dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce” w miejscu
LNazwa | adres Wykenawey” nalezy wpisaé dane dotyczace Wykonawcow wspéinie ubiegajgcych
sie o zamowienie.

5)  Wykonawcy ponoszg solidarng odpowiedzialnose za wykonanie umowy.,

MIEJISCE ORAZ TERMIN SKEADANIA { OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztoiy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj.: Urzad Miejski w Biatymstoku, Departament Urbanistyki,

XL

XIX.

ul Biatdwny 11, pok. nr 201 (sekretariat}, do dniaw/{?g‘/ 2018 r. do godz. 12:45. Dereczenie oferty do
innego miejsca niz wskazane nie jest réownoznaczne ze ziozeniem oferty w sposéb skuteczny. Oferty
otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang zwrécone.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego, tj.. Urzad Miejski w Biatymstoku, Departament
Urbanistyki, ul Biatéwny 11, pok. nr 204, w dni18/0%/ 2018 r. 0 godz. 13:00.

Otwarcie ofert jest jawne. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznacayd
na sfinansowanie zamdowiania.

Podczas otwarcia ofert podaje sie imie i nazwisko, nazwe {firme) oraz adres {siedzibe) wykonawcy,

ktdrego oferta jest otwierang, a takze informacje dotyczgce ceny oferty oraz pozostalych kryteriow

oceny ofert,

Niezwfocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronle internetowe] informacje,
o ktorych mowa w pkt 4 coraz kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia.

OPIS SPOSOBU GBLICZENIA CENY

Cena oferty, w zakresie kazdej czesci, powinna obejmowad petiny zakres ustugi okrestony w rozdziale |
SIWZ tuwzgledniad wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Cena ma by¢ wyrazona w zotych poiskich brutto z uwzglednieniem naleznego podatku VAT,

Dia pordwnania ofert - w kazdej czedci - Zamawiajgcy przyimuje cene ofertowa brutto, okreélong w
formularzu ofertowym |
W owyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wplynaé na cene przedmiotu zamodwienia,
Wykonawca ponosié bedzie skutki bteddw w ofercie. Wykonawca powinien 2apoznac sie z przedmictem
zamowienia w celu skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.

lezeli zloiona zostanie oferta, ktdrej wybor prowadzic bedzie do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawione] w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek roziiczy¢, zgodnie z  tymi przepisami. Wykonawcea, skfadajgc oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzic de powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj} towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie
prowadzic do jegoc powstania, oraz wskazujac ich wartosc bez kwoty podatku,

OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY GFERT
Przy wyborze ofert w zakresie wszystkich czedci Zamawiajgey bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami oceny ofert i ich znaczeniem:
1)  cena ofertowa {Co) - waga kryterium 50 %,
2)  okres gwarangji — waga kryterium 20 %,
3} termin realizacji - waga kryterium 10 %,
4)  technika wykonania odwzorowan cyfrowych —waga kryterium 20 %.

gdzie 1%=1 pkt

Ad 1} ocena ofert w kryterium ,cena” nastapi wg nastepujacego wzoru:

Lp .= (Cmin + Co)x 50 pkt
gdzie:
C min — najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych
Co —cena oferty badanej
Oferta moze uzyskaé w zakresie kryterium ceny maksymalng ilos¢ 50 punktéw.

Ad 2) ocena ofert w kryterium ,okres gwarancji” wg nastepujacego sposcbu:

1 rok~0 pkt,



2 lata - 10,0 pkt,
3 lata — 20,0 pkt,

Oferta moze uzyskad w zakresie kryterium ,okres gwarancji, maksymalng ilos¢ 20 punktdw.

Ad 3) ocena ofert w kryterium ,termin realizacji” wg nastepujgcego sposobu:
Termin realizacji zgodny z SIWZ tj. 75 dni — 0,0 pkt,
Skrocenie terminu realizacji o 15 dni, tj. termin realizacji 66 dni — 10,0 pkt,

Oferta moze uzyskad w zakresie kryterium ,termin realizacji” maksymalng #osc 10 punktow.

Ad 4) ocena ofert w kryterium ,technika wykonania odwzorowan cyfrowych” wg nastepujacego sposobis:
Skanowanie sekwerncyjne skanerem ptaskim — 0 pkt,
Skanowanie kamerg skanujacg — 10 pkt,
Skanowanie skanerem ptaskim wielkoformatowym - 20 pkt.

Oferta moze uzyskaé w zakresie kryterium ,technika wykonania odwzorowan cyfrowych” maksymalng iloé¢
20 punkiow.

2.  7a oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najkorzystniejszym bilansem ceny, okresu
pwarancii, terminu realizaciii techniki wykonania odwzorowan cyfrowych.

3. llod¢  punkidw w  poszczegoinych  kryteriach  zostanie  zaokragionzs do  dwoéch  migjse
po przecinku.

4. Jezell nie bedzie mozna wybrad oferty najkorzystniejszej 7 uwagi na to, ie dwie lub wiecej ofert bedzie
przedstawialo taki sam bians ceny oraz pozostatych kryteridow, Zamawiajgcy spedrdd tych ofert
wybierze oferte z nizszg ceng, a w przypadku gdy wykonawcy ziozyli oferty w takiej samej cenie —
Zamawiajgcy werwie do ztozenia dodatkowych ofert cenowych.

5. W toku oceny ofert zamawizjacy moie zadad od wykonawey wyjasnienn dotyczacych treéc zioZonej
oferty.

6. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy zamawigjigeym a wykonawcg, dotyczacych
ziozone] oferty oraz, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2, dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tredci.

7. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty omyiki na podstawie art. 87 ust. 2, niezwtocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, kidrego oferta zostata poprawiona.

XX. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIGNE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcey, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Prawo zamdwien publicznych oraz SiWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

2. Zamawiajacy przedle faxem lub poczta elektroniczng zawiadomienie o wyborze oferty wszystkim
Wykonawcom, ktérzy ubiegali sie 0 zamodwienie.

3. Zamawiajacy moze zadad od Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana umowy regulujgce
wspotprace podmiotdw wystepujaeych wspdlnie.

XX, WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Zamawiajgcy bedzie zada¢ od Wykonawcy, ktdrege oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokodci 10% ceny ofertowej brutto,
2. Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy maze byd wniesione w nastepujacych formach;
1) Pienigdzu,
2) Poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednodciowo-kredytowej, z
tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowligzaniem pienieznym,
3} Gwarancjach bankowych,
4}  Gwarancjach ubezpleczeniowych,
5)  Poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 8
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencii Rozwoju Przedsiebiorczosci.
3. Zabezpieczenie naleiytego wykeonania umowy wnoszone w formie pienigznej zostanie wniesione na
wskazany rachunek bankowy Zamawiajgcego.




XXI1.

[SS I )

XX

XXV,

XXV,

XXVI.

XXV,

4. W przypadku sktadaniz przez Wykonawce zabezpieczenia w formie gwarancii (lub poreczen), gwarancja
{lub poreczenie) powinna by¢ sporzadzona zgodnie z obowigzujgcym prawem i winna zawierad
nastepujace elementy:

1) Nazwe nadajacego zlecenie (Wykonawcey), beneficjenta gwarancii (Zamawiajacego), gwaranta
{banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

2} Gkredlenie wierzytelnosci ktdra ma by¢ zabezpieczona gwarancja {zgodnie z art. 147 ust. 2
ustawy Pzp),

3)  Kwote gwarancji,

4} Termin wainosci gwarancji obejmujacy termin realizacji oraz okres rekojmi,

5) Bezwarunkowe i nieodwotalne zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji na
pierwsze pisemne zadanie Zamawiajgcego,

6} Zapewnienie wykonalnosci na terenie Rzeczpospolitej Polskiej,

7)) Okredlenie miejsca rozstrzygania spordw w sadzie wiasciwym dla siedziby Zamawiajacego.

5. Na wniosek wykenawcy wadium  wniesione w  pienigdzu  zostanie zaliczone nz  poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. Na wnicsek wykonawcy wadium  wniesione w pienigdzu  zostanie zaliczone na  poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.,

7. Zamawiajacy awrach 70% kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia
i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane. Pozostate 30% zatrzymane zostanie na
zabezpieczenie roszczed z tytulu rekojmi za wady i zostanie zwrdcene nie pdiniej niz w 15 dniu po
uptywie tego okresu.

SRODKI OCHRONY PRAWNE]
Srodki ochrony prawnej, przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu zamowienia oraz ponigst fub moze poniest szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy, a wobec ogloszenia o zamodwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniei organizacjom
wpisanym na liste, o ktdrej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.
Odwotanle —zgodnie z przepisami art. 180 - 198 ustawy.
Skarga do sgdu - zgodnie z przepisami art. 198a — 198¢g ustawy.
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowad Zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjete} przez niego lub zaniechania czynnodci, do ktérej jest
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2
ustawy.

PROJEKT UMOWY

1. Wykonawca, kidry przedstawit najkorzystniejsza oferte, bedzie zobowigzeny do podpisania umowy
zgodnie z zatgczonym projektem umowy stanowigeym zat. nr 7 do SIWZ,

2. Ziozenie oferty jest rownowazne z petng akceptacja umowy przez wykonawce.

ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH,

ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH PRZEZ JEDNEGO WYKONAWCE TYLKO W
CDNIESIENIY DO DWOCH CZESCI ZAMOWIENIA,

ZAMAWIAIACY NIE PRZEWIDUJE:

Zawarcia umowy ramowej,

Zamowien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug, o ktdrych mowa w art. 67 ust.] pkt & ustawy,
Rozticzert w walutach obcych,

Aukeji elektronicznej,

Zwrotu kosztdw udzistu w postepowaniu.

Vs WN e

POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwieniz zastosowanie majg

przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych i przepisy wykonawcze do te] ustawy.
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SPIS ZALACZNIKOW DO SIWZ:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1,

Os$wiadczenie wstepne Wykonawcy - zatgcznik nr 2,

Wykaz zamowien ustug —zatgcznik nr 3,

Wykaz osdb, ktdre bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia — zatacznik nr 4,

Informacja dotyczaca przynaleznosci /lub nie do grupy kapitatowej - zatgcznik nr 5,

Zobowigzanie innego podmiotu - zatacznik nr 6,

Projekt umowy — zatgcznik nr 7,

Wymagania dotyczace dokumentacji prac konserwatorskich - zatacznik nr 8/Zatgcznik nr 1 do umowy,
Wstepne zatoienia konserwatorskie oraz wytyczne niezbedne do konserwacji dokumentacji aktowej
z zasobu Departamentu Urbanistyki - zatacznik nr 9/Zatacznik nr 2 do umowy,

10) Wymagania dotyczace wykonania odwzorowan cyfrowych - zatacznik nr 10/Zatacznik nr 3 do umowy.
11) Wykaz dokumentacji aktowej przeznaczonej do konserwacji - Cze$¢ | - zatacznik nr 11/Zatacznik nr 4 do

Umowy,

12) Wykaz dokumentacji aktowej przeznaczonej do konserwacji — Cze$¢ Il - zatacznik nr 12/Zatacznik nr 4 do

umowy,

13) Wykaz dokumentacji aktowej przeznaczonej do konserwacji — Czes¢ Il - zatacznik nr 13/Zatacznik nr 4 do

Umowy,

14) Wykaz dokumentacji aktowej przeznaczonej do konserwacji — Czes¢ IV - zatgcznik nr 14/Zatacznik nr 4 do

umowy,

ZASTEPC ELY
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m Poliriski

10



