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Bia’rystolvzu\/lutego 2017 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
na wykonanie dostawy pn.

,Dostawa materiatéw drukarskich i poligraficznych (informatory turystyczne, ulotki, plakaty)
dla Referatu Promocji i Turystyki Urzedu Miejskiego w Biatymstoku”

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

MIASTO BIALYSTOK — URZAD MIEJSKI W BIALYMSTOKU
15-950 Biatystok, ul. Stonimska 1

www.bip.bialystok.pl

Sprawe prowadazi:

Referat Promocji i Turystyki
Departament Kultury, Promocji i Sportu
15-087 Biatystok, ul. Koscielna 1A
e-mail: promocja@um.bialystok.pl

Osoby do kontaktow:

W _sprawach merytorycznych: Marta Magdalena Aleksiejuk - pracownik Referatu Promocji
i Turystyki, Departamentu Kultury, Promocji i Sportu, tel. 85 879 62 21.

W _sprawach proceduralnych: Anna Obuchowska - pracownik Biura Zaméwien Publicznych,
tel. 85 869 62 04

. TRYB POSTEPOWANIA:

Przetarg nieograniczony o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) zwanej dalej ,,ustawa PZP”.

Zamawiajagcy przewiduje mozliwo$¢ stosowania procedury ,odwrdconej’, o ktérej mowa
w art. 24aa ust. 1 ustawy PZP.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa materiatow drukarskich i poligraficznych (informatory
turystyczne, ulotki, plakaty itp.) dla Referatu Promocji i Turystyki Urzedu Miejskiego

w Biatymstoku, wymienionych w zatgczniku nr 1 do SIWZ, ktéry okresla:

a) Zadanie | - jednorazowy druk materiatéw informacyjnych wg wskazanych parametréw i dostawe
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego projektow
graficznych niezbednych do prawidtowego wykonania zaméwienia;

b) Zadanie Il - przewidywane zapotrzebowanie Zamawiajgcego do korica grudnia 2017 r. na druk
oraz dostawe materiatbw promocyjnych i informacyjnych wg wskazanych parametréw
(realizowane na biezgco, partiami, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, w ciggu 14 dni
kalendarzowych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego projektéw graficznych niezbednych
do prawidtowego wykonania zamdwienia; zaméwienia beda skfadane drogg elektroniczng
na adres e-mail podany w ofercie Wykonawcy).

Przedmiot zaméwienia obejmuje:

a) drukowanie z wykorzystaniem materiatéw Wykonawcy z uwzglednieniem wymagan szczegétowych
dla danej publikacji;

b) inne ustugi zwigzane z drukowaniem, takie jak: uzgodnienia i wprowadzenia korekty, ciecie, szycie;

c) pakowanie (maks. ciezar 1 paczki: do 10 kg);

d) dostawe gotowych materiatéw do wskazanej siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca musi zapewni¢ zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych materiatow.
Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy (na ptycie CD/DVD, pamieci przenosnej lub za posrednictwem
poczty elektronicznej) projekty graficzne wszystkich materiatéw okredlonych w Zatgczniku nr 1
do SIWZ.
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci materiatéw objetych przedmiotem zaméwienia
w przypadku zmiany przepiséw prawnych wewnetrznych i zewnetrznych. Zmiana tresci nie bedzie
powodowata zmiany ceny zmienionego wzoru druku.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci, podanych w Zatgczniku nr 1
do SIWZ, w ramach ogdlnej wartosci umowy w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmiana ilosci
materiatéw nie powoduje dla Zamawiajgcego zadnych konsekwencji prawno-finansowych i nie
bedzie stanowita zmiany umowy.

7. Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego zobowigzany jest do dostarczenia wydrukéw prébnych
materiatéw informacyjnych (po jednej stronie wskazanej przez Zamawiajacego, kazdego
z zamawianych materiatéw).

8. Reklamowanie brakéw ilosciowych i jakosciowych wydrukowanej partii drukéw odbywac sie bedzie
droga elektroniczna.

9. W celu doprecyzowania potrzeb Zamawiajgcego zatgczono szczegétowy opis przedmiotu
zamOwienia stanowigcy zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Nazwa i kod zgodnie ze Wspdélnym Stownikiem Zaméwier (CPV):
22 900000-9 rozne druki

22000000-0 druki i produkty podobne

22100000-1 drukowane ksigzki, broszury, ulotki

22114300-5 mapy

22160000-9 informatory

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
1. 0Od dnia podpisania umowy do 20 grudnia 2017 r.
2.  Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia wykonanych materiatéw w terminie:
1) do 30 dni kalendarzowych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego projektdw graficznych
niezbednych do prawidtowego wykonania zleconych prac — Zadanie |;
2) do 14 dni kalendarzowych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego projektdw graficznych
niezbednych do prawidtowego wykonania zleconych prac — Zadanie Il.
V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA
TYCH WARUNKOW:
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
1) posiadania kompetencji lub uprawnier do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqgo warunku — nie dotyczy.
2) sytuacji finansowej i ekonomicznej:
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqo warunku — nie dotyczy.
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqo warunku (dot.: Zadanie I, Zadanie 1) — w
celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca winien wykazac si¢ wykonaniem w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w niniejszym postepowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 2 zaméwien
na druk, kazde o wartosci min. 20 000 zt brutto, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane oraz zatgczeniem
dowoddw, czy zostaty wykonane nalezycie.

Wartosci pieniezne wskazane w dokumentach, majqce na celu wykazanie spetniania przez
wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczqcych posiadania wiedzy
i doswiadczenia, podane w walutach obcych, Wykonawca przeliczy na ztote polskie
wg sredniego kursu walut NBP z dnia opublikowania ogfoszenia o niniejszym postepowaniu
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

2. ZASTRZEZENIE: W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
warunek udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej okreslony
w pkt 1 ppkt 3 SIWZ zostanie uznany za spetniony, jezeli jeden z cztonkéw konsorcjum wykaze
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sie wykonaniem 2 dostaw wymaganych w pkt 1 ppkt 3 SIWZ; dostawy nie podlegaja sumowaniu
(zapis stosuje sie odpowiednio do innych podmiotéw).

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA:
1. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcéw w przypadkach okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy PZP.
2. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP.

VIl. W CELU WSTEPNEGO POTWIERDZENIA, ZE WYKONAWCA NIE PODLEGA WYKLUCZENIU
ORAZ SPEENIA WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU , WYKONAWCA SKtADA — DO OFERTY:

1. Oswiadczenie wstepne wykonawcy — na lub zgodne z Zatqcznikiem nr 3 do SIWZ.

2. Dokumenty, w szczegdlnosci zobowigzania, innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdéwienia — na lub zgodne z Zafgcznikiem
nr 6 do SIWZ - jezeli dotyczy.

VIIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, SKLADANYCH PRZEZ WYKONAWCE W POSTEPOWANIU
NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO, W CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA
W ART. 25 UST. 1 PKT 3 USTAWY PZP — DOTYCZY OFERTY OCENIONEJ NAJWYZEJ:

1. Wykonawca sktada:

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP.

Uwaga: W przypadku wykonawcy zarejestrowanego w polskim Krajowym Rejestrze Sagdowym

lub polskiej Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zamawiajacy

dla potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
skorzysta z dokumentéw znajdujacych sie w ogdlnie dostepnych bazach danych.
2. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 1 - skitada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1, zastgpuje
sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktdrym okresla si¢ takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzagdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

3) w przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawcg majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy moze
zwrdécié sie do wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

3. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentéw wymienionych w pkt 1.

Zapisy w pkt 2 i 3 stosuje sie odpowiednio.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, SKtADANYCH PRZEZ WYKONAWCE NA WEZWANIE
ZAMAWIAJACEGO W CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA
W ART. 25 UST. 1 PKT 1 USTAWY PZP - (DOTYCZY OFERTY OCENIONEJ NAJWYZEJ)
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1.

W zakresie warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej:

wykazu dostaw wykonanych lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych dostawy zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowoddw okreslajagcych czy te dostawy
zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy
wykonywano, (w przypadku $wiadczern okresowych lub cigglych s3 wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczeri okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie w
takim wypadku dokumenty powinny by¢ wydane nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskdbw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.)
na lub wg Zatgcznika nr 4 do SIWZ

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKtADANYCH PRZEZ WYKONAWCE NA WEZWANIE
ZAMAWIAJACEGO W CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA
W ART. 25 UST. 1 PKT 2 USTAWY PZP (OFERTA OCENIONA NAJWYZEJ) — NIE DOTYCZY TEGO
POSTEPOWANIA.

XI. INNE DOKUMENTY NIEWYMIENIONE W ROZDZIALE VII-X:

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia kazdy
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oddzielnie dokument okreslony w rozdz. VIl pkt 1 SIWZ,
czyli o$wiadczenie wstepne na lub wg Zatqcznika nr 3 do SIWZ.

W przypadku, gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw w postgpowaniu

polega na zasobach innych podmiotéw, Wykonawca zobowigzany jest:

1) zamieéci¢ informacje o tych podmiotach we wstepnym oswiadczeniu wykonawcy, sktadanym
na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy PZP, dotyczacym spefnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu i niepodlegania wykluczeniu — w Zatqczniku nr 3 do SIWZ;

2) ztozy¢ oswiadczenie, ze w stosunku do podmiotu, na ktérego zasoby powotuje
sie w niniejszym postepowaniu, nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania —
w Zataczniku nr 3 do SIWZ;

3) ztozy¢ dokumenty, w szczegdlnosci zobowigzanie innych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia na lub wg
Zatqgcznika nr 6 do SIWZ:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasoboéw innego podmiotu przy wykonaniu zamoéwienia

publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;

Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat sie do udostgpnienia tych zasobow, chyba
ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy — nie dotyczy.
Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia
ofert, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub jej braku do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP, wraz z innymi wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty w tym postepowaniu — Zafgcznik nr 5 do SIWZ. W przypadku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz z o$wiadczeniem dokumenty badz
informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zakiécenia
konkurencji w postepowaniu.

Xil. PODWYKONAWCY:
1.
2.

Wykonawca moze powierzy¢ czesci zamdwienia podwykonawcy.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamoéwienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.
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Xlll. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacije
Zamawiajacy przesyta faksem lub droga elektroniczng.

a) adres do korespondenciji:

Urzad Miejski w Biatymstoku

Departament Kultury, Promocji i Sportu

Referat Promocji i Turystyki

15-087 Biatystok, ul. Koscielna 1A
b) numer faksu: 85 869 63 51
c) adres poczty elektronicznej e-mail: promocja@um.bialystok.pl
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujag os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.
Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ.
Zamawiajacy zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP, udzieli wyjasnien nie péZniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze zapytanie wptyneto do Zamawiajgcego
nie pdiniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ,
bez ujawniania zrédfa zapytania i zamiesci na stronie internetowej: www.bip.bialystok.pl.
W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skfadania ofert, Zamawiajacy
moze zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonana zmiana zostanie niezwilocznie przekazana Wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej, a jezeli zmiana tresci SIWZ
powoduje zmiane tresci ogtoszenia — Zamawiajacy opublikuje w Biuletynie Zamowien Publicznych
ogtoszenie o zmianie ogtoszenia, zgodnie z art. 38 ust. 4a pkt 1 ustawy PZP.
W przypadku, gdy zmiana tresci SIWZ powodowac bedzie konieczno$¢ wprowadzenia zmian
do oferty, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.
2

Kazda oferta musi byé zabezpieczona wadium o wartosci: 1 000,00 PLN.
Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, z
tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;,
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz.U. 2000 nr 109 poz. 1158).

UWAGA: W przypadku podmiotéw ubiegajacych sie o zamdwienie wspélinie (konsorcjum, spétka
cywilna) wadium wnoszone w formach wskazanych w pkt 2 ppk 2-5 winno w swojej tresci wymienia¢
wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajace si¢ 0 zamdéwienie.

3.

Wadium wnoszone w formie pienieznej nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
w Banku Pekao S.A. w Biatymstoku nr 37 1240 5211 1111 0010 3553 7299, a dowdd wptaty
wadium nalezy dotaczyé do oferty. W tytule przelewu nalezy wpisa¢ nazwe zadania, jakiego
dotyczy.

Wadium wnoszone w pozostatych formach nalezy ztozy¢ w kasie Urzedu Miejskiego,
ul. Stonimska 1, pok. 21 (oryginat), a potwierdzenie wraz z kopig ztozonego dokumentu nalezy
zataczy¢ do oferty, lub oryginat wraz z kopig zatgczy¢ do oferty.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skiadania ofert. Za skuteczne wniesienie wadium
w pienigdzu zamawiajacy uwaza wadium, ktére w tym terminie znajdzie si¢ na koncie
Zamawiajacego.

Wykonawca, ktéry nie wnidst wadium zostanie wykluczony z postgpowania.
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7.

10.

1.

12.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca wadium
niezwfocznie po zawarciu umowy W sprawie zamodwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zgda ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono wadium,
na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta
zostata wybrana, jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okres$lonym przez
zamawiajacego.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
dokumentéw lub oéwiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, petnomocnictw, listy podmiotéw
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 lub informacji o
tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyfki,
o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej
przez wykonawce jako najkorzystniejsze;.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostafa
wybrana:

1) odmdwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
2) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1.
2.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu, ktéry trwa 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

XVI . OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

w

Dokumenty zawarte w ofercie:

1) formularz ofertowy — Zafgcznik nr 2 do SIWZ;
2) petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez petnomocnika

lub gdy oferta zostata ztozona przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia zgodnie z art. 23 ustawy PZP;

3) oswiadczenie wstepne Wykonawcy — Zafgcznik nr 3 do SIWZ;
4) dokumenty innego podmiotu, w szczegdlnosci zobowigzanie (jezeli Wykonawca, dla wykazania

spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, polega na zasobach innego podmiotu) —
Zatgcznik nr 6 do SIWZ — oraz dokumenty potwierdzajace, ze osoba podpisujgca niniejsze
zobowigzanie, jest uprawniona do dziatania w imieniu podmiotu trzeciego;

5) dowdéd wniesienia wadium w kwocie: 1 000,00 PLN.

Wykonawcy muszg przedstawi¢ tre$¢ oferty odpowiadajaca tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng technika oraz podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty.

Petnomocnictwo dotyczgce wykonawcy do podpisania oferty oraz petnomocnictwa dotyczace
innych podmiotéw do podpisania dokumentéw (w tym zobowigzania) dotyczacych tego podmiotu
powinny byé¢ dotgczone do oferty, o ile upowaznienia nie wynikajg z innych dokumentow
sktadanych w postepowaniu. Petnomocnictwa powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub notarialnie poSwiadczonej kopii.

Os$wiadczenia dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji
polega Wykonawca na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy PZP oraz dotyczgce
podwykonawcdw sktadane sg w oryginale.
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7.

10.

11.

12.

13.

Dokumenty, inne niz o$wiadczenia o ktérych mowa w pkt 6, sktadane sa w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Poéwiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na ktérego
zdolnoéciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamodwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktérego kazdego z nich
dotyczg.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie ekonomiczne;j.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorgcznie przez osobe
podpisujacy oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej kopercie oznakowanej nazwg Wykonawcy oraz zaadresowanej
i podpisanej opisanej jak nizej:

Urzad Miejski w Biatymstoku, Departament Kultury, Promocji i Sportu,
Referat Promocji i Turystyki
ul. Koscielna 1 A, 15-087 Biatystok
Oferta w postepowaniu na:
,Dostawe materiatéw drukarskich i poligraficznych (informatory turystyczne, ulotki,
plakaty itp.) dla Referatu Promocji i Turystyki Urzedu Miejskiego w Biatymstoku”
Nie otwiera¢ przed dniem .. / @2/ 2017 r., godz. 10:00.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta. Koperta powinna zosta¢ dodatkowo
oznaczona ,Zmiana” lub ,Wycofanie”. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢
jakichkolwiek zmian tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Oferty, oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia dotaczone do niej sg jawne w trybie art. 96 ust.
3 ustawy PZP, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt
w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one udostepnione. Informacje zastrzezone
powinny by¢ w sposéb trwaty oddzielone i oznaczone, jako_czes$¢ niejawna oferty.

UWAGA:

14.
15.

Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest wykazaé, tzn. udowodnic,
w ztozonej ofercie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, np. poprzez
zataczenie pisemnego uzasadnienia, ewentualnie dowodéw.

Samo zabezpieczenie informacji poprzez wtozenie ich do oddzielnej koperty i oznaczenie klauzulg
Jtajemnica przedsigbiorstwa” nie jest wystarczajgce do uznania przez Zamawiajgcego,
ze Wykonawca wykazat dziatania jakie podjat w celu zachowania poufnosci.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Skfadanie ofert przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

1) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o zamdwienie publiczne (dotyczy wspdinikéw spotki
cywilnej oraz konsorcjum). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego (petnomocnictwo
nalezy dotfaczy¢ do oferty);

2) dokument petnomocnictwa okreslajacy jego zakres powinien by¢ przedfozony w oryginale
lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza i podpisany przez
mocodawce (osobe fizyczng lub osoby reprezentujgce osobe prawng);

3) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytgcznie z podmiotem
wystepujgcym jako reprezentant pozostatych — petnomocnikiem;

4) Wykonawcy ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy;

5) wypetniajagc formularz ofertowy oraz inne dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce”
w miejscu ,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace Wykonawcéw wspdinie
ubiegajacych sie o zamdwienie.
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XVII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

1

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego; tj..

Urzad Miejski w Biatymstoku

Departament Kultury, Promocji i Sportu

Referat Promocji i Turystyki

15-087 Biatystok, ul. Koscielna 1A

do dnia 4. / (B 2017 r. do godz. 09:45

Doreczenie oferty do innego miejsca niz wskazane w pkt 1 nie jest rbwnoznaczne ze ztozeniem
oferty w sposdb skuteczny. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang zwrécone
Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, tj.:

Urzad Miejski w Biatymstoku

Departament Kultury, Promocji i Sportu

Referat Promocji i Turystyki

15-087 Biatystok, ul. Koscielna 1A

dnia 2. /0. / 2017 r. o godz. 10:00.

Otwarcie jest jawne.

Podczas otwarcia ofert podaje sie imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty oraz pozostatych kryteriow
oceny ofert.

Niezwtfocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje,
o ktérych mowa w pkt 3 oraz kwote przeznaczong na sfinansowanie zamoéwienia.

XVIil. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

1

Cena oferty musi obejmowac petny zakres prac okreslonych w Zadaniu | i Zadaniu Il niniejszego SIWZ
oraz zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich brutto z uwzglednieniem naleznej stawki podatku VAT,
ktéra powinna by¢ zgodna z aktualnym stanem prawnym. Cene nalezy podac¢ z doktadnoscia
do dwéch miejsc po przecinku.

Dla poréwnania ofert, w kazdej czesci zamdéwienia, Zamawiajacy przyjmuje ceng ofertowa,
przedstawiong zgodnie z formularzem ofertowym (Zafqcznik nr 2 do SIWZ), ktdérg stanowi
wynagrodzenie ryczattowe brutto za realizacje zaméwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi
w SIWZ.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptynaé na cene przedmiotu zamdwienia,
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Wykonawca powinien zapoznac sie
z przedmiotem zaméwienia w celu skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajagcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

XIX. KRYTERIA | TRYB OCENY OFERT:

1,

Przy wyborze ofert, Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium oceny ofert
i jego znaczeniem:

1) cena ofertowa (Co) — waga kryterium 60%,

2) termin realizacji dostawy (T) — waga kryterium 30%,

3) zatrudnienie na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy osoby niepetnosprawnej
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz. 721, z pdzn. zm.) — waga
kryterium 10 %
gdzie:

1% = 1 pkt
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Ad 1) ocena ofert w kryterium cena nastgpi wg nastepujacego wzoru:
(C min/Co) x 100 pkt x 60%)
gdzie:
C min — najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych
Co —cena oferty badanej
Oferta moze uzyskaé w zakresie kryterium ceny maksymalng ilos¢ 60 punktow.

Ad 2) termin realizacji dostawy:
Zamawiajgcy dopuszcza skrécenie terminu realizacji dostawy w nw. wariantach, przy wskazaniu
ktérych oferta otrzyma nastepujaca ilos¢ punktéw w tym kryterium:
Zadanie |
Wariant 1 — brak skrécenia terminu = 0 pkt
Wariant 2 — skrécenie terminu o 5 dni = 5 pkt
Wariant 3 — skrécenie terminu o 10 dni = 10 pkt
Wariant 4 — skrécenie terminu o 15 dni = 15 pkt
Zadanie Il
Wariant 1 — brak skrécenia terminu = 0 pkt

Wariant 2 — skrécenie terminu o 2 dni = 5 pkt
Wariant 3 — skrécenie terminu 0 4 dni = 10 pkt
Wariant 4 — skrécenie terminu o 6 dni = 15 pkt
gdzie:

1% = 1 pkt

Maksymalna ilo$¢ punktéw w zakresie tego kryterium wynosi 30 punktéw i wynikac¢ bedzie z sumy

punktéw za oba zadania.

W przypadku braku wskazania ktéregokolwiek z wariantéw, Zamawiajacy przyjmie do oceny wariant

podstawowy (brak skrocenia terminu).

Ad 3) zatrudnienie na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy osoby niepetnosprawnej

w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz. 721, z pézn. zm.)

a) Wykonawca, ktéry nie zatrudni na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy osoby

niepetnosprawnej — 0 pkt
b) Wykonawca, ktéry zatrudni na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy osobe
niepetnosprawng — 10 pkt

Za kryterium ,zatrudnienie na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy osoby

niepetnosprawnej” Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 10 punktow.

W przypadku, kiedy Wykonawca nie zaznaczy zadnego z wariantéw lub zaznaczy wigcej niz jeden wariant
w kryterium ,zatrudnienie na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy osoby niepetnosprawne;j
do wykonywania czynno$ci w ramach realizacji zamoéwienia” Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca przy
wykonywaniu zamowienia nie zatrudni oséb niepetnosprawnych a w kryterium ,zatrudnienie os6b

niepetnosprawnych do wykonywania czynnosci w ramach realizacji zamdwienia” otrzyma O pkt.

Zatrudnienie osoby niepetnosprawnej powinno trwac przez caly okres realizacji zamdwienia. W

przypadku wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy przed zakoriczeniem tego okresu, Wykonawca
jest obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby niepetnosprawnej.

2.

w

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra spetni wymagania SIWZ oraz uzyska

w sumie z trzech kryteriéw najwyzszg ilos¢ punktow.
llo$¢ punktéw w poszczegdlinych kryteriach zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena, a w przypadku, gdy wykonawcy

ztozyli oferty o takiej samej cenie — Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcéw do ztozenia
dodatkowych ofert cenowych.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnie dotyczacych tresci

ztozonej oferty.
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6. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, dotyczacych
ztozonej oferty, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy PZP, dokonywanie jakichkolwiek zmian
w jej tresci.

7. Zamawiajagcy poprawia w tekscie oferty omytki na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy PZP,

niezwtfocznie Zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

XX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Prawo zamoéwien publicznych oraz SIWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru w zakresie kazdej czgéci zaméwienia.

2. Zamawiajacy przesle faksem lub droga elektroniczng zawiadomienie o wyborze oferty
najkorzystniejszej wszystkim Wykonawcom, ktérzy ubiegali sie¢ o zamodwienie.
3. Przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajacy ma prawo zadac

od Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o zamdéwienie publiczne, ktérych oferta zostata
wybrana, umowy regulujgcej wspotprace podmiotéw wystepujacych wspdinie.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE:

1. Srodki ochrony prawnej, przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisdw ustawy PZP, a wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystuguja
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

2. Odwotanie — zgodnie z przepisami art. 180 - 198 ustawy PZP.

Skarga do sadu — zgodnie z przepisami art. 198a — 198g ustawy PZP.

4. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy PZP, na ktére nie przystuguje odwotanie
na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy PZP.

w

XXIl. PROJEKT UMOWY:

1: Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte, bedzie zobowigzany do podpisania umowy
zgodnie z zatgczonym projektem umowy (Zatqcznik nr 7 do SIWZ).

2. Ztozenie oferty jest rownoznaczne z petng akceptacjg umowy przez Wykonawce.

11 Na etapie podpisywania umowy Zamawiajacy bedzie wymagat ustanowienia jednego

petnomocnika do reprezentowania Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie.

XXIII ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH | CZESCIOWYCH
XXIV. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUIJE:

Zawarcia umowy ramowe;.

Rozliczenia w walutach obcych miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca.

Aukcji elektroniczne;j.

Zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Whiesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

AN

XXV. ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UDZIELENIE ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACEGO NA PODSTAWIE
ART. 67 UST. 1 PKT 6 USTAWY PZP.

XXVI. POSTANOWIENIA KONCOWE:

W sprawach nieuregulowanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164)
i przepisy wykonawcze do tej ustawy.

SPIS ZALACZNIKOW DO SIWZ:

i Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia
2. Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie wstepne Wykonawcy
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4. Zatgcznik nr 4 — Wykaz wykonanych dostaw

5 Zatacznik nr 5 — Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej lub o braku przynaleznosci
6. Zatacznik nr 6 — Wzdr zobowigzania innego podmiotu

7 Zatacznik nr 7 — Projekt umowy

ZASTEPICA PR ZVDE%? MIASTA
L UAnt W(A"

Rafat Rudnicki
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