Biatystok, dn. 45 grudnia 2016 r.

(piecze¢ zamawiajgcego)

OBU-1V.271.31.2016

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Dzialajac w imieniu Miasta Bialystok, ul. Slonimska 1, 15-950 Bialystok, zapraszam do
ztozenia ofert na wykonanie ustugi, ktorej wartos$é nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
ze zm.). \

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Uslugi introligatorskie dla Urzedu Miejskiego w Bialymstoku w 2017 roku

Kod CPV: 79971000-1 ustugi introligatorskie i wykan¢zalnicze

2. Opis wymagan: \

Zamobwienie bedzie realizowane z podziatem na dwie czesci:

Cze$¢ I zamobwienia

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie i dostarczenie oktadek pod wskazany adres:

1)

a)

b)

2)

9 000 sztuk okladek do listow gratulacyjnych do siedziby Urzg¢du Stanu Cywilnego
w Bialymstoku przy ul. Branickiego 3/5, spelniajacych nastepujace wymagania:

format okladek - A4 o wymiarach: 30,5 cm x 22 cm, po ztozeniu; wymiar teczki
po roztozeniu: 30,5 cm x 44,5 cm; grzbiet po roztozeniu teczki o szerokosci 1 cm;
wykonane z tektury o grubosci 2 mm; oklejone materiatem pokryciowym novalite nr CL
11102 lub réwnowazne z zachowaniem identycznej faktury i koloru; wyklejone lustrami
z bialego kartonu 230 g/m?; wewnatrz na stronie 2 w lewym dolnym rogu i na stronie 3
W prawym dolnym rogu wklejona tasma rypsowa biato-z6tto-czerwona o szerokosci 15
mm, kazdy z koloréw o szerokoséci 5 mm, umozliwiajgce wlozenie kartki o gramaturze
240 g/m* i wymiarach 210 mm x 297 mm; tasma wklejona w odlegtosei 5,5 cm od rogu
lustra;

na pierwszej stronie oktadki umieszczony jest wizerunek Herbu Miasta Biategostoku
0 wysokosci 55 mm — szeroko$é¢ z proporcji, wyttoczony z folii w kolorze matowym
ztotym w osi symetrii okladki, odlegtos¢ miedzy gorng krawedzig okladki a
wierzchotkiem herbu 55 mm.

Dwie linie réwnolegle o szerokosci 1 mm kazda, odstgp pomiedzy liniami 2 mm
tworzgce obramowanie, w odleglosci 14 mm od krawedzi okfadki. Napis
»BIALYSTOK?” czcionka Times New Roman, wielko$é czcionki 35 pkt, wielkie litery,
wytloczony z folii w kolorze matowym ztotym w osi symetrii oktadki, odlegto$¢ miedzy
dolng krawedzig oktadki a podstawg napisu - 25 mm. Rogi oktadki proste. Dopuszczalne
odchylenie od wymiaréw podanych w granicach +/- 0,5 mm (fot. F).

600 sztuk okladek do listow gratulacyjnych i okoliczno$ciowych, formatu A4
do Urzedu Miejskiego przy ul. Kilinskiego 6 w Bialymstoku, w tym:



a) 300 sztuk okladek do listow gratulacyjnych formatu A4 o wymiarach: 30,5 cm x 22
cm, po ztozeniu; wymiar teczki po roztozeniu: 30,5 cm X 44,5 cm; grzbiet po roztozeniu
teczki o szerokosci-1 cm; wykonane z tektury o grubosci 2 mm; oklejone materiatem
pokryciowym novalite nr CL 11102 lub réwnowazne z zachowaniem identycznej faktury
i koloru; wyklejone lustrami z bialego kartonu230 g/m?; wewnatrz na stronie 3 wklejona
jest tasma rypsowa biato-zolto-czerwona w prawym dolnym rogu o szerokosci 15 mm,
kazdy z koloréw o szerokosci 5 mm, umozliwiajaca wlozenie kartki o gramaturze 240
g/m2 i wymiarach 210 mm x 297 mm; tama wklejona w odleglosci 5,5 cm od rogu
lustra. Na pierwszej stronie okladki umieszczony jest wizerunek Herbu Miasta
Biafegostoku o wysokosci 55 mm — szeroko$¢ z proporcji, wytloczony z folii w kolorze
matowym zlotym w osi symetrii okladki, odlegto$¢ miedzy gorng krawedzig oktadki a
wierzcholkiem herbu 45 mm. Pod herbem napis w dwéch liniach, w osi symetrii oktadki,
w  pierwszej linii wyraz ,LPREZYDENT”, w drugiej linii ,,MIASTA
BIALEGOSTOKU”, w odleglosci 20 mm od konca herbu do wierzcholka napisu.
Czcionka Times New Roman, 35 pkt, wielkie litery. Odlegtos¢ migdzy wierszami 4 mm.
Rogi oktadki proste. Dopuszczalne odchylenie od wymiaréw podanych w granicach +/-
0,5 mm,

b) 300 sztuk okladek do listéw gratulacyjnych i dyploméw formatu A4 o wymiarach:
30,5 cm x 22 cm, po zlozeniu; wymiar teczki po roztozeniu: 30,5 cm x 44,5 cm; grzbiet
po roztozeniu teczki o szeroko$ci 1 cm; wykonane z tektury o grubo$ci 2 mm; oklejone
materialem pokryciowym novalite nr CL 11102 lub réwnowazne z zachowaniem
identycznej faktury i koloru; wyklejone lustrami z biatego kartonu 230 g/m?; wewnatrz
na stronie 3 wklejona jest tama rypsowa biato-z6tto-czerwona w prawym dolnym rogu
o szerokosci 15 mm, kazdy z koloréw o szerokosci 5 mm, umozliwiajaca wlozenie kartki
o gramaturze 240 g/m2 i wymiarach 210 mm x 297 mm; tasma wklejona w odlegtosci
5.5 cm od rogu lustra. Na pierwszej stronie oktadki umieszczony jest wizerunek Herbu
Miasta Biategostoku o wysokosci 55 mm — szerokos¢ z proporcji, wytloczony z folii w
kolorze matowym zlotym w osi symetrii oktadki, odlegtos¢ migdzy gorng krawedzig
okladki a wierzcholkiem herbu 55 mm. Napis ,,BIALYSTOK” czcionka Times New
Roman, wielko§¢ czcionki 35 pkt, wielkie litery, wyttoczony z folii w kolorze matowym
zZtotym w osi symetrii oktadki, odlegtos¢ migdzy dolng krawedzig oktadki a podstawg
napisu - 25 mm. Rogi oktadki proste. Dopuszczalne odchylenie od wymiaréw podanych
w granicach +/- 0,5 mm (fot. E);

3) 800 sztuk okladek do listow gratulacyjnych i okoliczno$ciowych, formatu A4
do Urzedu Miejskiego przy ul. Legionowej 7 w Bialymstoku, spelniajacych
nastepujgce wymagania:
format okladek - A4 o wymiarach: 30,5 cm x 22 cm, po zlozeniu; wymiar teczki po
roztozeniu: 30,5 cm x 44,5 cm; grzbiet po rozlozeniu teczki o szerokosci 1 cmj
wykonane z tektury o grubosci 2 mm; oklejone materialem pokryciowym novalite nr CL
11102 lub réwnowazne z zachowaniem identycznej faktury i koloru; wyklejone lustrami
z biatego kartonu230 g/m?; wewnatrz na stronie 3 wklejona jest taSma rypsowa biato-
76Mo-czerwona w prawym dolnym rogu o szerokosci 15 mm, kazdy z koloréw o
szerokosci 5 mm, umozliwiajaca wlozenie kartki o gramaturze 240 g/m2 i wymiarach
210 mm x 297 mm; tasma wklejona w odlegtosci 5,5 cm od rogu lustra. Na pierwszej
stronie oktadki umieszczony jest wizerunek Herbu Miasta Biategostoku o wysokosci 55
mm — szeroko$¢ z proporcji, wytloczony z folii w kolorze matowym zlotym w osi
symetrii oktadki, odleglo$¢ migdzy gérng krawedzia oktadki a wierzchotkiem herbu 45
mm. Pod herbem napis w dwoch liniach, w osi symetrii oktadki, w pierwszej linii wyraz
L,PREZYDENT”, w drugiej linii ,MIASTA BIALEGOSTOKU”, w odlegtosci 20 mm
od kofica herbu do wierzcholka napisu. Czcionka Times New Roman, 35 pkt, wielkie



litery. Odleglo$¢ miedzy wierszami 4 mm. Rogi oktadki proste. Dopuszczalne
odchylenie od wymiaréw podanych w granicach +/- 0,5 mm (fot. G).

Kazda z oktadek powinna zostaé przelozona arkuszem papieru w celu zapobiegnigcia sklejaniu
si¢ oktadek.

Przed rozpoczeciem wykonania ushugi Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu po 1 egzemplarzu
oferowanych oktadek dla kazdego z czterech wymaganych rodzajow.

Czesé I1 zamowienia
Przedmiotem zam¢éwienia jest wykonanie nastepujacych opraw introligatorskich:

1) 600 sztuk opraw dowodéw zmian i wyjasniehn do dokumentdw wlasnosci kat. A

z Departamentu Geodezji UM w Bialymstoku przy ul. Slonimskiej 2/2:

Format A4, oprawa w twardych oktadkach z tektury. Zamawiajacy wymaga oklejenia
kartonu uzytego do wykonania opraw okleing zewnetrzna, skéropodobna, wodoodporna,
matowa, trudnoplamigcg z tworzywa sztucznego, np. typu Introkal lub réwnowazna,
w kolorze jasnozielonym, grubo$é tomu: 2,5 - 3 cm. Napisy ztocone na grzbiecie
W nastgpujacym rozmieszczeniu: a) na gorze grzbietu - rok, b) na srodku grzbietu -

numer obrebu: cyfry od 1-26, ¢) na dole grzbietu- numer zmian, np. od numeru 1-50; 50-
123.

2) 2 sztuk rejestrow_z Departamentu Obslugi Mieszkaricow przy ul. Branickiego 3/5 w
Biatymstoku:
Oprawy rejestrOw ,,Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych”, format A4,
orientacja pozioma, oprawa w twardych oktadkach z tektury. Zamawiajgcy wymaga
oklejenia kartonu uzytego do wykonania opraw okleing zewnetrzna, skéropodobna,
wodoodporng, matows, trudnoplamiacg z tworzywa sztucznego, np. typu Introkal lub
rownowazng, w kolorach: zielonym 1 rejestr; ciemnobragzowym 1 rejestr, grubo$¢
rejestrow 5 cm, napisy na okladkach w kolorze czarnym.

3) 30 szt. ksiag stanu cywilnego z lat poprzednich z USC przy ul. Branickiego 3/5
w Bialymstoku: ‘

30 ksigg stanu cywilnego: format opraw: szerokos$é¢ tomu 25 cm, wysokos$é 34,5 c¢cm,
oprawa w twardych okladkach z tektury.

Zamawiajacy wymaga oklejenia kartonu uzytego do wykonania opraw plétnem
introligatorskim, np. typu Kanafas lub rownowaznym w kolorze naturalnym, ksiegi
w kolorach: urodzen - zielone, matzenstw - bordowe, zgondw - granatowe, grubos$¢
tomu: 4 cm, grzbiet i narozniki oktadek oprawione w plétno Iniane w kolorze
naturalnym, napisy na grzbiecie w kolorze czarnym w nastepujacym rozmieszczeniu: na
gorze grzbietéw: litery U lub M lub Z, ponizej: rok, np. 2013 r., na wysokosci 1/4
grzbietu: numery akt np.: 1-500, na przedniej stronie oktadki napisy w okienku o
wymiarach 10,5 x 7,5 cm: w pierwszym wierszu po lewej stronie godlo panstwowe,
napis: Urzad Stanu Cywilnego w Bialymstoku, po prawej stronie: herb Biategostoku,
napis w drugim wierszu: Akty Urodzen lub Akty Matzefistw lub Akty Zgondw, napis w
lewym dolnym rogu rok, odpowiednio do rocznika ksiggi: np. 2015 r. napis w prawym
dolnym rogu: nr aktow np.: 1-500 (fot. A, B, C, D).

Zakres zamoéwienia obejmuje osobisty odbiér opraw, rejéstréw i ksiag z siedziby
Zamawiajacego  oraz ich osobiste dostarczenie po wykonaniu ustugi do siedzib
Zamawiajgcego, pod wskazane adresy.



Na wykonane uslugi w czesci I zamoéwienia Wykonawca udzieli 60 miesiecznej gwarancji.

kod CPV: 79971000-1 ustugi introligatorskie oraz wykanczalnicze

Warunki zaptaty: w formie przelewu w ciagu 30 dni od daty przedlozenia Zamawiajacemu
prawidtowo sporzgdzonej faktury.

. Termin realizacji zamowienia: I cze¢$¢ do 6 miesi¢cy od daty podpisania umowy,
II cz¢sé od daty podpisania umowy do 31.12.2017 r.

. Kryterium wyboru: cena — 100 %.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra zawiera najnizsza cen¢ ofertowa brutto.
Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze Wykonawcy zloza
oferty o takiej samej cenie - Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcéw do zlozenia
dodatkowych ofert cenowych.

. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania wykonawcy na zewnatrz.

. Oferta winna zawierac:
— cene ofertows brutto (uwzgledniajaca nalezny podatek VAT) za realizacje¢ przedmiotu
zamowienia, zgodnie z formularzami ofertowymi (zatacznik nr 1A i 1B do ogloszenia
0 zamoOwieniu).
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Miejskim w Biatymstoku,
w Departamencie Obstugi Urzedu, ul. Stonimska 1, pok. nr 03, do dniad grudnia 2016 r.
do godz. 13:00, w zamknigtej kopercie oznaczonej nazwa wykonawcy oraz zaadresowane]
wedtug ponizszego wzoru:

Urzad Miejski w Biatymstoku, Departament Obstugi Urzedu
ul. Stonimska 1, 15 - 950 Biatystok
' Oferta na:
Uslugi introligatorskie dla Urzedu Miejskiego w Bialymstoku w 2017 roku

Nie otwiera¢ przed dniem: % grudnia 2016 r. godz.13:00

Osobami do kontaktu z wykonawcami sa:

— Pani Karolina Stachnik (cze$¢ ), tel.85 869 6251, e-mail: kstachnik@um.bialystok.pl,

—  Pani Irena Woroszyto (cze$é II), pok. nr 05, tel. 85 869 6217, e-mail:
iworoszylo@um.bialystok.pl.

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora nie spelni wymagan okreslonych w ogloszeniu
o zaméwieniu lub jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zaméwieniu, z zastrzezeniem
pkt. 10.

10. Zamawiajacy w toku . badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych oferty, a w przypadku jej niekompletno$ci w zakresie wymaganych
dokumentéw podmiotowych wezwie do ich uzupetnienia.



Ll

12.

3.

14.

15.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

a) oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie,

b) inne omylki polegajace na niezgodnodci oferty z trescig ogloszenia o zaméwieniu, nie
powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, o ktérych Zamawiajacy powiadomi
wykonawce, a wykonawca wyrazi na nie zgode.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu o zaméwieniu i przedstawi najkorzystniejsza

oferte w oparciu o kryterium wyboru okre$lone w ogloszeniu o zamoOwieniu, z zastrzezeniem
pkt. 15.

Zamawiajgcy powiadomi wykonawcow o wyniku postepowania droga elektroniczna
1 zamiesci informacje na stronie internetowe;.

Inne postanowienia: ———r

......... %W U
expownika Zamawiajgcego
/jego Zastgpcy/Sekretarza/osoby upowaznionej






